Zatgcznik nr 1 do regulaminu kontroli zewnetrzne;j
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej

ZNAK SPraWy ..occeeeeeeeeeinrinrcrreeeeee e s

Sprawozdanie z wizyty monitorujace;j

I. Informacje ogdlne

Nazwa Zleceniobiorcy objetego wizytg monitorujaca:

zwanego dalej (NAZWa SKIOCONA) .......uvii i e et e e et e e s e ata e e e e abaeeeeennsreeeeeas

Imiona i nazwiska oséb, ktérzy ze strony Zleceniobiorcy uczestniczyli w czynnosciach kontrolnych,
udzielali wyjasnien, przedstawiali dokumentacje zwigzang z przedmiotem kontroli:

Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej: .............ccc.e......... 20......r.

Temat wizyty monitorujacej:

Il. Opis stanu faktycznego, w szczegdlnosci czy zadanie publiczne jest realizowane zgodnie
z zawartg umowa, z harmonogramem, czy podejmowane dziatania spetniajg standardy
okre$lone w umowie, w tym réowniez informacje o stwierdzonych nieprawidiowosciach, z
uwzglednieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

Sprawozdanie z przeprowadzonej wizyty monitorujacej, zawierajace ...... kart, sporzagdzono w jednym
egzemplarzu, a jego kopie przekazano do wiadomosci Zleceniobiorcy objetego wizyta monitorujaca.

MI€JSCOWOSCE, data ...eeeeeiiiiieeeiiiie ettt

Podpisy kontrolujgcych: ...



Zatgcznik nr 2 do regulaminu kontroli zewnetrznej

Wykaz dowodéw kontroli

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Adres:
Znak sprawy:

Lp. Nazwa dowodu kontroli

Znak/symbol/numer

Data
sporzadzenia
dokumentu

Nr stron

pieczatka i podpis KONLrolUjgCeEO ....cevveveeeeirierieeceece e




Zatgcznik nr 3 do regulaminu kontroli zewnetrznej

Protokot ogledzin

Na podstawie § 16 ust. 1 i 3 regulaminu kontroli zewnetrznej podmiotéw podlegajgcych kontroli
na mocy przepisOw prawa oraz zawartych uméw lub porozumien, stanowigcego zatacznik

do zarzadzenia nr ............... Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej z .......ccccecveveuenne
20, 1o KONEFOIUJGCY vttt st st (imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe kontrolujgcego) dziatajgc w 0beCNOSCI ..vvveeeeereeeieiieeeeceee e, (imie, nazwisko
i stanowisko stuzbowe osoby uczestniczqcej w ogledzinach) dokonat ............cceeeuneenee 20........ r.

ogledzin (okresli¢ sktadniki majgtkowe lub czynnosci poddane ogledzinom)

MiejSCoOWOSC i data ....coeeeeeiiiieecee e,

podpis osoby uczestniczgcej W 0gledzinach ..........oooeciiiiii i

podpis kontrolujgcego/kontrolujgcych ......oooceveeciiiiiieiceeeecieeecee e,



Zatgcznik nr 4 do regulaminu kontroli zewnetrznej
Protokét przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie § 17 ust. 1i 2 regulaminu kontroli zewnetrznej podmiotéw podlegajacych
kontroli na mocy przepiséw prawa oraz zawartych umow lub porozumien, stanowigcego

zatacznik do zarzadzenia nr ............... Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

o przystugujagcym z mocy § 17 ust. 5 regulaminu kontroli zewnetrznej prawie odmowy

udzielenia wyjasnien oraz przyjat wyjasnienia ustne w sprawie:

Przed podpisaniem sktadajgca/-cy wyjasnienia zapoznata/-at sie z trescig protokotu.

MiejSCOWOSE i data ...oeeveveiiieeeciieee e

podpis osoby sktadajgcej Wyjasnienia ......cooveeeeeiiriieieeeieee e,

podpis kontrolujgcego .....ccccvvveeeeeeiiei e,

MiejSCOWOSE i data ...cevveeeeiiieiicreeee e,



Zatgcznik nr 5 do regulaminu kontroli zewnetrznej

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej

ZNAK SPraWy ..ccceeveeveeierireieree e ee e

mMiejscowost, data ..eeveveeeeeecieeee e,

Protokét kontroli planowanej/dorainej

(sporzgdzony stosownie do § 19 ust. 2 regulaminu kontroli zewnetrznej podmiotow podlegajacych kontroli
na mocy przepiséw prawa oraz zawartych umow lub porozumien, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
(3] S Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznejz ............... 20....... r.)

lll. Informacje ogdlne
Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu, z uwzglednieniem zmian zaistniatych
w okresie objetym kontrolg, a w razie potrzeby takze kierownikéw komérek organizacyjnych
kontrolowanego podmiotu, z uwzglednieniem zmian na tych stanowiskach, w okresie objetym

kontrola:
Okres, w ktérym przeprowadzono kontrole: od ............ 20.....r.do .......... 20...... r.z przerwag w okresie :
od coveeenne 20.....r.do .......... 20...... r

(dowdd kontroli str. ...)

Sktad zespotu kontrolnego:

IV. Ustalenia stanu faktycznego, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenie
przyczyn ich powstania, zakresu i ewentualnych skutkow (jesli dotyczy) oraz wyjasnienia
osoby/os6b za nie odpowiedzialnych:

(dowdd kontroli str. ...)

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg .....cccccvvveeeieiieveverceceiennns
Protokot kontroli zawierajacy ...... kart sporzgdzono ........ccceeeeeeernnne. 20... r. w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

(dowdd kontroli str. ...)



V. Oswiadczenie kontrolujacych

Kierownik podmiotu kontrolowanego zostat poinformowany o:

1) prawie zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym
protokole, w terminie 7 dni od dnia otrzymania, ale przed jego podpisaniem;

2) prawie ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, wyjasnien,
co do przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci opisanych w niniejszym protokole;

3) prawie odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia na te
okolicznos¢, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, wyjasnienia przyczyn tej
odmowy.

MiejSCOWOSE, data ....eeeeeeiiieeeiiiieeee e

Podpisy kontrolujgcych: ...t e

Jeden egzemplarz protokotu kontroli .................... 20..... r. przekazano kierownikowi kontrolowanego
podmiotu (imie i NAZWISKO) .........ccceeuevereeiieiieeie et

(dowdd kontroli str. ............. )

VI. Oswiadczenia kierownika kontrolowanego podmiotu

Oswiadczam, ze w zwigzku z przeprowadzong kontrola:

1) przekazatem/-am kontrolujgcym wszystkie posiadane dokumenty, w tym dokumenty papierowe
i elektroniczne, dotyczace przedmiotu kontroli, znajdujgce sie w mojej dyspozycji;

2) przekazana dokumentacja jest kompletna, rzetelna i zgodna ze stanem faktycznym wedtug mojej
najlepszej wiedzy na dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia;

3) udzielitem/-am kontrolujgcym wszystkich informacji, wyjasnien i odpowiedzi na pytania, o ktére
zostatem/-am poproszony/-a, w sposéb wyczerpujacy i zgodny z posiadang wiedzg;

4) nie sg mi znane zadne inne dokumenty, informacje ani fakty, ktére mogtyby miec znaczenie
dla przedmiotu kontroli, a ktére nie zostaty dotychczas przekazane kontrolujgcym;

5) zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania kontrolujgcych o ujawnieniu dodatkowych
dokumentdow lub informacji istotnych dla kontroli;

6) jestem swiadomy/-a odpowiedzialnosci wynikajgcej z przepiséw prawa za ztozenie o$wiadczenia
niezgodnego ze stanem faktycznym.

MiejSCOWOSE, data ...veeevciiieeeiiiieeee e

podpis kierownika kontrolowanego podmiotu
lub 0sOby UPOWAZNIONE] e

Adnotacja o odmowie podpisania protokofu Kontroli ..........ccccceeeieininiceicece s



Zatgcznik nr 6 do regulaminu kontroli zewnetrzne;j
Potwierdzenie odbioru protokotu kontroli

Niniejszym potwierdzam odbiér jednego egzemplarza protokotu kontroli przeprowadzonej:
1) w okresie od ............... 20....1. dO e 20...r.
D) T2 o T [ '3 1o Yol =T USRS

3) w zakresie (temat kontroli i okres objety kontrolg):

data, pieczatka i podpis
kierownika podmiotu kontrolowanego
lub upowaznionej osoby odbierajgcej Protokot ..........ooooiiiiie e,



Zatgcznik nr 7 do regulaminu kontroli zewnetrznej

ul. Grzybowska 80/82

MAZOWIECKIE 00-844 Warszawa
MCPS CENTRUM POLITYKI tel.: 22 376 85 00
SPOLECZNE) www.mcps.com.pl

e-mail: mcps@mcps.com.pl

[znak sprawy] Warszawa, [data]

Imie Nazwisko
stanowisko

Nazwa Firmy lub Organizacji

adres
kod miejscowosc

Wystgpienie pokontrolne

(sporzadzone stosownie do § 21 ust. 4 regulaminu kontroli zewnetrznej podmiotéw podlegajacych kontroli

na mocy przepiséw prawa oraz zawartych umow lub porozumien, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia

o] ST Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej z ............... 20....... r., dalej: ,,regulamin kontroli
zewnetrznej”)

I. Informacje ogdlne

W okresie od ........... 20...r.do ........ 20... r. kontrolujgcy Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej
przeprowadzili kontrole w trybie .......cccccevevvieenenne. (YA <o Yo [0 o ol [T OO

Kontrolg objeto (temat i zakres kontroli, okres objety kontrolg):

Ogodlna ocena badanej dziatalnosci: ........cceeeeeveeveecrrecenennnns

1. Wnioski lub zalecenia pokontrolne:

Wystgpienie pokontrolne sporzadzita/sporzadzit:
data, pieczatka i podpis kierownika zespotu kontrolnego .........ccevverececceccevecece e

IV. Pouczenie

W zwigzku z § 21 ust. 5 regulaminu kontroli zewnetrznej kierownik kontrolowanego podmiotu
zobowigzany jest w terminie (14—-30) dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia



pokontrolnego, poinformowac dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej o sposobie
wykonania wnioskow lub zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan, a takze przekazania dokumentacji potwierdzajacej realizacje zalecen.

lub

W zwigzku z § 21 ust. 6 regulaminu kontroli zewnetrznej kierownik kontrolowanego podmiotu
zobowigzany jest w terminie 3 miesiecy od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego, poinformowac dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej o sposobie
wykonania wnioskow lub zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan, a takze przekazania dokumentacji potwierdzajacej realizacje zalecen.

data, pieczatka i podpis dyrektora Centrum .........ccoceeeeeveceineveeveccece e

Do wiadomosci:

1) imie i nazwisko dyrektora wtasciwego merytorycznie
2) imie i nazwisko kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej



