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Załącznik nr 1 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej 

znak sprawy ……………………………………. 

Sprawozdanie z wizyty monitorującej  

I. Informacje ogólne 

Nazwa Zleceniobiorcy objętego wizytą monitorującą: 

................................................................................................................................................................. 

zwanego dalej (nazwa skrócona) ............................................................................................................ 

Imiona i nazwiska osób, którzy ze strony Zleceniobiorcy uczestniczyli w czynnościach kontrolnych, 

udzielali wyjaśnień, przedstawiali dokumentację związaną z przedmiotem kontroli: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Skład zespołu kontrolnego: 

…………………………………………....................................................................................................................... 

Data przeprowadzenia wizyty monitorującej: ……………….......... 20…... r.  

Temat wizyty monitorującej: 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

II. Opis stanu faktycznego, w szczególności czy zadanie publiczne jest realizowane zgodnie 

z zawartą umową, z harmonogramem, czy podejmowane działania spełniają standardy 

określone w umowie, w tym również informacje o stwierdzonych nieprawidłowościach, z 

uwzględnieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutków oraz osób za nie odpowiedzialnych. 

.................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………... 

…………………………………………………..……………………………………………….....…………………………………................... 

Sprawozdanie z przeprowadzonej wizyty monitorującej, zawierające …… kart, sporządzono w jednym 

egzemplarzu, a jego kopię przekazano do wiadomości Zleceniobiorcy objętego wizytą monitorującą. 

miejscowość, data ............................................................... 

Podpisy kontrolujących: ………………………..………..………………………………… 
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Załącznik nr 2 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Wykaz dowodów kontroli  

Nazwa podmiotu kontrolowanego: 

Adres: 

Znak sprawy: 

Lp. Nazwa dowodu kontroli Znak/symbol/numer Data 
sporządzenia 
dokumentu 

Nr stron 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

pieczątka i podpis kontrolującego …….……..…………………………………………..…. 
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Załącznik nr 3 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Protokół oględzin 

Na podstawie § 16 ust. 1 i 3 regulaminu kontroli zewnętrznej podmiotów podlegających kontroli 

na mocy przepisów prawa oraz zawartych umów lub porozumień, stanowiącego załącznik 

do zarządzenia nr …………… Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej z ………………….. 

20….... r. kontrolujący ……………………………………………………………………… (imię, nazwisko i stanowisko 

służbowe kontrolującego) działając w obecności ..................................................... (imię, nazwisko 

i stanowisko służbowe osoby uczestniczącej w oględzinach) dokonał ............................. 20........ r. 

oględzin (określić składniki majątkowe lub czynności poddane oględzinom) 

...................................................................... 

w wyniku których ustalono, co następuje:  

................................................................................................................................................................... 

miejscowość i data ........................................................ 

podpis osoby uczestniczącej w oględzinach ...................................................................... 

podpis kontrolującego/kontrolujących ………............................................. 
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Załącznik nr 4 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Protokół przyjęcia ustnych wyjaśnień 

Na podstawie § 17 ust. 1 i 2 regulaminu kontroli zewnętrznej podmiotów podlegających 

kontroli na mocy przepisów prawa oraz zawartych umów lub porozumień, stanowiącego 

załącznik do zarządzenia nr …………… Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 

z …………………………… 20……. r.  

kontrolujący (imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolującego) 

..................................................................................................................................................... 

poinformował (imię, nazwisko i stanowisko służbowe osoby składającej wyjaśnienia) 

..................................................................................................................................................... 

o przysługującym z mocy § 17 ust. 5 regulaminu kontroli zewnętrznej prawie odmowy 

udzielenia wyjaśnień oraz przyjął wyjaśnienia ustne w sprawie: 

..................................................................................................................................................... 

o następującej treści:  

..................................................................................................................................................... 

Przed podpisaniem składająca/-cy wyjaśnienia zapoznała/-ał się z treścią protokołu. 

miejscowość i data ........................................................ 

podpis osoby składającej wyjaśnienia ............................................................ 

podpis kontrolującego ...................................................... 

miejscowość i data ........................................................ 
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Załącznik nr 5 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej 

znak sprawy ……………………………………..  

miejscowość, data .............................. 

Protokół kontroli planowanej/doraźnej 

(sporządzony stosownie do § 19 ust. 2 regulaminu kontroli zewnętrznej podmiotów podlegających kontroli 
na mocy przepisów prawa oraz zawartych umów lub porozumień, stanowiącego załącznik do zarządzenia 
nr………… Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej z …………… 20……. r.) 

III. Informacje ogólne 

Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu: 

............................................................................................................................................................ 

Imię i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu, z uwzględnieniem zmian zaistniałych 

w okresie objętym kontrolą, a w razie potrzeby także kierowników komórek organizacyjnych 

kontrolowanego podmiotu, z uwzględnieniem zmian na tych stanowiskach, w okresie objętym 

kontrolą:  

……………………………………………………………………………..………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Okres, w którym przeprowadzono kontrolę: od ............ 20….. r. do ………. 20…... r. z przerwą w okresie : 

od ............ 20….. r. do ………. 20…... r. 

(dowód kontroli str. …) 

Skład zespołu kontrolnego: 

........................................................................................................................................ 

Temat i zakres kontroli oraz okres objęty kontrolą: 

........................................................................................................................................... 

Wykaz stosowanych w protokole skrótów: 

........................................................................ 

IV. Ustalenia stanu faktycznego, a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, ustalenie 

przyczyn ich powstania, zakresu i ewentualnych skutków (jeśli dotyczy) oraz wyjaśnienia 

osoby/osób za nie odpowiedzialnych: 

.......................................................................... 

(dowód kontroli str. …) 

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do książki kontroli pod pozycją ...............…………………… 

Protokół kontroli zawierający …… kart sporządzono ……………..…….… 20... r. w dwóch jednobrzmiących 

egzemplarzach. 

(dowód kontroli str. …) 
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V. Oświadczenie kontrolujących 

Kierownik podmiotu kontrolowanego został poinformowany o: 

1) prawie zgłoszenia umotywowanych pisemnych zastrzeżeń, co do ustaleń zawartych w niniejszym 

protokole, w terminie 7 dni od dnia otrzymania, ale przed jego podpisaniem;  

2) prawie złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, wyjaśnień, 

co do przyczyn i okoliczności powstania nieprawidłowości opisanych w niniejszym protokole; 

3) prawie odmowy podpisania protokołu kontroli z jednoczesnym obowiązkiem złożenia na tę 

okoliczność, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, wyjaśnienia przyczyn tej 

odmowy.  

miejscowość, data ........................................................... 

Podpisy kontrolujących: ……………………………………………………………. 

Jeden egzemplarz protokołu kontroli ………..……… 20….. r. przekazano kierownikowi kontrolowanego 

podmiotu (imię i nazwisko) …………………………………………...…… 

(dowód kontroli str. ………….) 

VI. Oświadczenia kierownika kontrolowanego podmiotu 

Oświadczam, że w związku z przeprowadzoną kontrolą: 

1) przekazałem/-am kontrolującym wszystkie posiadane dokumenty, w tym dokumenty papierowe 

i elektroniczne, dotyczące przedmiotu kontroli, znajdujące się w mojej dyspozycji; 

2) przekazana dokumentacja jest kompletna, rzetelna i zgodna ze stanem faktycznym według mojej 

najlepszej wiedzy na dzień złożenia niniejszego oświadczenia; 

3) udzieliłem/-am kontrolującym wszystkich informacji, wyjaśnień i odpowiedzi na pytania, o które 

zostałem/-am poproszony/-a, w sposób wyczerpujący i zgodny z posiadaną wiedzą; 

4) nie są mi znane żadne inne dokumenty, informacje ani fakty, które mogłyby mieć znaczenie 

dla przedmiotu kontroli, a które nie zostały dotychczas przekazane kontrolującym; 

5) zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania kontrolujących o ujawnieniu dodatkowych 

dokumentów lub informacji istotnych dla kontroli; 

6) jestem świadomy/-a odpowiedzialności wynikającej z przepisów prawa za złożenie oświadczenia 

niezgodnego ze stanem faktycznym. 

miejscowość, data ........................................................... 

podpis kierownika kontrolowanego podmiotu 

lub osoby upoważnionej    .................................................................... 

Adnotacja o odmowie podpisania protokołu kontroli ……………………………………………………… 
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Załącznik nr 6 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

Potwierdzenie odbioru protokołu kontroli 

Niniejszym potwierdzam odbiór jednego egzemplarza protokołu kontroli przeprowadzonej: 

1) w okresie od …............ 20……r. do ………………. 20... r.  

2) w podmiocie ……………………………………………………….………………………………………………………. 

3) w zakresie (temat kontroli i okres objęty kontrolą): 

.................................................................................................................................................. 

4) zawierający ….... kart.  

data, pieczątka i podpis  
kierownika podmiotu kontrolowanego  
lub upoważnionej osoby odbierającej protokół ....................................................................... 
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Załącznik nr 7 do regulaminu kontroli zewnętrznej 

ul. Grzybowska 80/82 

00-844 Warszawa 

tel.: 22 376 85 00 

www.mcps.com.pl 

e-mail: mcps@mcps.com.pl 

[znak sprawy]       Warszawa, [data] 

 

Imię Nazwisko 
stanowisko 

Nazwa Firmy lub Organizacji 

adres 
kod miejscowość 

Wystąpienie pokontrolne 

(sporządzone stosownie do § 21 ust. 4 regulaminu kontroli zewnętrznej podmiotów podlegających kontroli 

na mocy przepisów prawa oraz zawartych umów lub porozumień, stanowiącego załącznik do zarządzenia 

nr………… Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej z …………… 20……. r., dalej: „regulamin kontroli 

zewnętrznej”) 

I. Informacje ogólne 

W okresie od ……….. 20... r. do …….. 20... r. kontrolujący Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 

przeprowadzili kontrolę w trybie …………………………. w podmiocie ………………………………………………….... 

Kontrolą objęto (temat i zakres kontroli, okres objęty kontrolą): 

.................................................................................................................................................................. 

Protokół kontroli został podpisany ……… 20………. r. 

II. Ustalenia z kontroli: 

…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………...  

Ogólna ocena badanej działalności: …………………………………. 

III. Wnioski lub zalecenia pokontrolne: 

................................................................................................................................................................... 

Wystąpienie pokontrolne sporządziła/sporządził: 

data, pieczątka i podpis kierownika zespołu kontrolnego …………………………………………… 

IV. Pouczenie 

W związku z § 21 ust. 5 regulaminu kontroli zewnętrznej kierownik kontrolowanego podmiotu 

zobowiązany jest w terminie (14–30) dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia 
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pokontrolnego, poinformować dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej o sposobie 

wykonania wniosków lub zaleceń pokontrolnych oraz o podjętych działaniach lub przyczynach 

niepodjęcia tych działań, a także przekazania dokumentacji potwierdzającej realizację zaleceń.  

lub 

W związku z § 21 ust. 6 regulaminu kontroli zewnętrznej kierownik kontrolowanego podmiotu 

zobowiązany jest w terminie 3 miesięcy od daty otrzymania niniejszego wystąpienia 

pokontrolnego, poinformować dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej o sposobie 

wykonania wniosków lub zaleceń pokontrolnych oraz o podjętych działaniach lub przyczynach 

niepodjęcia tych działań, a także przekazania dokumentacji potwierdzającej realizację zaleceń.  

data, pieczątka i podpis dyrektora Centrum …………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do wiadomości: 

1) imię i nazwisko dyrektora właściwego merytorycznie 
2) imię i nazwisko kierownika właściwej komórki organizacyjnej 


