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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamodwienia do czesci nr 1 zamoéwienia

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie inicjatywy -
wydarzenia ryneczku pracy zorganizowanego w podmiocie ekonomii spotecznej na
terenie wojewddztwa mazowieckiego /powiat siedlecki/.

II. Cel zamoéwienia

Celem inicjatywy jest przygotowanie i organizacja wydarzenia ryneczku pracy dla
uczestnikow PES poprzez przygotowanie uczestnikow PES do rozmdw o praceg oraz
organizacje wydarzenia — ryneczku pracy. Wydarzenia maja przyczynic sie do
wsparcia inicjatywy rozwoju es wsréd lokalnych firm i wsparcia uczestnikéw PES i
samego PES w wiedze i umiejetnosci zwigzane z poszukiwaniem pracy, wiedzy o
lokalnym rynku pracy, nawigzanie wspoétpracy z lokalnymi firmami.

II1. Uczestnicy

Wydarzenie dedykowane jest uczestnikom PES i przedstawicielom lokalnych firm. W
wydarzeniu wezmg udziat ponadto przedstawiciele Zamawiajgcego. Kazdorazowo
grupa uczestnikow liczy¢ bedzie maksymalnie 27 oséb (uczestnicy ryneczku pracy:
uczestnicy PES i przedstawiciele lokalnych firm, pracownicy z MCPS).

Rekrutacje uczestnikéw wydarzen przeprowadzi Zamawiajacy.

Doktadng liczbe Zamawiajacy okresli zgodnie z terminem wskazanym w umowie
zawartej z wytonionym Wykonawca. W przypadku zmiany liczby uczestnikow,
ostateczna cena bedzie iloczynem kosztu przypadajgcego na 1 uczestnika
wskazanego w ofercie.

Przy realizacji zadania podczas epidemii SARS-COV 2, Wykonawca:

1. Zapewni bezpieczenstwo w miejscu realizacji wydarzenia poprzez
stosowanie odstepu miedzy uczestnikami wydarzenia, zapewnienie
maseczek ochronnych dla wszystkich uczestnikow, ptynow dezynfekcyjnych
w ilosci adekwatnej do liczby oséb, rekawiczek, oston ochronnych z plexi
przy stolikach do rozméw podczas ryneczku pracy.
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2. Zastosuje procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikéw/uczestnikow.

IV. Miejsce

Wojewddztwo mazowieckie /powiat siedlecki/. Lokalizacja powinna uwzglednia¢
mozliwo$¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca wydarzen samochodem osobowym.
Dojazd do obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona.

Wydarzenie odbedzie sie w podmiocie ekonomii spotecznej prowadzgacym czynna
dziatalnos¢ w zakresie reintegracji spoteczno-zawodowej. Preferowane jest, aby
odbyta sie w modelowym podmiocie ekonomii spoteczne.

Przez modelowy podmiot ekonomii spotecznej Zamawiajgcy rozumie ten stanowigcy
wzor do nasladowania, innowacyjny, zdobywajgcy regionalne nagrody
i wyrdznienia, pojawiajacy sie w katalogach dobrych praktyk na skale regionalng.

Wykonawca zapewni uczestnikom pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie
wydarzenia dla max 27 osob. Pomieszczenia wyposazone by¢ powinny w sale na
ktorej bedzie organizowane wydarzenie zapewniajgce jego organizacje wyposazone
w stoliki w tym stoliki do rozmdéw pomiedzy przedstawicielami pes a
przedstawicielami firm lokalnych, z plexi, krzesta dla kazdego uczestnika, ekran,
rzutnik i min. 1 mikrofon, tablice informacyjne dot. wydarzenia. Ponadto
pomieszczenia powinny zapewniaé pefny wezet sanitarny, miejsce na catering.
Pomieszczenia/budynek powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

V. Termin

Do 15 listopada 2021 r. Wydarzenie musi odby¢ sie w dni robocze miedzy
poniedziatkiem a pigtkiem. Wydarzenie moze by¢ rozbite na dwa dni. Doktadna
data/daty wydarzenia zostanie ustalona z Wykonawca w terminie do 14 dni od daty
podpisania umowy.

VI. Wyzywienie
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkim uczestnikom wydarzenia:

1. Dwie przerwy kawowe podczas (1 przerwa kawowa podczas kazdego dnia:
kawa, herbata, soki owocowe, woda, ciasto, owoce, kanapki — chleb, wedlina,
ser zoOtty, pomidor, ogorek, satata).
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Serwis kawowy ciagty powinien by¢ przygotowywany zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa, w szczegdlnosci dotyczacymi wymogodw sanitarnych
stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom
przygotowania i podawania positkéw.

VII. Materiaty

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania, po wczesniejszym uzgodnieniu
z Zamawiajgcym:

1. szczegbtowego programu wydarzenia zawierajgcego doktadny
harmonogram, w tym miejsca positkow, opis kazdego elementu wydarzenia
wraz z opisem prelegenta. Minimalna liczba godzin warsztatéw podczas
wydarzen wynosi minimum 3 godziny zegarowe, a caty program wydarzenia
minimum 5 godzin zegarowych. Program stanowi¢ bedzie kryterium oceny
oferty Wykonawcy.

2. materiatow dla uczestnikow wydarzen:

a.) w postaci ulotek/broszur o lokalnych firmach biorgcych udziat w
wydarzeniu,

b.) w postaci materiatéw dot. przygotowania uczestnikéw PES do rozmoéw
o prace /dla uczestnikéw PES/

c.) materiatéw dla uczestnikow wydarzen /przedstawicieli firm lokalnych
o PES/o branzach funkcjonowania PES/.

3. raportu z wydarzenia zawierajgcego opis merytorycznej zawartosci
wydarzenia, facznie z ich przebiegiem, wyciggnietymi wnioskami.

4. zaswiadczen o uczestnictwie w wydarzeniu ,ryneczek pracy” dla kazdego
uczestnika przygotowanych wg. wzoru przekazanego przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione dokumenty oprdcz list obecnosci uczestnikéw Wykonawca
przekazuje przy rozliczeniu z Zamawiajacym (po jednym egzemplarzu). Zamawiajacy
jest odpowiedzialny za przygotowanie list obecnosci i zebranie podpiséw
uczestnikow wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji na sporzadzonych
materiatach/ dokumentach, ze realizowana ustuga jest wykonywana na rzecz
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Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej w ramach projektu pn. ,,Koordynacja
ekonomii spotecznej na Mazowszu” wspétfinansowanego ze sSrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program
Operacyjny wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa IX
Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.3 ,,Rozwoj
ekonomii spotecznej” oraz stosowania obowigzujgcych logotypow:

1) Funduszy Europejskich Programu Regionalnego.

2) Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3) Flagi Rzeczypospolitej Polskiej w przypadku wydruku materiatow

kolorowych.

4) Mazowsza serca Polski.

5) Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej.

6) Projektu.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania korekty jezykowej oraz stylistycznej:
raportéw, materiatéw, programu. Na wszystkich materiatach wytworzonych na
potrzeby zamdéwienia wymagane jest umieszczenie logo Zamawiajgcego. Zasady
stosowania logo zostaty okreslone na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce marka
MCPS http://mcps.com.pl/start/marka-mcps/.

VIIl. Zapewnienie warunkéw dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Wykonawca w ofercie ztozy o$wiadczenie i szczegétowo opisze sposdb spetfnienia
wymogu dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami. W przypadku
niemozliwosci spetnienia wymogdw dotyczacych zapewnienia dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami przy realizacji wydarzenia ,ryneczku pracy”,
wykonawca w ofercie zobowigzany jest przedstawi¢ alternatywne sposoby
zapewniajgce organizacje wydarzenia zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Zaproponowane
sposoby alternatywne beda podlegaty ocenie komisji konkursowej:

Opis przedmiotu zamoéwienia do czesci nr 2 zaméwienia
I. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie inicjatywy -
wydarzenia ryneczku pracy zorganizowanego w podmiocie ekonomii spofecznej na
terenie wojewddztwa mazowieckiego /powiat legionowski/.
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Il. Cel zamodwienia

Celem inicjatywy jest przygotowanie i organizacja wydarzenia ryneczku pracy dla
uczestnikow PES poprzez przygotowanie uczestnikéw PES do rozmoéw o prace oraz
organizacje wydarzenia — ryneczku pracy. Wydarzenie maja przyczynic sie do
wsparcia inicjatywy rozwoju es wsrdd lokalnych firm i wsparcia uczestnikow PES i
samego PES w wiedze i umiejetnosci zwigzane z poszukiwaniem pracy, wiedzy o
lokalnym rynku pracy, nawigzanie wspétpracy z lokalnymi firmami.

I11.Uczestnicy

Wydarzenie dedykowane jest uczestnikom PES i przedstawicielom lokalnych firm. W
wydarzeniu wezmg udziat ponadto przedstawiciele Zamawiajgcego. Grupa
uczestnikow liczy¢ bedzie maksymalnie 27 osdb (uczestnicy ryneczku pracy:
uczestnicy PES i przedstawiciele lokalnych firm, pracownicy z MCPS).

Rekrutacje uczestnikéw wydarzen przeprowadzi Zamawiajgcy.

Doktadng liczbe Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem wskazanym w umowie
zawartej z wytonionym Wykonawcga. W przypadku zmiany liczby uczestnikdéw,
ostateczna cena bedzie iloczynem kosztu przypadajgcego na 1 uczestnika
wskazanego w ofercie.

Przy realizacji zadania podczas epidemii SARS-COV 2, Wykonawca:

3. Zapewni bezpieczerstwo w miejscu realizacji wydarzenia poprzez
stosowanie odstepu miedzy uczestnikami wydarzenia, zapewnienie
maseczek ochronnych dla wszystkich uczestnikéw, ptynéw dezynfekcyjnych
w ilosci adekwatnej do liczby oséb, rekawiczek, oston ochronnych z plexi
przy stolikach do rozméw podczas ryneczku pracy.

4. Zastosuje procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikoéw/uczestnikow.

v. Miejsce
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Wojewddztwo mazowieckie /powiat siedlecki/. Lokalizacja powinna uwzgledniac
mozliwoé¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca wydarzer samochodem osobowym.
Dojazd do obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona.

Wydarzenie odbedzie sie w podmiocie ekonomii spotecznej prowadzgcym czynna
dziatalnoé¢ w zakresie reintegracji spoteczno-zawodowej. Preferowane jest, aby
odbyta sie w modelowym podmiocie ekonomii spoteczne;.

Przez modelowy podmiot ekonomii spotecznej Zamawiajgcy rozumie ten stanowigcy
wzér do nasladowania, innowacyjny, zdobywajacy regionalne nagrody
i wyrdznienia, pojawiajacy sie w katalogach dobrych praktyk na skale regionalng.

Wykonawca zapewni uczestnikom pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie
wydarzenia dla max 27 os6b. Pomieszczenia wyposazone by¢ powinny w sale na
ktorej bedzie organizowane wydarzenie zapewniajgce jego organizacjg wyposazone
w stoliki w tym stoliki do rozméw pomiedzy przedstawicielami pes a
przedstawicielami firm lokalnych, z plexi, krzesta dla kazdego uczestnika, ekran,
rzutnik i min. 1 mikrofon, tablice informacyjne dot. wydarzenia. Ponadto
pomieszczenia powinny zapewnia¢ petny wezet sanitarny, miejsce na catering.
Pomieszczenia/budynek powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia ruchowa (wézek inwalidzki).

V. Termin

Do 15 listopada 2021 r. Wydarzenie musi odby¢ sie w dni robocze migedzy
poniedziatkiem a pigtkiem. Wydarzenie moze byc¢ rozbite na dwa dni. Doktadna
data/daty wydarzenia zostanie ustalona z Wykonawcg w terminie do 14 dni od daty
podpisania umowy.

VI. Wyzywienie
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkim uczestnikom wydarzenia:

2. Dwie przerwy kawowe podczas (1 przerwa kawowa podczas kazdego dnia:
kawa, herbata, soki owocowe, woda, ciasto, owoce, kanapki — chleb, wedlina,
ser z6tty, pomidor, ogorek, satata).

Serwis kawowy ciggty powinien by¢ przygotowywany zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa, w szczegdlnosci dotyczacymi wymogow sanitarnych
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stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom
przygotowania i podawania positkow.

VII. Materiaty

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania, po wczesniejszym uzgodnieniu
z Zamawiajacym:

5. szczegdtowego programu wydarzenia zawierajgcego doktadny
harmonogram, w tym miejsca positkéw, opis kazdego elementu wydarzenia
wraz z opisem prelegenta. Minimalna liczba godzin warsztatow podczas
wydarzen wynosi minimum 3 godziny zegarowe, a caty program wydarzenia
minimum 5 godzin zegarowych. Program stanowi¢ bedzie kryterium oceny
oferty Wykonawcy.

6. materiatéw dla uczestnikéw wydarzen:

a. w postaci ulotek/broszur o lokalnych firmach biorgcych udziat w
wydarzeniu,

b. w postaci materiatéw dot. przygotowania uczestnikdw PES do rozmow
o prace /dla uczestnikdw PES/

c. materiatow dla uczestnikow wydarzen /przedstawicieli firm lokalnych
o PES/o branzach funkcjonowania PES/.

7. raportu z wydarzenia zawierajgcego opis merytorycznej zawartosci
wydarzenia, facznie z ich przebiegiem, wyciggnietymi wnioskami.

8. zaswiadczen o uczestnictwie w wydarzeniu ,ryneczek pracy” dla kazdego
uczestnika przygotowanych wg. wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

Wyzej wymienione dokumenty oprdcz list obecnosci uczestnikéw Wykonawca
przekazuje przy rozliczeniu z Zamawiajgcym (po jednym egzemplarzu). Zamawiajacy
jest odpowiedzialny za przygotowanie list obecnosci i zebranie podpiséw
uczestnikoéw wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji na sporzgdzonych
materiatach/ dokumentach, Ze realizowana ustuga jest wykonywana na rzecz
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej w ramach projektu pn. ,,Koordynacja
ekonomii spotecznej na Mazowszu” wspoétfinansowanego ze $rodkéw  Unii
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Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program
Operacyjny wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa IX
Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.3 ,,Rozwdj
ekonomii spotecznej” oraz stosowania obowigzujacych logotypow:

1) Funduszy Europejskich Programu Regionalnego.

2) Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3) Flagi Rzeczypospolitej Polskiej w przypadku wydruku materiatow

kolorowych.

4) Mazowsza serca Polski.

5) Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej.

6) Projektu.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania korekty jezykowej oraz stylistycznej:
raportow, materiatéw, programu. Na wszystkich materiatach wytworzonych na
potrzeby zamdwienia wymagane jest umieszczenie logo Zamawiajgcego. Zasady
stosowania logo zostaty okreslone na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce marka
MCPS http://mcps.com.pl/start/marka-mcps/.

VIIl. Zapewnienie warunkow dostepnosci dla oséb ze szczegélnymi potrzebami

Wykonawca w ofercie ztozy oSwiadczenie i szczegdétowo opisze sposdb spetnienia
wymogu dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami. W przypadku
niemozliwosci spetnienia wymogdéw dotyczacych zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami przy realizacji wydarzenia ,ryneczku pracy”,
wykonawca w ofercie zobowigzany jest przedstawi¢ alternatywne sposoby
zapewniajgce organizacje wydarzenia zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Zaproponowane
sposoby alternatywne bedg podlegaty ocenie komisji konkursowej:
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