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Zatacznik nr 1 do IWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane jest w dwoch czesciach:

Czesé I.: Organizacja dwudniowej konferencji dotyczacej przeciwdziatania przemocy
w rodzinie dla 150 osdb.

Czes¢ II: Organizacja dwudniowej konferencji pn. Il Mazowieckie Forum Samopomocy dla
Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi” dla 200 os6b.

Przedmiot zamowienia
CZESC | ZAMOWIENIA
1.1 Wstep

1) Przedmiot zamowienia stanowi: zorganizowanie i przeprowadzenie we wspotudziale
z Zamawiajgcym - Mazowieckim Centrum Polityki Spotecznej konferencji
dla tgcznie 150 przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego Wojewodztwa
Mazowieckiego, jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, instytucji, organizacji
pozarzgdowych oraz oséb zwigzanych z tematykg przeciwdziatania przemocy
w rodzinie, zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi ponizej.

2) Wykonawca w ramach prac nad Przedmiotem zaméwienia zobowigzany jest
do zapoznania sie zzasadami okreSlonymi w aktualnej wersji ,Wytycznych
do stosowania herbu Wojewodztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze” oraz
stosowac znaki firmowe Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, logotyp Marki
Mazowsze oraz informacje, ze konferencje finansowane sg ze srodkéw Samorzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego — Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej
przeznaczonych na realizacje Wojewodzkiego Programu Przeciwdziatania Przemocy
w Rodzinie na lata 2017- 2021;

1.2 Zakres zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest do organizacji wszystkich dziatan zwigzanych
z przeprowadzeniem konferencji, w tym w szczegdlnosci:

1) rekrutacje uczestnikow,

2) opracowanie oraz wykonanie materiatdw szkoleniowych i promocyjnych,

3) zapewnienie prelegentéw oraz prowadzacych konferencje, w tym zapewnienie
wynagrodzen, noclegéw i zwrotéw za delegacje,

4) promocje wydarzenia w portalach internetowych (o liczbie ponad 500 tysiecy wejsé
dziennie) oraz za pomocg medidw spotecznosciowych

5) zapewnienie wtasciwej infrastruktury technicznej w sali, w ktérej odbedg sie
konferencje,

6) zapewnienie tgcza do sieci Internet z zastosowaniem sieci WI-FI,
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7) zapewnienia noclegow — wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla 70%
uczestnikow kazdej z konferencji w pokojach 2-osobowych, w tym 5 noclegéw
w pokojach 1-osobowych,

8) zapewnienia wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw konferenciji,

1.3 Termin realizacji Przedmiotu umowy

Konferencja ma odby¢ sie w dniach 12-13 grudnia 2019 r. - z tym, ze konferencja
rozpoczyna sie pierwszego dnia o godzinie 11.00 i konczy drugiego dnia o godzinie 14.00.

Cate zamowienie, fgcznie z przekazaniem do MCPS raportu z przebiegu konferencji ma
zostac zakonczone do 20 grudnia 2019 r.

1.4 Miejsce realizacji Przedmiotu umowy

1) Hotel o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym?,  zlokalizowany
w Warszawie, nie dalej niz 15 km od Dworca PKP Warszawa Centralna (liczone
w linii prostej).

2) Baza konferencyjna i noclegowo-zywieniowa ma znajdowaé sie w obrebie jednego
budynku, tzn. bez koniecznosci przemieszczania sie uczestnikbw na wolnym
powietrzu.

3) Budynek hotelu oraz sala konferencyjna muszg by¢ przystosowane do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

4) Wymagania dotyczace sal konferencyjnych: sala konferencyjna ze $wiattem
dziennym z mozliwoscig zaciemnienia, wyposazona w krzesta (ustawienie
konferencyjne) dla uczestnikow i prowadzacych, laptop z podtgczeniem do Internetu,
maks. 5 sztuk foteli, lub sof, stolik kawowy, rzutnik multimedialny wraz z ekranem
o powierzchni ok. 5m2, klimatyzacje, tablice flipchart z flamastrami, system
nagtosnienia - 5 mikrofondw bezprzewodowych, bezprzewodowy i bezptatny internet
dla uczestnikow poprzez wi-fi. Jesli sala wyktadowa bedzie tego wymagagé, niezbedne
bedzie zapewnienie 2 rzutnikbw multimedialnych oraz 2 ekrandw.

5) Sala powinna mie¢ dogodny dostep do zaplecza sanitarnego oraz by¢ wyposazona
w sprawng instalacje klimatyzacji/ogrzewania dostosowang do liczby oséb. Sala
powinna mie¢ dobre oswietlenie $wiattem dziennym i sztucznym oraz dobre
zaciemnienie w trakcie trwania szkolenia. Sala musi posiada¢ dostep do miejsca
podania serwisu kawowego w trakcie trwania konferenciji.

6) Zamawiajgcy wymaga aby ciggly serwis kawowy zostat zorganizowany
w odpowiednio duzym foyer przed salg konferencyjna.

7) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia do 30 bezptatnych miejsc
parkingowych dla pojazdow potozonych w budynku hotelu lub w bezposrednim
sgsiedztwie.

8) W trakcie konferencji bedg wyswietlane filmy fabularne. W zwigzku z tym,
Zamawiajgcy oczekuje wyposazenia sali umozliwiajgcego takg projekcje, przy czym
projekcja filmu ma sie odbyé na ledowym, modutowym ekranie FullHD P2
o wielkosci 3m x 5m. Ekran ma stang¢ w sali konferencyjnej. Ekran potrzebny bedzie
tylko w pierwszym dniu konferenciji.

1.5 Rekrutacja Uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow konferencji wérod
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego Wojewddztwa Mazowieckiego, instytucii,

! Przez standard oznaczony w gwiazdkach Zamawiajgcy rozumie kategorie obiektu hotelowego okreslong przez Marszatka
wojewodztwa wtasciwego dla miejsca potozenia obiektu hotelowego w drodze decyzji administracyjnej, wydanej na podstawie
przepiséw o ustugach turystycznych.
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organizacji pozarzgdowych oraz osob zwigzanych z tematykg przeciwdziatania przemocy
w rodzinie, zgodnie z ponizszymi wymaganiami szczegotowymi:

1) Zamawiajagcy wymaga, aby w konferencji wzieto udziat 150 uczestnikéw
ze szczegllnym wskazaniem przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej, jednostek samorzadu lokalnego oraz regionalnego Wojewodztwa
Mazowieckiego, w tym do 10 oséb — gosci honorowych, wskazanych przez
Zamawiajgcego,

2) Zamawiajgcy wymaga, aby w konferencji brato udziat 20 uczestnikdw
ze szczegolnym wskazaniem kadry instytucji oraz organizacji pozarzadowych
zwigzanych z tematykag przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

3) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca miat przygotowang 20 — osobowg rezerwowg
liste uczestnikow; Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu
Llisty rezerwowej”,

4) najpozniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji uczestnikow Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacii:

a) procedury rekrutacyjnej,
b) wzoru zaproszen dla uczestnikdw konferencji oraz dla gosci honorowych,

5) Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych przedstawig swoje uwagi do ww.
procedury rekrutacyjnej oraz wzoru zaproszeh; Wykonawca ma obowigzek
wprowadzenia uwag Zamawiajgcego w ciggu nastepnego 1 dnia roboczego
i przedstawienia do ponownej akceptacji,

6) po przeprowadzeniu rekrutacji uczestnikbw Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia Zamawiajgcemu listy uczestnikéw ze wskazaniem urzedu oraz
stanowiska najpézniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji, oraz listy
rezerwowej; listy podlegajg akceptacji Zamawiajgcego; w przypadku braku uzyskania
deklaracji od wymaganej liczby uczestnikow, Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia raportu z catego procesu rekrutacji, ktoéry zawierat bedzie
informacje nt. przyczyn odmowy przyjazdu na konferencje,

7) jakiekolwiek zmiany w liczbie i liscie uczestnikow muszg by¢ kazdorazowo
uzgadniane z Zamawiajgcym.

1.6. Dotyczace obstugi medialnej

1) Wykonawca przygotuje nagranie catosci konferencji (jako$¢ co najmniej 1080p) wraz
z audiodeskrypcjg dla osob gtuchoniemych oraz profesjonalng dokumentacje
fotograficzng (aparatem o rozdzielczosci co najmniej 15 Mpix, rozdzielczosci zdjeé
4752 x 3168 punktéw, jakosci odwzorowania zdje¢ 300 dpi, zdjecia odpowiadajgce
rozmiarowi odbitki 40,4cm x 25cm) — serwis zdjeciowy zawierajgcy co najmniej 50
zdje¢ oraz nagranie z konferencji oddane Zamawiajgcemu na ptycie DVD najpézniej
w ciggu 5 dni roboczych po jej zakonczeniu. Zdjecia oraz materiat filmowy zostang
oddane Zamawiajgcemu z przekazaniem praw do ich wykorzystywania przez MCPS,
zgodnie z warunkami okreslonymi we wzorze umowy, ktérej tres¢ zawiera zatgcznik
nr 2 do SIWZ.

2) Wykonawca zapewni ptynng (min. 30 klatek/sekunde) transmisje on — line konferencji
w Internecie w jakosci minimum HD lub wyzszej (wykonawca podepnie transmisje
pod link umieszczony na stronie http://www.mcps.com.pl.)

3) Wykonawca w czasie do 10 dni po realizacji konferencji zamiesci artykuty
informacyjne na temat konferencji w prasie tematycznej na poziomie Wojewddztwa
Mazowieckiego (4000-5000 tys. znakow w 3 wydawnictwach/dziennikach/
czasopismach/publikacjiach o tematyce spotecznej wydawanych na terenie
wojewodztwa mazowieckiego o naktadzie, co najmniej 2000 egzemplarzy).
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1.7. Dotyczgce promocji

1) Wykonawca zapewni promocje w lokalnych mediach spotecznosciach i/lub na
tematycznych stronach internetowych i/lub na stronach internetowych urzedéw gmin
z terenu wojewodztwa mazowieckiego (Wykonawca zamiesci  artykuty,
w mediach spotecznosciowych iflub na co najmniej 3 stronach tematycznych
0 zasiegu wojewodzkim i/lub wysle do wszystkich gmin wojewddztwa mazowieckiego
artykut prasowego liczacy 4000-5000 tys. znakoéw promujagcy konferencje do
zamieszczenia na stronach internetowych gmin oraz na stronach osrodkéw pomocy
spotecznej co najmniej 20 dni przed kazdg z konferenciji.

1.8. Opracowanie oraz wykonanie materiatow promocyjnych

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i wykonania fgcznie 150 kompletéw materiatow
promocyjnych. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ zadanie uwzgledniajgc ponizsze
warunki:

1) Komplet materiatow:

a) notatnik, format A5, biaty papier w kratke, 50 arkuszy, spirala z lewej strony,
tekturowa obustronna oktadka, oktadka i wszystkie strony zawierajgce logotypy
oraz tytut konferencji, oktadka w zadruku full kolor, srodek — odcienie szarosci
(kratka, logotypy oraz tytut konferencji),

b) dtugopis — obudowa metalowa w kolorze bialym znakowanie metodg graweréw
laserowych (2 logotypy oraz tytut konferencji, grawerowanie obustronne),

c) identyfikator w formacie A6, wykonany z elastycznej, przezroczystej folii PCV
z tasma/sznurkiem/smyczg do zawieszenia na szyi:

d) ldentyfikatory — awers, imie nazwisko uczestnika, nazwa instytucji, miejscowos¢é
pochodzenia instytucji, logotypy zamawiajgcego, tytul, miejsce oraz data
konferenciji, zadruk full kolor.

e) lIdentyfikatory — rewers — program konferencji, zadruk w odcieniach szarosci.

f) torba wykonana z 100% bawetny, na ramie, o wielkosci ok. 40 cm x 40 cm
(+- 5%) i gramaturze co najmniej 220g/m2, znakowanie jednobarwne, biate
metodg termotransferu — 2 logotypy wraz z tytutem konferencji. Pole zadruku ok.
20 cm x 20 cm.

2) Zamawiajgcy wymaga aby wszystkie materialy promocyjne zostalty oznaczone
zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 1.1 niniejszego OPZ oraz zgodnie
z wymaganiami opisanymi w pkt. 3.2 niniejszego OPZ,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania trzech propozycji materiatow
promocyjnych (w tym trzech propozycji oktadek publikacji); Zamawiajgcy w ciggu
2 dni roboczych wybiorg oraz przedstawig swoje uwagi do wybranego przez siebie
projektu; Wykonawca ma obowigzek wprowadzania zmian do projektu w ciggu
kolejnych 2 dni roboczych i przedstawienia go do ponownej akceptacji, w razie
potrzeby procedura zostanie powtérzona,

4) po wstepnej akceptacji ze strony Zamawiajgcego — Wykonawca uzyska ostateczng
zgode wskazang w pkt 3.2.3. Wodwczas po uzyskaniu ww. ostatecznej zgody
Zamawiajgcy uzna, iz proces uzgadniania zostaje zakonczony,

5) Zamawiajgcy wymaga aby komplety zostaly przygotowane odpowiednio wczesnie
i wreczane podczas rejestracji uczestnikom konferencji,

6) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego petnych
kompletdw materiatdbw promocyjnych, ktére nie zostaty rozdane konferenciji,
w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zakonczenia.

Wykonawca zapewni réwniez 50 sztuk pustych identyfikatorbw do wypisania na miejscu
konferenciji. Podczas  rejestraciji identyfikatory  bedg  utozone  alfabetycznie
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i wydawane pojedynczo uczestnikom. Smycz do identyfikatorow bedzie znajdowata sie
w torbie z materiatami promocyjnymi.

1.9. Wyzywienie uczestnikow konferencji:

Wyzywienie:
1) serwisy kawowe podawany w sposob ciggty podczas pierwszego i drugiego dnia
konferenciji,
2) w pierwszym dniu konferencji, obiad dla 150 osdb oraz kolacja dla oséb nocujgcych,
3) w drugim dniu konferencji $niadanie dla oséb nocujgcych oraz obiad dla 150 oséb.

Uwaga.

Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.
Dostarczane positki powinny zapewnia¢ odpowiedni procent catodziennego zapotrzebowania
na energie i sktadniki odzywcze zalecane przez Instytut Zywno$ci i Zywienia.

1) wyzywienie — serwis kawowy: dla wszystkich uczestnikow kazdej z konferencji
w czasie konferencji - Wykonawca zapewni serwis kawowy w postaci expresu
cisnieniowego (min. 5 ekspreséw) podawany w sposéb ciggty obejmujacy:

a) kawe, herbate (do wyboru: czarna, biata, zielona), cukier (do wyboru biaty
i brgzowy), mleko 3,2%, cytryne,

b) 100% soki owocowe w dzbankach o pojemnosci 1 litra — 2 rodzaje,

c¢) wode mineralng w szklanych butelkach o poj. 0,5 litra — w proporcjach 50%
gazowana i 50% niegazowana w stosunku do liczby uczestnikow konferencji,

d) ciasteczka (co najmniej 3 rodzaje do wyboru kruchych ciastek o tacznej
gramaturze 50 g na osobe),

e) trzy rodzaje ciast domowych o gramaturze minimum 110g/ciastko — dla kazdego
uczestnika konferencji, podawane w papilotach,

f) patery ze Swiezymi owocami (min. 150 g na osobe) co najmniej 3 rodzaje
owocow np. mandarynki, sliwki, melon, ananas, jabtka, gruszki, winogrona.

2) wyzywienie — kolacja oraz $niadanie w czasie pierwszego oraz drugiego dnia kazdej
z konferenciji: dla wszystkich uczestnikow konferencji Wykonawca zapewni kolacje
oraz $niadanie (zgodnie z agendg konferencji ustalong przez Zamawiajgcego)
w formie bufetu sktadajgcego sie z:

a) przystawki: 5 rodzajéw, w tym wedliny oraz sery - po 4 rodzaje kazdy,

b) ciepte danie miesne: migeso - 150 g na osobe,

c) dania rybne — 150 g na osobe,

d) ciepte dania bezmiesne: danie z grzybéw lub warzyw - 150 g na osobe (mogg
wystepowac wspdlnie),

e) dodatki dla kazdej osoby - ziemniaki, makaron, ryz, kasza — tgcznie 200 g na
osobe,

f) suréwkii warzywa gotowane — tgcznie 150 g na osobe,

g) desery na paterach: ciasta domowe lub mus lub galaretka po 2 sztuki dla
kazdego uczestnika,

h) napojow (kawa, herbata, soki — co najmniej 3 rodzaje, woda — co nhajmnigj
gazowana i niegazowana).

3) wyzywienie — obiad w czasie pierwszego oraz drugiego dnia kazdej z konferenciji: dla
wszystkich uczestnikédw konferencji Wykonawca zapewni obiad (zgodnie z agendg
konferenciji ustalong przez Zamawiajgcego) w formie bufetu sktadajgcego sie z:

a) pierwszego dania: dwa rodzaje zupy (250 ml na osobe) w proporcji ( 50% jeden
rodzaj, 50% drugi rodzaj),
b) drugiego dania:
e przystawki: 3 rodzaje,
e danie migsne: mieso - 150 g na osobe,
e danie rybne — 150 g na osobe,
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e dania bezmiesne: danie z grzybow lub warzyw - 150 g na osobe (moga
wystepowac wspolnie),
o dodatki dla kazdej osoby - ziemniaki, makaron, ryz, kasza — tgcznie 200 g
na osobe,
e suréwka i warzywa gotowane — fgcznie 150 g na osobe,
o desery na paterach: ciasta domowe lub mus lub galaretka po 2 sztuki dla
kazdego uczestnika,
e napojow (kawa, herbata, soki — co najmniej 3 rodzaje, woda — co najmniej
gazowana i niegazowana).
Zamawiajgcy zastrzega sobie akceptacje menu serwowanego w ramach wyzywienia.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu nie pozniej niz na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kazdej z konferencji.

1.10. Wymogi dotyczgce obstugi konferencji;
Wymogi/zadania - obstuga konferencji:
1) recepcja konferencji — Wykonawca zapewni wsparcie organizacyjne, poprzez
organizacje recepcji oraz zapewnienie personelu recepcji konferencji (co najmniej 4

osoby); zadaniem recepcji bedzie:
a) wydawanie materialtdbw wskazanych przez Zamawiajgcego tj. kompletu

materiatdbw szkoleniowych i promocyjnych opisanych w pkt. 2.4 oraz
wydrukowanych przez Wykonawce materiatdw opracowanych przez prelegentéw
konferenciji,

b) ewidencjonowanie uczestnikdéw na listach obecnosci,
¢) udzielanie informacji dotyczgcej spraw organizacyjnych konferenciji,
d) potwierdzanie delegacji stuzbowych uczestnikow konferencji,

2) zebranie dokumentacji fotograficznej (co najmniej 50 zdje¢ wysokiej jakoSci
i rozdzielczo$ci), wtym: sala konferencyjna, prelegenci, uczestnicy konferenciji,
ogolny przebieg konferenciji,

3) osoby odpowiedzialne za prawidtowy przebieg konferencji, przestrzeganie godzin
prowadzenia konferencji, prezentacje multimedialne, nagtosnienie i oswietlenie
przebywajgce caty czas na sali konferencyjnej (minimum 2 osoby),

4) Osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, bedace do dyspozycji uczestnikow,
stojace na zewnatrz sali konferencyjnej (minimum 2 osoby).

6) transport z siedziby Zamawiajgcego do miejsca kazdej z konferencji materiatow
promocyjnych, w tym rollupdw, Scianki, publikacji oraz zwrot ww. materiatéow do
siedziby Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych po przeprowadzeniu kazdej
z konferenciji.

1.11. Zapewnienie prelegentow

1) Wykonawca zobowigzany jest do =zapewnienia na potrzeby konferencji 1
prowadzgcego oraz maksymalnie 12 prelegentow, ktérzy beda prowadzili wykfady
dotyczgce tematyki zwigzanej z przeciwdziataniem przemocy w rodzinie. Wymagane
jest, aby prelegenci posiadali wiedze teoretyczng lub doswiadczenie praktyczne
w zakresie zwigzanym konferencja.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia w wysokosci min. 3 000 zt
brutto prowadzgcemu konferencje i maksymalnie 1600 zt brutto prelegentom - za
czynnosci wykonywane przez nich z tego tytutu, przy czym stawka dla prelegentow
nie moze by¢ nizsza niz 800 zt brutto za wykfad.

3) W skiad ww. wynagrodzenia muszg wejs¢ sktadowe dotyczace przekazania praw
autorskich do prezentacji prelegentow, ktore to prezentacje wraz z prawami
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autorskimi  do nich Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ na rzecz
Zamawiajgcego.

4) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prowadzgcemu Kkonferencji
i prelegentom noclegéw w hotelu, w ktéorym odbywac sie bedzie konferencja oraz
zwrotow za przyjazd na konferencje, o ile bedzie to konieczne.

5) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia pokoju w bezposrednim
sgsiedztwie konferencji do potrzeb prowadzgcego i prelegentéw, oraz organizatorow,
konferenciji, pokdj powinien mie¢ ograniczony dostep dla uczestnikow konferenc;ji.

6) Zamawiajgcy wymaga, aby prelegentami byli przedstawiciele instytucji i srodowiska
naukowego zwigzanego z tematykg przeciwdziatania przemocy w rodzinie.

7) Zamawiajgcy wymaga, aby ubiér personelu nalezacego do obstugi technicznej
konferencji byt schludny oraz niewyzywajacy, {j. biata koszula z kotnierzykiem, czarne
dtugie spodnie (mezczyzni) i czarne dtugie spodnie lub czarna spodnica o dlugosci co
najmniej zakrywajgca kolana (kobiety).

8) Ostateczna lista prelegentéw podlega procedurze akceptacji przez Zamawiajgcego.
Wykonawca w terminie 20 dni roboczych przed terminem kazdej z konferenciji
przekaze Zamawiajacemu liste prelegentow wraz z krotkimi informacjami na temat
prelegentow i ich doswiadczeniem zawodowym zwigzanym ztematykg kazdej
Z konferencji.

9) Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do przedstawionych propozycji w ciggu 3 dni
roboczych. Wykonawca ma obowigzek wprowadzania zmian w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych i przedstawienia go do ponownej akceptacji, w razie potrzeby procedura
zostanie powtérzona.

1.12. Ramowy przebieg konferencji

Ramowy przebieg konferencji dla przewidziany przez Zamawiajgcego okresla:
tabela nr 1:

Czas | Tytut/temat
| dzien konferencji

10.00 11.00 Rejgstracja wszystkich uczestnikow konferencji oraz kawa
powitalna

11.00 11.20 Rozpoczecie konferencji. Przywitanie gosci.

11.20 13.00 Blok tematyczny/Panel

13.00 14.00 Blok tematyczny/Panel

14.00 15.00 Obiad

15.00 16.00 Blok tematyczny

16.00 16.30 Przerwa kawowa

16.30 18.00 Blok tematyczny/Panel

18.00 18.30 Podsumowanie pierwszego dnia konferencji. Pytania

i odpowiedzi.

19.00 20.00 Kolacja

Il dzien konferencj

8.00 9.00 Sniadanie, kawa powitalna

9.00 10.30 Blok tematyczny/Panel

10.30 11.00 Przerwa kawowa

11.00 12.30 Blok tematyczny/Panel

12.30 13.00 Podsumowanie catej konferencji. Dyskusija.

13.00 14.00 Obiad

Ostateczng agende konferencji Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie 5 dni
roboczych przed planowanym terminem konferencji.
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CZESC Il ZAMOWIENIA
2.1 Wstep

1) Przedmiot zamowienia stanowi: zorganizowanie i przeprowadzenie we wspoétudziale
z Zamawiajgcym - Mazowieckim Centrum Polityki Spotecznej konferencji
dla tgcznie 200 przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego Wojewodztwa
Mazowieckiego, jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, instytucji, organizacji
pozarzgdowych oraz osob zwigzanych z tematykg pomocy i oparcia spotecznego dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi ponize;.

2) Wykonawca w ramach prac nad Przedmiotem zamowienia zobowigzany jest
do zapoznania sie zzasadami okreslonymi w aktualnej wersji ,Wytycznych
do stosowania herbu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze” oraz
stosowac znaki firmowe Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, logotyp Marki
Mazowsze oraz informacje, ze konferencje finansowane sg ze $rodkéw Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego — Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej
przeznaczonych na realizacje Wojewddzkiego Programu Pomocy i Oparcia
Spotecznego dla Osb6b z Zaburzeniami Psychicznymi na lata 2018 - 2022;

2.2 Zakres zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest do organizacji wszystkich dziatan zwigzanych
Z przeprowadzeniem konferencji, w tym w szczegolnosci:

1) rekrutacje uczestnikow,

2) opracowanie oraz wykonanie materiatdw szkoleniowych i promocyjnych,

3) zapewnienie prelegentéw, obstuge punktu konsultacyjnego oraz prowadzacych
konferencje, w tym zapewnienie wynagrodzen, noclegéw i zwrotéw za delegacje,

4) promocje wydarzenia w portalach internetowych (o liczbie ponad 500 tysiecy wejs¢
dziennie) oraz za pomocg medidw spotecznosciowych

5) zapewnienie wtasciwej infrastruktury technicznej w sali, w ktérej odbedg sie

konferencje,
6) zapewnienie tgcza do sieci Internet z zastosowaniem sieci WI-FI,
7) zapewnienia noclegow — wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla 70%

uczestnikow kazdej z konferencji w pokojach 2-osobowych, w tym 5 noclegow
w pokojach 1-osobowych,
8) zapewnienia wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw konferenciji,

2.3 Termin realizacji Przedmiotu umowy

Konferencja ma odby¢ sie w dniach 16-17 grudnia 2019 r. z tym, ze konferencja rozpoczyna
sie pierwszego dnia o godzinie 11.00 i konczy drugiego dnia o godzinie 17.00. Cate
zamoéwienie, fgcznie z przekazaniem do MCPS raportu z przebiegu konferencji ma zostaé
zakonczone do 20 grudnia 2019 r.

2.4  Miejsce realizacji przedmiotu umowy
1) Hotel o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym?,  zlokalizowany

w Warszawie, nie dalej niz 15 km od Dworca PKP Warszawa Centralna (liczone
w linii prostej).

2 Przez standard oznaczony w gwiazdkach Zamawiajgcy rozumie kategorie obiektu hotelowego okreslong przez Marszatka
wojewodztwa wtasciwego dla miejsca potozenia obiektu hotelowego w drodze decyzji administracyjnej, wydanej na podstawie
przepiséw o ustugach turystycznych.
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2) Baza konferencyjna i noclegowo-zywieniowa ma znajdowaé sie w obrebie jednego
budynku, tzn. bez koniecznosci przemieszczania sie uczestnikow na wolnym
powietrzu.

3) Budynek hotelu oraz sala konferencyjna muszg by¢ przystosowane do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

4) Wymagania dotyczace sal konferencyjnych: sala konferencyjna ze Swiattem
dziennym z mozliwoscig zaciemnienia, wyposazona w krzesta (ustawienie
konferencyjne) dla uczestnikow i prowadzacych, laptop z podtgczeniem do Internetu,
maks. 5 sztuk foteli, lub sof, stolik kawowy, rzutnik multimedialny wraz z ekranem
o powierzchni ok. 5m2, klimatyzacje, tablice flipchart z flamastrami, system
nagtosnienia - 5 mikrofonéw bezprzewodowych, bezprzewodowy i bezptatny internet
dla uczestnikéw poprzez wi-fi. Jesli sala wyktadowa bedzie tego wymagagé, niezbedne
bedzie zapewnienie 2 rzutnikbw multimedialnych oraz 2 ekrandéw.

5) Hotel zapewnia mozliwos¢ przeprowadzenia minimum 5 warsztatéw jednoczesnie dla
co najmniej 20 oséb kazdy, w taki sposob, aby zapewni¢ maksymalnie komfortowe
warunki pracy na warsztatach, przez co Zamawiajgcy rozumie, iz prowadzone
réwnolegle warsztaty nie zaktécajg nawzajem swoich przebiegéow. Réwnoczesnie do
warsztatéw hotel zapewnia sale wyktadowg na okoto 100 osdb.

6) Zamawiajgcy wymaga, aby ciggly serwis kawowy zostat zorganizowany
w odpowiednio duzym foyer przed salg konferencyjna.

7) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 2 stoisk na potrzeby punktéw
informacyjnych podczas konferencji w przestrzeni wchodzgcej w obszar foyer, w tym,
2 stoliki, 8 krzeset, 2 stojaki na ulotki i publikacje. Przy stoiskach mozliwe bedzie
ustawienie banerow Zamawiajgcego.

8) Wykonawca zobowigzany jest do =zapewnienia do 30 bezptatnych miejsc
parkingowych dla pojazdéw potozonych w budynku hotelu lub w bezposrednim
sgsiedztwie.

9) W trakcie konferencji bedg wyswietlane filmy fabularne. W zwigzku z tym,
Zamawiajgcy oczekuje wyposazenia sali umozliwiajgcego takg projekcje, przy czym
projekcja filmu ma sie odby¢ na ledowym, modutowym ekranie FullHD P2
o wielkosci 3m x 5m. Ekran ma stang¢ w sali konferencyjnej. Ekran potrzebny bedzie
tylko w pierwszym dniu konferencji.

2.5 Rekrutacja Uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow konferencji wsréd
przedstawicieli instytucji samorzadu lokalnego oraz regionalnego Wojewodztwa
Mazowieckiego, instytucji, organizacji pozarzgdowych oraz oséb zwigzanych z tematyka
pomocy i oparcia spotecznego dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z ponizszymi
wymaganiami szczegotowymi:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby w konferencji wzieto udziat 200 uczestnikéw
ze szczegllnym wskazaniem przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej, jednostek samorzadu terytorialnego Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym
do 10 oséb — gosci honorowych, wskazanych przez Zamawiajgcego,

2) Zamawiajgcy wymaga, aby w konferencji brato udziat 20 uczestnikéw
ze szczegolnym wskazaniem kadry instytucji oraz organizacji pozarzagdowych
zwigzanych z tematykg pomocy i oparcia spotecznego dla osob z zaburzeniami
psychicznymi,

3) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca miat przygotowang 20 — osobowg rezerwowg
liste uczestnikow; Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu
Llisty rezerwowej”,

4) najpozniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji uczestnikow Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptaciji:

c) procedury rekrutacyjnej,
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d) wzoru zaproszeh dla uczestnikow konferencji oraz dla gosci honorowych,

5) Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych przedstawig swoje uwagi do ww.
procedury rekrutacyjnej oraz wzoru zaproszeh; Wykonawca ma obowigzek
wprowadzenia uwag Zamawiajgcego w ciggu nastepnego 1 dnia roboczego
i przedstawienia do ponownej akceptacji,

6) po przeprowadzeniu rekrutacji uczestnikbw Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia Zamawiajgcemu listy uczestnikéw ze wskazaniem urzedu oraz
stanowiska najpézniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji, oraz listy
rezerwowej; listy podlegajg akceptacji Zamawiajgcego; w przypadku braku uzyskania
deklaracji od wymaganej liczby uczestnikow, Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia raportu z catego procesu rekrutacji, ktory zawierat bedzie
informacje nt. przyczyn odmowy przyjazdu na konferencje,

7) jakiekolwiek zmiany w liczbie i liscie uczestnikow muszg by¢ kazdorazowo
uzgadniane z Zamawiajgcym.

2.6 Dotyczace obstugi medialnej

1) Wykonawca przygotuje nagranie catosci konferencji (jakos¢ co najmniej 1080p) wraz
z audiodeskrypcjg dla osob giluchoniemych oraz profesjonalng dokumentacje
fotograficzng (aparatem o rozdzielczosci co najmniej 15 Mpix, rozdzielczosci zdjeé
4752 x 3168 punktéw, jakosci odwzorowania zdje¢ 300 dpi, zdjecia odpowiadajgce
rozmiarowi odbitki 40,4cm x 25cm) — serwis zdjeciowy zawierajgcy co najmniej 50
zdje¢ oraz nagranie z konferencji oddane Zamawiajgcemu na ptycie DVD najpézniej
w ciggu 5 dni roboczych po jej zakonczeniu. Zdjecia oraz materiat filmowy zostang
oddane Zamawiajgcemu z przekazaniem praw do ich wykorzystywania przez MCPS,
zgodnie z warunkami okreslonymi we wzorze umowy, ktorej tres¢ zawiera zatgcznik
nr 2 do SIWZ.

2) Wykonawca zapewni ptynng (min. 30 klatek/sekunde) transmisje on — line konferenciji
w Internecie w jakosci minimum HD lub wyzszej (wykonawca podepnie transmisje
pod link umieszczony na stronie http://www.mcps.com.pl.)

3) Wykonawca w czasie do 10 dni po realizacji konferencji zamiesci artykuty
informacyjne na temat konferencji w prasie tematycznej na poziomie Wojewddztwa
Mazowieckiego (4000-5000 tys. znakéw w 3 wydawnictwach/dziennikach/
czasopismach/publikacjiach o tematyce spotecznej wydawanych na terenie
wojewodztwa mazowieckiego o naktadzie, co najmniej 2000 egzemplarzy).

2.7 Dotyczace promocji

1) Wykonawca zapewni promocje w lokalnych mediach spotecznosciach i/lub na
tematycznych stronach internetowych i/lub na stronach internetowych urzedéw gmin
z terenu wojewodztwa mazowieckiego (Wykonawca zamiesci artykuty,
w mediach spotecznosciowych iflub na co najmniej 3 stronach tematycznych
o zasiegu wojewodzkim i/lub wysle do wszystkich gmin wojewddztwa mazowieckiego
artykut prasowego liczacy 4000-5000 tys. znakéw promujacy konferencje do
zamieszczenia na stronach internetowych gmin oraz na stronach osrodkéw pomocy
spotecznej co najmniej 20 dni przed kazdg z konferenciji.

2.8 Opracowanie oraz wykonanie materialdbw promocyjnych

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i wykonania tgcznie 500 kompletéw materiatow
promocyjnych. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ zadanie uwzgledniajgc ponizsze
warunki:

1) Komplet materiatow:
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a) notatnik, format A5, biaty papier w kratke, 50 arkuszy, spirala z lewej strony,
tekturowa obustronna oktadka, oktadka i wszystkie strony zawierajgce logotypy
oraz tytut konferencji, oktadka w zadruku full kolor, $rodek — odcienie szarosci
(kratka, logotypy oraz tytut konferencji),

b) dlugopis — obudowa metalowa w kolorze biatym znakowanie metodg grawerow
laserowych (2 logotypy oraz tytut konferencji, grawerowanie obustronne),

c) identyfikator w formacie A6, wykonany z elastycznej, przezroczystej folii PCV
z tasma/sznurkiem/smyczg do zawieszenia na szyi:

d) ldentyfikatory — awers, imie¢ nazwisko uczestnika, nazwa instytucji, miejsce
pochodzenia instytucji, logotypy zamawiajgcego, tytut, miejsce oraz data
konferenciji, zadruk full kolor.

e) ldentyfikatory — rewers — program konferencji, zadruk w odcieniach szarosci.

f) torba wykonana z 100% bawetny, na ramie, o wielkosci ok. 40 cm x 40 cm
(+- 5%) i gramaturze co najmniej 220g/m2, znakowanie jednobarwne, biate
metodg termotransferu — 2 logotypy wraz z tytutem konferencji. Pole zadruku ok.
20 cm x 20 cm.

g) Wydrukowana publikacja w jezyku polskim dotyczaca tematyki konferencii

opracowana przez zamawiajgcego, format A 4, liczba stron z oktadkg 30, oprawa
szyta, oktadka: kreda matowa min. 150 g/m2, kolor 4+4 (CMYK), papier na
catos¢ publikacji: kreda mat min. 115 gram, kolor 4+4 (CMYK). Publikacja
posiada numer ISBN.
Publikacja zostanie dostarczona przez Zamawiajgcego na 20 dni przed terminem
realizacji konferencji do Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do
przedstawienia projektu graficznego publikacji ha 3 dni od dnia dostarczenia
tresci publikacji. Naktad 1000 szt.

h) Wykonawca dostarczy materiaty zapewnione przez Zamawiajgcego
w postaci 2 rodzajow publikacji z siedziby Zamawiajgcego na miejsce konferencji
oraz umiesci po  jednym egzemplarzu z kazdej publikacji
w komplecie materiatéw dla kazdego uczestnika.

i) Wykonawca zapewni rowniez 50 sztuk pustych identyfikatoréw do wypisania na
miejscu konferencji. Podczas rejestracji identyfikatory bedg utozone alfabetycznie
i wydawane pojedynczo uczestnikom. Smycz do identyfikatoréw bedzie
znajdowata sie w torbie z materiatami promocyjnymi.

J)  Wykonawca wydrukuje publikacje dostarczong przez Zamawiajgcego dotyczgca
tematyki konferencji opracowana przez zamawiajgcego, format A 4, liczba stron z
oktadkg 40, oprawa szyta, oktadka: kreda matowa min. 150 g/m2, kolor 4+4
(CMYK), papier na cato$¢ publikacji: kreda mat min. 115 gram, kolor 4+4
(CMYK). Publikacja posiada numer ISBN

2) Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie materiaty promocyjne zostaty oznaczone
zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 1.1 niniejszego OPZ oraz zgodnie
z wymaganiami opisanymi w pkt. 3.2 niniejszego OPZ,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania trzech propozycji materiatow
promocyjnych (w tym trzech propozycji oktadek publikacji); Zamawiajgcy w ciggu
2 dni roboczych wybiorg oraz przedstawig swoje uwagi do wybranego przez siebie
projektu; Wykonawca ma obowigzek wprowadzania zmian do projektu w ciggu
kolejnych 2 dni roboczych i przedstawienia go do ponownej akceptacji, w razie
potrzeby procedura zostanie powtdérzona,

4) po wstepnej akceptacji ze strony Zamawiajgcego — Wykonawca uzyska ostateczng
zgode wskazang w pkt 3.2.3. Wowczas po uzyskaniu ww. ostatecznej zgody
Zamawiajgcy uzna, iz proces uzgadniania zostaje zakonczony,

5) Zamawiajgcy wymaga, aby komplety zostaty przygotowane odpowiednio wczesnie
i wreczane podczas rejestracji uczestnikom konferenciji,
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6) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego peinych
kompletdw materiatdbw promocyjnych, ktére nie zostaty rozdane konferenciji,
w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zakonczenia.

2.9 Wyzywienie uczestnikéw konferencji:
Wyzywienie:

1) serwisy kawowe podawany w sposob ciggty podczas pierwszego i drugiego dnia
konferencji,

2) w pierwszym dniu konferencji, obiad dla 200 osdb oraz kolacja dla oséb nocujgcych,

3) w drugim dniu konferencji $niadanie dla oséb nocujgcych oraz obiad dla 200 oséb.

Uwaga.

Wyzywienie powinno spetniaé¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.
Dostarczane positki powinny zapewniac odpowiedni procent catodziennego zapotrzebowania
na energie i sktadniki odzywcze zalecane przez Instytut Zywnosci i Zywienia.

1) wyzywienie — serwis kawowy: dla wszystkich uczestnikow kazdej z konferencji
w czasie konferencji - Wykonawca zapewni serwis kawowy w postaci expresu
cisnieniowego (min. 5 ekspreséw) podawany w sposéb ciggty obejmujacy:

a) kawe, herbate (do wyboru: czarna, biata, zielona), cukier (do wyboru biaty
i brgzowy), mleko 3,2%, cytryne,

b) 100% soki owocowe w dzbankach o pojemnoéci 1 litra — 2 rodzaje,

c) wode mineralng w szklanych butelkach o poj. 0,5 litra — w proporcjach 50%
gazowana i 50% niegazowana w stosunku do liczby uczestnikow konferencji,

d) ciasteczka (co najmniej 3 rodzaje do wyboru kruchych ciastek o tgcznej
gramaturze 50 g na osobe),

e) trzy rodzaje ciast domowych o gramaturze minimum 110g/ciastko — dla kazdego
uczestnika konferencji, podawane w papilotach,

f) patery ze Swiezymi owocami (min. 150 g na osobe) co najmniej 3 rodzaje
owocow np. mandarynki, sliwki, melon, ananas, jabtka, gruszki, winogrona.

2) wyzywienie — kolacja oraz $niadanie w czasie pierwszego oraz drugiego dnia kazdej
z konferenciji: dla wszystkich uczestnikow konferencji Wykonawca zapewni kolacje
oraz $niadanie (zgodnie z agendg konferencji ustalong przez Zamawiajgcego)
w formie bufetu sktadajgcego sie z:

a) przystawki: 5 rodzajow, w tym wedliny oraz sery - po 4 rodzaje kazdy,

b) ciepte danie miesne: mieso - 150 g na osobe,

c) dania rybne — 150 g na osobe,

d) ciepte dania bezmigsne: danie z grzybow lub warzyw - 150 g na osobe (moga
wystepowac wspalnie),

e) dodatki dla kazdej osoby - ziemniaki, makaron, ryz, kasza — tgcznie 200 g na
osobe,

f) surowki i warzywa gotowane — tgcznie 150 g na osobe,

g) desery na paterach: ciasta domowe lub mus lub galaretka po 2 sztuki dla
kazdego uczestnika,

h) napojow (kawa, herbata, soki — co najmniej 3 rodzaje, woda — co najmniej
gazowana i niegazowana).
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3) wyzywienie — obiad w czasie pierwszego oraz drugiego dnia kazdej z konferencji: dla
wszystkich uczestnikédw konferencji Wykonawca zapewni obiad (zgodnie z agendg
konferencji ustalong przez Zamawiajacego) w formie bufetu sktadajgcego sie z:

a) pierwszego dania: dwa rodzaje zupy (250 ml na osobe) w proporcji (50% jeden
rodzaj, 50% drugi rodzaj),
b) drugiego dania:

przystawki: 3 rodzaje,

danie miesne: mieso - 150 g na osobe,

danie rybne — 150 g na osobe,

dania bezmiesne: danie z grzybéw lub warzyw - 150 g na osobe (moga

wystepowac wspolnie),

o dodatki dla kazdej osoby - ziemniaki, makaron, ryz, kasza — tgcznie 200 g
na osobe,

e suréwka i warzywa gotowane — fgcznie 150 g na osobe,

e desery na paterach: ciasta domowe lub mus lub galaretka po 2 sztuki dla
kazdego uczestnika,

e napojow (kawa, herbata, soki — co najmniej 3 rodzaje, woda — co najmnigj

gazowana i niegazowana).

Zamawiajgcy zastrzega sobie akceptacje menu serwowanego w ramach wyzywienia.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji menu nie pézniej niz na 5 dni

roboczych przed rozpoczeciem kazdej z konferenciji.

2.10 Wymogi dotyczace obstugi konferencji;

Wymogi/zadania - obstuga konferencji:

1) recepcja konferencji — Wykonawca zapewni wsparcie organizacyjne, poprzez

organizacje recepcji oraz zapewnienie personelu recepcji konferencji (co najmniej 4
osoby); zadaniem recepc;ji bedzie:

a) wydawanie materiatbw wskazanych przez Zamawiajgcego tj. kompletu

materiatdw szkoleniowych i promocyjnych opisanych w pkt. 2.4 oraz
wydrukowanych przez Wykonawce materiatdw opracowanych przez prelegentéw
konferenciji,

b) ewidencjonowanie uczestnikdw na listach obecnosci,
¢) udzielanie informacji dotyczgcej spraw organizacyjnych konferenciji,
d) potwierdzanie delegacji stuzbowych uczestnikéw konferencji,

2) zebranie dokumentacji fotograficznej (co najmniej 50 zdje¢ wysokiej jakosci
i rozdzielczosci), wtym: sala konferencyjna, prelegenci, uczestnicy konferenciji,
ogolny przebieg konferenciji,

3) osoby odpowiedzialne za prawidlowy przebieg konferencji, przestrzeganie godzin
prowadzenia konferencji, prezentacje multimedialne, nagtosnienie i oswietlenie
przebywajgce caty czas na sali konferencyjnej (minimum 2 osoby),

4) Osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, bedace do dyspozycji uczestnikdw,
stojgce na zewnatrz sali konferencyjnej (minimum 2 osoby).

5) transport z siedziby Zamawiajgcego do miejsca kazdej z konferencji materiatéw
promocyjnych, w tym rollupéw, S$cianki, publikacji oraz zwrot ww. materiatbw do
siedziby Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych po przeprowadzeniu kazde;j
z konferenciji.
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6) Zamawiajgcy wymaga, aby ubiér personelu nalezacego do obstugi technicznej
konferencji byt schludny oraz niewyzywajacy, {j. biata koszula z kotnierzykiem, czarne
dtugie spodnie (mezczyzni) i czarne dtugie spodnie lub czarna spodnica o dlugosci co
najmniej zakrywajgca kolana (kobiety).

2.11 Zapewnienie prelegentéw

1) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na potrzeby konferencji
1 prowadzacego, 12 prelegentéw, 4 osoby prowadzgce punkt informacyjny (2 osoby
dziennie), ktérzy bedg prowadzili wyktady dotyczgce tematyki zwigzanej pomocy
i oparcia spotecznego dla osdb z zaburzeniami psychicznymi. Wymagane jest, aby
prelegenci posiadali wiedze teoretyczng lub doswiadczenie praktyczne w zakresie
zwigzanym konferencja.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia w wysokosci min. 3 000 zt
brutto prowadzgcemu konferencje i maksymalnie 1600 zt brutto prelegentom - za
czynno$ci wykonywane przez nich z tego tytutu, przy czym stawka dla prelegentéw
nie moze by¢ nizsza niz 800 zt brutto za wyktad. Wynagrodzenie oséb prowadzacych
punkt informacyjny maksymalnie kazda 1000 zt za kazdy dzieh konferencji.

3) Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia za napisanie publikaciji
wskazanej w pkt. 2.8 ppkt 1 g) w wysokosci minimum 4 000 zt.

4) W skiad ww. wynagrodzenia muszg wejs¢ sktadowe dotyczgce przekazania praw
autorskich do prezentacji prelegentéw, ktére to prezentacje wraz z prawami
autorskimi  do nich Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢é na rzecz
Zamawiajgcego.

5) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prowadzgcemu konferencji
i prelegentom noclegéw w hotelu, w ktérym odbywac¢ sie bedzie konferencja oraz
zwrotow za przyjazd na konferencje, o ile bedzie to konieczne.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia pokoju w bezposrednim
sgsiedztwie konferencji do potrzeb prowadzgcego i prelegentéw, oraz organizatorow,
konferencji, pokdj powinien mie¢ ograniczony dostep dla uczestnikow konferencji.

7) Zamawiajgcy wymaga, aby prelegentami byli przedstawiciele instytucji i Srodowiska
naukowego zwigzanego z tematykg przeciwdziatania przemocy w rodzinie.

8) Ostateczna lista prelegentow podlega procedurze akceptacji przez Zamawiajgcego.
Wykonawca w terminie 10 dni roboczych przed terminem kazdej z konferenciji
przekaze Zamawiajacemu liste prelegentow wraz z krotkimi informacjami na temat
prelegentow i ich doswiadczeniem zawodowym zwigzanym ztematykg kazde;j
Z konferencji.

9) Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do przedstawionych propozycji w ciggu 3 dni
roboczych. Wykonawca ma obowigzek wprowadzania zmian w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych i przedstawienia go do ponownej akceptacji, w razie potrzeby procedura
zostanie powtérzona.

2.12 Ramowy przebieg konferencji

Ramowy przebieg konferencji przewidziany przez Zamawiajgcego okresla:
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Czas | Tytut/temat
| dzien konferencji
10.00 11.00 Rejestracja wszystkich uczestnikow konferencji oraz kawa

powitalna

11.00 11.20 Rozpoczecie konferencji. Przywitanie gosci.
11.20 13.00 Blok tematyczny

13.00 14.00 Blok tematyczny

14.00 15.00 Obiad

15.00 16.30 Warsztaty / Prezentacja dobrych praktyk
16.30 17.00 Przerwa kawowa

17.00 18.30 Warsztaty / Prezentacja dobrych praktyk
18.30 19.00 Podsumowanie  pierwszego dnia konferencji. Pytania
i odpowiedzi.

19.00 20.00 Kolacja

Il dzien konferencji

8.00 9.00 Sniadanie, kawa powitalna

9.00 10.30 Blok tematyczny

10.30 12.00 Warsztaty / Prezentacja dobrych praktyk
12.00 12.30 Przerwa kawowa

12.30 14.00 Blok tematyczny

14.00 15.30 Warsztaty / Prezentacja dobrych praktyk
15.30 16.00 Podsumowanie catej konferencji.

16.00 17.00 Obiad

Ostateczng agende konferencji Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie 5 dni
roboczych przed planowanym terminem konferencji.

3. Szczegodtowe warunki zamowienia

3.1. Wykonawca zatrudni do wykonywania przedmiotowego zamoéwienia co najmniej
jedng osobe z grupy nizej wymienionych oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, tj.:

1) Bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

2) Mtodociang, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

3) Osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych,

4) Innych oséb niz okreslone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 217 z pozn.
zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5) Przez zatrudnienie rozumie sie Swiadczenie pracy we wszelkich dopuszczalnych
prawem formach, w tym na podstawie umowy o prace, jak i na podstawie umowy
cywilno-prawne.

6) Ustalenie wymiaru zatrudnienia Zamawiajacy zostawia w gestii Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy wymaga, aby zatrudniona osoba brata czynny udziat
przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

7) Zamawiajgcy ma prawo, w kazdym okresie realizacji zamowienia zwréci¢ sie do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentu(-ow) potwierdzajgcego(-ych) zatrudnienie
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osoby/oséb. Wykonawca ma obowigzek na wezwanie Zamawiajgcego niezwtocznie
przedstawi¢ zgdany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak przypadku nie pdzniej niz
w terminie 5 dni roboczych od przestania wezwania przez Zamawiajgcego,
w szczegolnosci: oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika (6w), kopie
umowy (6w) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, kopie
umowy (6w) o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy. Kopia umowy (6w) powinna byc¢
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych pracownika (6w), zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr
PESEL pracownika (éw)). Imie i Nazwisko pracownika (6w) nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Kopia dowodu potwierdzajgcego
zgtoszenie pracownika (6w) przez pracodawce do ubezpieczen, poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce powinna by¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych pracownika (6w).

3.2. Prace inicjujace realizacje zamoéwienia

1) Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu sktad personalny zespotu
odpowiedzialnego za organizacje wraz z danymi pozwalajgcymi na bezposrednig
komunikacje (telefon, e-mail) w terminie 5 dni roboczych liczac od dnia podpisania
umowy.

2) Zamawiajgcy wyznaczy w umowie swojego przedstawiciela, z ktérym Wykonawca
bedzie konsultowat realizacje poszczegolnych zadan. Przedstawiciel Zamawiajgcego
upowazniony bedzie do zatwierdzania zadan realizowanych przez Wykonawce.

3) Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas catej konferencji ubrang w stroje
oficjalne, galowe (czern i biel)" przez co Zamawiajgcy, w wypadku kobiet, rozumie
w szczegoblnosci spdédnice za kolano, bluzki pozbawione gtebokiego dekoltu,
w ramach oficjalnego stroju nieakceptowalny dla Zamawiajgcego bedzie agresywny
makijaz oraz zastosowanie czarnego lakieru do paznokci.

3.3. Wymagania ogélne zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia

1) Wykonawca jest zobowigzany spetnia¢ wymogi dotyczgce oznaczenia i informowania,
iz zadanie publiczne jest wspoétfinansowane ze $rodkéw otrzymanych od
Zamawiajgcego. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania logo Wojewoddztwa Mazowieckiego
oraz logo Zamawiajgcego i informacji, ze zadanie publiczne jest wspéifinansowane
ze Srodkow otrzymanych od Zamawiajgcego, na wszystkich materiatach,
w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielkoS¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

3) Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw, o ktérych
mowa w pkt 3.2.2, w Departamencie Kultury Promocji i Turystyki w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, przesylajac je na
adres: siw@mazovia.pl przed ich realizacjg i upowszechnieniem, z zastrzezeniem, ze
Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu oficjalne dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie przedmiotowe]j akceptacji.

4) Wykonawca jest obowigzany przechowywaé materiaty dotyczace realizowanego
zadania w postaci umozliwiajgcej potwierdzenie spetnienie wymogéw, o ktérych
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mowa w ust. 2 przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku,
w ktérym Zamawiajacy realizowat zadanie publiczne.

3.4. Uslugi na zakonczenie konferencji

W terminie do 20 grudnia 2019 r. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu pisemnego raportu z realizacji konferencji, do ktérego bedg dotgczone:

1) lista obecnosci podpisana przez uczestnikédw wraz z adresami poczty elektronicznej;

2) zdjecia dokumentujgce konferencji wykonane na ptycie CD lub DVD;

3) podsumowanie przebiegu konferencji oraz wynikéw ankiety ewaluacyjnej, w tym
krotka informacja prasowa.



