MAZOWIECKIE
(o oM 20.Mazowsze

SPOLECZNEJ

Znak sprawy: MCPS.ON/AK/457-57/2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
ZABEZPIECZENIE USLUGI CATERINGOWEJ W DNIU 18 PAZDZIERNIKA 2019 ROKU
PODCZAS SPOTKANIA PODSUMOWUJACEGO  XX-LECIE  DZIALALNOSCI
MAZOWIECKIEGO CENTRUM POLITYKI SPOLECZNEJ NA RZECZ O0SOB
Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI.

O wartosci zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty
750 000 euro, o ktoérej mowa w art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zaméwien publicznych

ZATWIERDZIL:

/-l Aleksander Kornatowski
p.o. Dyrektora Mazowieckiego

Centrum Polityki Spotecznej

Warszawa, 12 wrze$nia 2019 r.

ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa, tel.: 22 622 33 06
www.mcps.com.pl, mail: mcps@mcps.com.pl



Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

1.1 Informacja o Zamawiajacym.

Zamawiajacym jest:
Mazowieckie  Centrum  Polityki Spoftecznej z siedzibg Warszawie (02-002)
przy ul. Nowogrodzkiej 62A, NIP: 5262380101, REGON: 016122452

Adres, na ktory nalezy kierowaé¢ korespondencije:
02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62a
tel. 22 622 33 06,

Adres internetowy: www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl

1.2 Tryb udzielenia zamoéwienia.

1.2.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz.1986) —
zwanej dalej ,ustawg” oraz niniejszych Istotnych Warunkéw Zamowienia — zwanych
dalej ,IWZ".

1.2.2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art.138g
ustawy.

1.2.3. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposoéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujgcy.

1.3. Postanowienia ogélne:

1.3.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

1.3.2. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych —
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145
ze zm.).

1.3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert wariantowych.

1.3.4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy
nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamowienia przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

1.3.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez

podania przyczyny.
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1.4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqgo z Wykonawcami

141 Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, zawiadomien, wnioskow
oraz informaciji drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 1.4.2. Adres elektroniczny
Zamawiajgcedgo, na ktory nalezy przesta¢ oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje: adam.krzyzanowski@mcps.com.pl.

1.4.2 Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

1.4.3 Domniemywa sie, ze oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje wystane
przez Zamawiajgcego na adres elektroniczny podany przez Wykonawce zostaty
mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z ich trescia,
chyba, ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia tresci
otrzymania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji w powyzej okreslony
sposéb oswiadczy, ze tresci wiadomosci nie otrzymat.

1.4.4 Korespondencja dot. postepowania powinna by¢ oznaczona znakiem sprawy:
MCPS.ON/AK/457-57/2019

1.5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

dr Adam Krzyzanowski — adam.krzyzanowski@mcps.com.pl.

Rozdziat 2.
Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zaméwienia.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zatagczniku nr 1 do IWZ.

2.1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zabezpieczenie ustugi cateringowej w dniu
18 pazdziernika 2019 roku podczas spotkania podsumowujgcego XX-lecie dziatalnosci

Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami.

2.1.2. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:
55320000-9 — ustugi podawania positkow

55321000-6 — ustugi przygotowywania positkow

2.2. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

2.2.1. Umowa o udzielenie zaméwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas

oznaczony.
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2.2.2. Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie od dnia zawarcia umowy do dnia:
nie pdzniej niz do dnia 18 pazdziernika 2019 .

2.2.3 Spotkanie ma odby¢ sie w dniu 18 pazdziernika 2019 roku, w godz. 16.00 - 22.00
w budynku Teatru RAMPA na Targdéwku, z siedzibg w Warszawie (03-536) przy
ul. Kotowej 20. Budynek wraz z miejscem podawania positkéw bedzie dostepny
w dniu 18 pazdziernika 2019 roku od godz. 09.00.

2.3. Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace spotecznych warunkéw zaméwienia:
2.3.1 Wykonawca zatrudni do wykonywania przedmiotowego zamdwienia co najmniej jednag
osobe z grupy nizej wymienionych osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, tj.:

2.3.1.1 Bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy,

2.3.1.2 Miodociang, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania

zawodowego,

2.3.1.3 Osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,

2.3.1.4 Inne osoby niz okred$lone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia

13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 217 ze zm.).

Przez zatrudnienie rozumie sie swiadczenie pracy we wszelkich dopuszczalnych prawem

formach, w tym na podstawie umowy o prace, jak i na podstawie umowy cywilno-prawnej.

Ustalenie wymiaru zatrudnienia Zamawiajgcy zostawia w gestii Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy wymaga, aby zatrudniona osoba brata czynny udziat przy

realizacji przedmiotu zaméwienia.

2.3.2 Zamawiajgcy ma prawo, w kazdym okresie realizacji zaméwienia zwrdci¢ sie
do Wykonawcy o przedstawienie dokumentu(-ow) potwierdzajgcego(-ych) zatrudnienie
osoby/oséb. Wykonawca ma obowigzek na wezwanie Zamawiajgcego niezwitocznie
przedstawi¢ zgdany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak przypadku nie pdzniej niz w terminie
5 dni roboczych od przestania wezwania przez Zamawiajgcego, w szczegolnosci:
o$wiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika(-6w), kopie umowy(-6w) poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, kopie umowy(-6w) o prace 0osob wykonujgcych
w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy.
Kopia umowy(-6w) powinna by¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
pracownika(-6w), zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownika(-6w). Imie i Nazwisko pracownika(-6w) nie podlega

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
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etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Kopia dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie
pracownika(-6w) przez pracodawce do ubezpieczen, poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce powinna by¢ zanonimizowana w sposOb zapewniajgcy

ochrone danych pracownika(-6w).

2.4. Szczegotowe warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia okresla wzér umowy

stanowigcy Zatacznik nr 2 IWZ.

Rozdziat 3.
Warunki udzialu w postepowaniu, zadane dokumenty oraz zasady dotyczace

Wykonawcow wystepujacych wspélnie

3.1. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

3.1.1. Spetniajg warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia:

Opis spetnienia warunkéw:

3.1.1.1. Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony jezeli:

= Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert', zrealizowat ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi

zamowienia tj. wykonat nalezycie co_najmniej trzy uslugi polegajgce

na realizacji ustugi cateringowej dla co najmniej 200 oséb, z ktoérych kazda z nich
obejmowata zapewnienie cateringu (w tym obiadu oraz serwisu kawowego)

dla wszystkich uczestnikow.

3.1.2. Zamawiajgcy wykluczy z udziatlu w postepowaniu Wykonawce, ktory w okresie
ostatnich trzech lat liczac od daty otwarcia ofert, nie wykonat umowy, lub wykonat
umowe nienalezycie, lub zostaty mu naliczone kary umowne w zwigzku z realizacjg
umowy, z zastrzezeniem pkt 3.1.3. oraz pkt 3.1.4.

3.1.3. Wykonawca, ktoéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt. 3.1.2. moze przedstawic
wyczerpujgce wyjasnienia stanu faktycznego lub dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci
udowodni¢ naprawienie szkody, zados$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde

lub naprawienie szkody, oraz podjecie konkretnych srodkoéw technicznych,

1Jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to wskazanie spetnienia warunku dotyczy okresu, w ktérym prowadzona jest dziatalnosc.
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organizacyjnych lub kadrowych, ktéore sg odpowiednie dla zapobiegania
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

3.1.4. Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce wyjasnienia
stanu faktycznego lub dowody, przedstawione zgodnie z pkt. 3.1.3.

3.1.5. Ocena spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie
z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oswiadczeniach wyszczegodlnionych w pkt 3.2. IWZ. Z tresci zatgczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu

w postepowaniu.

3.1.6. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce:
3.1.6.1. bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz.U. - 2 2018 r., poz. 1600 ze zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1468 ze zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769 ze zm.);

3.1.6.2. jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajgcego Ilub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 3.1.6.1;

3.1.6.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba Ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie spfaty tych naleznosci;

3.1.6.4. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait

te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
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3.1.6.5.

3.1.6.6.

3.1.6.7.

3.1.6.8.

3.1.6.9.

3.1.6.10.

3.1.6.11

3.1.6.12

ktory w wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wpltyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskaé¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia;

ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy
Zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
co zamawiajgcy jest w stanie wykazaC za pomocg stosownych $Srodkow
dowodowych;

bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz.U. z 2019 r. poz. 628 ze zm.);

wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne.

Okolicznosci uzasadniajgce wykluczenie z postepowania zachodzgce chocby
wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe wykonawcéw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

3.2. Zadane dokumenty i o$wiadczenia:

3.2.1. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,

3.2.1.1.

3.2.1.2.

wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym w IWZ, Zamawiajgcy zgda nastepujacych dokumentow:

Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, sporzgdzone
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do IWZ;

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sporzgdzone

zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do IWZ;



3.2.1.3. Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych

réwniez wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane — sporzadzony wg wzoru stanowigcego -
Zatgcznik nr 5 zamowienia.

3.2.1.4. Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Dowodem jest poswiadczenie, z tym,
ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych Ilub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli z wuzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, dowodem
jest oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem
na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa powyze,.
W razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej,
budzg watpliwosci Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo innego dokumentu
wynika, ze zamoéwienie nie zostato wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonane, o przediozenie dodatkowych informaciji
lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.

3.2.1.5 W przypadku gdy Wykonawca jako zatgcznik do oferty dotgczy kopie dokumentu,
musi ona by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie
przez osobe podpisujgcg oferte. W przypadku, gdy zatgczona do oferty kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci,
Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzone;j
kopii dokumentu.

3.3. Wykonawca zagraniczny:

Wykonawca zagraniczny zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw w jezyku polskim
lub jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku obcym to Wykonawca powinien ztozy¢
je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3.4. Zasady dotyczace wykonawcdédw wystepujacych wspdlnie:

W  przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcéw wystepujgcych  wspdlnie

(konsorcja/spétki cywilne lub inne) obowigzujg nastepujace zasady:

3.4.1. Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie), o ktorym mowa w pkt 3.4.1 oraz dokumenty, wymienione w pkt. 3.2.
Kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie skfada oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w pkt. 3.2.1.2.
Wykonawcy wystepujgacy wspolnie sktadajg tacznie oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorym jest mowa w pkt 3.2.1.1. Warunki
okreslone w pkt. 3.1.1. powinny byC spetnione tacznie przez wszystkich
Wykonawcdw wystepujgcych wspadlnie.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 4 przez
kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub ustanowionego pethomocnika.
Jezeli oferta Wykonawcow wystepujgcych wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy
moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy

regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania ofert

4.1. Wymogqi formalne oferty

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci IWZ (wzér Formularza ofertowego stanowi
(Zatacznik nr 6 do IWZ);

Oferta musi zostac¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

Oferta i =zatgczone do niej o$wiadczenia i dokumenty, wymagane
przez Zamawiajgcego, sporzgdzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane;
za podpisanie uznaje sie wilasnoreczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
Wykonawcy.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie o0soby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze
badz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposob czytelny,
parafowane wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane
oraz potgczone w sposoéb trwaty (np.: bindowane lub zszyte).

W  przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
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Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, powinien zastrzec informacje,
ktore nie mogg by¢ udostepniane i wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow
zawierajgcych zastrzezone informacje oraz ich oznaczenie. Nie podlegajg
zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene

oferty, termin wykonania zaméwienia, okres gwaranc;ji i warunki ptatno$ci.

4.2. Forma dokumentéw

4.2.1. Postepowanie jest prowadzane z zachowaniem formy pisemnej, z zastrzezeniem
pkt 1.4. niniejszej IWZ.

4.2.2. W mysl art. 78 § 1 Kodeksu cywilnego do zachowania formy pisemnej czynnosci
prawnej wystarcza ztozenie wtasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujgcym
tre$¢ oswiadczenia woli.

4.2.3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ztozona w formie pisemnej. Oswiadczenia
i dokumenty powinny by¢ sktadane odpowiednio w oryginale Ilub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Forma pisemna
zastrzezona jest rowniez dla:

= QOswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu;

= Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania;

=  Petnomocnictw;

= Uzupetnien dokumentow dokonywanych przez Wykonawce na wezwanie
Zamawiajgcego.

4.2.4. Za osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, uznaje sie osoby wskazane
we wilasciwym rejestrze bgdz upowaznione do reprezentowania w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kopii
notarialnie potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4.2.5. W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaty sporzgdzone w jezyku
obcym (w tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne
jest przedstawienie ich ttumaczenia na jezyk polski.

4.3. Opakowanie oferty

4.3.1. Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale 3, nalezy
ztozy¢ w jednym egzemplarzu;

4.3.2. Wykonawca winien zamiescic oferte w kopercie/opakowaniu.
Na kopercie/opakowaniu nalezy umie$ci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i
adres Zamawiajgcego oraz Znak sprawy: MCPS.ON/AK/457-57/2019
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Oferta na:
zabezpieczenie ustugi cateringowej podczas spotkania podsumowujgcego XX-lecie
dziatalnosci MCPS Znak sprawy MCPS.ON/AK/457-57/2019

Nie otwiera¢ przed dniem: 20 wrzes$nia 2019 r., godz. 11:00.

4.4 Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 40 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.5.0pis sposobu obliczenia ceny oferty

45.1. Cene nalezy podaé w ziotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane beda
w polskich ztotych (PLN).

4.5.2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4.5.3. Zaoferowana cena w pkt 4 ,Formularza ofertowego” (Zatgcznik nr 6 do IWZ)
uwzglednia¢ bedzie wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

45.4. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata zmianom (waloryzaciji).

4.5.5. Warunki ptatnosci zostaty szczegdlowo opisane we wzorze umowy, ktory stanowi
Zatgcznik nr 2 do IWZ.

Rozdziat 5.

Miejsce oraz termin skladania ofert

5.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
20 wrzesnia 2019 ., do godz. 10:30.

1) osobiscie w godzinach: 8.00.-16.00. w kancelarii Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej Ill pietro, w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Nowogrodzka 62A,
02-002 Warszawa,

2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa. O zachowaniu
terminu decyduje data wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajgcego.

5.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5.3. Otwarcie ofert nastgpi 20 wrzesnia 2019 r. o godz. 11:00, w siedzibie
Zamawiajgcego potozonej w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 62a, w Sali

konferencyjnej znajdujgcej sie na VI p.
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Rozdziat 6.

Zasady badania ofert

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.2

6.3

6.4

Zamawiajgcy dokona zbadania ofert wg nastepujacych zasad oraz kolejnosci:

W pierwszej kolejnosci, Zamawiajgcy zbada czy ziozone oferty odpowiadajg
przedmiotowi i zasadom okreslonym w IWZ. Zamawiajgcy moze dokonywac
wyjasnien tresci oferty pod warunkiem, ze nie doprowadzg one do zmiany tresci
oferty.

Nastepnie Zamawiajgcy poréwna i dokona oceny ofert na podstawie kryteriow
okreslonych w Rozdziale 7, a nastepnie sporzadzi ranking ofert wg kolejnosci
ich oceny.

W ostatnim etapie, Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, spetnia warunki udzialu i nie podlega wykluczeniu
z postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie procedury wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentéw odnoszacych sie do warunkéw udzialu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw, wskazanych
w Rozdziale 3.2 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze
jednokrotnie  wezwa¢ do ich ztozenia, uzupetlnienia lub  poprawienia
lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty
jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze zaniecha¢ oceny ofert (nie uwzglednia¢ ich w rankingu ofert,
o ktérym mowa w Rozdziale 6 pkt 1.2.) ktérych cena (brutto) bedzie mniejsza
niz 50% lub wieksza niz 20% wartosci, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje

zamowienia.

Rozdziat 7.

Ocena ofert — kryteria oceny

7.1. Kryterium

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow

oceny ofert:
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Kryterium 1 —,,Cena” —waga 70%
Kryterium 2 — ,,Liczba zatrudnionych oséb, wymienionych w pkt 2.3” — waga 20%
Kryterium 3 — ,,Realizacja przedmiotu zamoéwienia przez podmiot ekonomii spotecznej”

—waga 10%

7.2. Sposdéb oceny ofert:

7.2.1. Zamawiajagcy w kryterium ,,Cena” bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty wg wzoru:

C min
C= -- X 70 = liczba pkt
Cn

C —ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium oceny Cena oferty,

C min — najnizsza cena catkowita spo$rod oferowanych,

C n — cena catkowita badanej oferty.

Kryterium Cena oferty bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu Oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium ,,CENA” wynosi 70.

7.2.2. ,lLiczba zatrudnionych oséb, wymienionych w pkt 2.3”_—- waga 20%

— Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wg ponizszych zasad:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty zamdwienia w nastepujgcy sposob:
¢ jedna osoba - Wykonawca otrzyma 10 pkt,

o dwie i wiecej osob — Wykonawca otrzyma 20 pkt.

7.2.3. ,,Realizacja przedmiotu zamoéwienia przez podmiot ekonomii spotecznej” — waga

10% — Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wq ponizszych zasad:

Zamawiajgcy przyzna ofercie Wykonawcy 10 punktow, jezeli Wykonawca jest podmiotem
ekonomii spotecznej’ (zgodnie z definicjg Krajowego Programu na Rzecz Rozwoju Ekonomii

Spotecznej)

2 Podmioty ekonomii spotecznej (PES) — jednostki organizacyjne i posiadajgce odrebng osobowosé¢ prawng podmioty, ktére w
zaleznosci od swojej funkgji i specyfiki w réznym stopniu tgcza cele spoteczne z ekonomicznymi

13



W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane
kazdej z ofert, w kryterium nr 1, 2 i 3. Suma punktéw uzyskanych przez oferte jest

oceng oferty.

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra po uwzglednieniu powyzszych
kryteriéw (1, 2 i 3) i ich wag otrzyma najwyzszg punktacje. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg
samg punktacje, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena. Jezeli nie
bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert otrzyma takg samg punktacje, oraz cena tych ofert bedzie taka sama, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze Wykonawcy sktadajgc oferty

dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat 8.
Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

8.1. Wybodr najkorzystniejszej oferty

8.1.1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom informacje o wynikach postepowania.

8.2. Uniewaznienie postepowania.

8.2.1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku:
1) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
mogt lub moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia;
3) w przypadku gdy wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong
w ztotych rownowartos¢ kwoty 750.000 EURO;
4) nastgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

8.3. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

8.3.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.

8.3.2. W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy
dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce

petnomochictwo oséb uprawnionych.
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Rozdziat 9.

Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 10.

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego. Zgodnie

z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
17 95/46/WE 22(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki

Spotecznej ul. Nowogrodzka 62A02-002 Warszawa http://www.mcps.com.pl. Kontakt

z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Polityki
Spotecznej jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@mcps.com.pl*.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO
w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
MCPS.ON/AK/457-57/2019 prowadzonego zgodnie z art.1380 ustawy Pzp;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp; Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97
ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp oraz
ustawy o dostepie do informacji publicznej, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych **;
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

¢ Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 18

Wyjasnienia:

*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania niema zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat 11. Zataczniki

Wykaz zalgcznikéw do IWZ.

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik Nr 2 — Wzor umowy.

Zatgcznik Nr 3 — Wz6r oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik Nr 4 — Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik Nr 5 - Wzér Wykazu wykonanych ustug.

Zatgcznik Nr 6 — Wz6r formularza ofertowego.

Zatgcznik nr 7 — Wzor oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypetnienia

obowigzkow informacyjnych RODO
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