MAZOWIECKIE
(o oM 20.Mazowsze

SPOLECZNEJ

Znak sprawy: MCPS.PSP/433-1-2/2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
NA USLUGE ORGANIZACJI SZKOLEN Z ZAKRESU OCHRONY ZDROWIA
PSYCHICZNEGO

O wartosci zamoéwienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000
euro, o ktérej mowa w art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zaméwien publicznych

ZATWIERDZIL:

/-l Aleksander Kornatowski
p.o. Dyrektora Mazowieckiego

Centrum Polityki Spotecznej

ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa, tel.: 22 622 33 06
www.mcps.com.pl, mail: mcps@mcps.com.pl



Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

1.1 Informacja o Zamawiajacym.

Zamawiajacym jest:

Mazowieckie  Centrum  Polityki Spoftecznej z siedzibg Warszawie (02-002)
przy ul. Nowogrodzkiej 62A

NIP: 5262380101, REGON: 016122452

Adres, na ktory nalezy kierowaé¢ korespondencije:
02-002 Warszawa ul. Nowogrodzka 62A,
tel. 22 622 42 32, faks 22 622 47 32,

Adres internetowy: www.mcps.com.pl e-mail: mcps@mcps.com.pl

1.2 Tryb udzielenia zamoéwienia.

1.2.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz.1986, 2215,
z 2019 r., poz. 53, 730) — zwanej dalej ,ustawg” oraz niniejszych Istotnych Warunkow
Zamowienia — zwanych dalej ,IWZ".

1.2.2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art.138g
ustawy.

1.2.3. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposob  przejrzysty, obiektywny

i niedyskryminujgcy.

1.3. Postanowienia ogélne:

1.3.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

1.3.2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych — ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, 1104, 1629, 2073,
2244, z 2019 r., poz. 80).

1.3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert wariantowych.

1.3.4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy
nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamowienia przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

1.3.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez

podania przyczyny.


http://www.mcps.com.pl/
mailto:mcps@mcps.com.pl

1.4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.4.1 Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, zawiadomien, wnioskow oraz
informacji droga elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 1.4.2. Adres elektroniczny
Zamawiajgcego, na ktéry nalezy przesta¢ osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje: katarzyna.kucharska@mcps.com.pl, pawel.kowalski@mcps.com.pl.

1.4.2 Jezeli odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg drogg
elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

1.4.3 Domniemywa sie, ze oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje wystane
przez Zamawiajgcego na adres elektroniczny podany przez Wykonawce zostaty
mu doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z ich trescig, chyba,
ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia tresci otrzymania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien lub informacji w powyzej okreslony sposéb oswiadczy,
ze tresci wiadomosci nie otrzymat.

1.4.4 Korespondencja dot. postepowania powinna byC oznaczona znakiem sprawy:

MCPS.PSP/433-1-2/2019

1.5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:

Katarzyna Kucharska — katarzyna.kucharska@mcps.com.pl,

Pawet Kowalski - pawel.kowalski@mcps.com.pl,

Cezary Kowalski — cezary.kowalski@mcps.com.pl.

Rozdziat 2.
Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zamoéwienia
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zalgczniku nr 1 a do IWZ.

2.1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest Organizacja szkolen z zakresu ochrony zdrowia
psychicznego (dla 60 oséb). pn. ,Zasady bezpiecznego kontaktu z osobami
z zaburzeniami psychicznymi (przymus bezposredni). Metody pracy z osobami
z zaburzeniami psychicznymi w sytuacjach trudnych a zastosowanie przymusu

bezposredniego”

2.1.2. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow,
80510000-5 Ustugi szkolenia specjalistycznego,

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,
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79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy.

2.2. Termin wykonania zamoéwienia:

2.2.1. Umowa o udzielenie zamdéwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas
oznaczony.
2.2.2. Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie od dnia zawarcia umowy do dnia:

- nie pozniej niz do dnia 11 pazdziernika 2019 r.

2.3. Szczegotowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia okresla wzér umowy

stanowigcy Zatacznik nr 2 IWZ.
Rozdziat 3.
Warunki udziatu w postepowaniu, zagdane dokumenty oraz

zasady dotyczace Wykonawcéw wystepujacych wspoélnie

3.1. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

3.1.1. Spetniaja warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia:

Opis spetnienia warunkéw:

3.1.1.1. Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony jezeli:
= Zamawiajgcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetniony, jezeli Wykonawca

wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert’,

zrealizowat ustugi® odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia

tj. wykonat nalezycie co _najmniej dwie ustugi polegajgce na przygotowaniu®

i realizacji® szkolenia lub seminarium lub warsztatu dla co najmniej 15 oséb,
z ktérych kazda obejmowata (warunek tgczny): zapewnienie ustugi trenera;
= druk materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow;

= zapewnienie cateringu dla wszystkich uczestnikow.

3.1.1.2.Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi

do wykonania zamoéwienia.

1Jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to wskazanie spetnienia warunku dotyczy okresu, w ktérym prowadzona jest dziatalnosc.
? Za realizacje jednej ustugi Zamawiajacy rozumie wykonanie (przeprowadzenie) seminarium lub szkolenia lub warsztatu, dla co najmniej 15
osobowej grupy uczestnikéw.

®Za przygotowanie szkolenia Zamawiajgcy rozumie m.in. opracowanie zakresu tematycznego szkolenia oraz przygotowanie materiatow
szkoleniowych.



Zamawiajgcy uzna warunek udzialu w postepowaniu za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze dysponuje jednym trenerem/wyktadowca zdolnym do wykonania zaméwienia,
ktory co najmniej:

e posiada stopien naukowy, co najmniej doktor,

e posiada, co najmniej 100 godzin dydaktycznych doswiadczenia w prowadzeniu
seminariow/szkolen/wyktadow z zakresu polityki spotecznej, pomocy spotecznej,

e posiada znajomo$¢ zapisow zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia
Z dnia 28 czerwca 2012 r. w sprawie sposobu stosowania i dokumentowania
zastosowania przymusu bezposredniego oraz dokonywania oceny zasadnosci jego
zastosowania, a takze ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego.

UWAGA:

e Wykaz osoOb, ktore bedg wuczestniczyé, w wykonywaniu zamowienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia — wzor
wykazu stanowi Zatgcznik nr 7 do IWZ.

= Wszystkie wskazane w zamowieniu osoby bedg zobligowane do realizacji
przedmiotowego zamdwienia.

= Nalezy wpisa¢ wszystkie osoby, ktére bedg wykonywaé zaméwienie, pod rygorem

niedopuszczenia ich do realizacji zaméwienia.

3.1.2. Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktory w okresie
ostatnich trzech lat liczac od daty otwarcia ofert, nie wykonat umowy, lub wykonat
umowe nienalezycie, lub zostaty mu naliczone kary umowne w zwigzku z realizacjg
umowy, z zastrzezeniem pkt 3.1.3. oraz pkt 3.1.4.

3.1.3. Wykonawca, ktoéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt. 3.1.2. moze przedstawic
wyczerpujgce wyjasnienia stanu faktycznego lub dowody na to, ze podjete przez
niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci
udowodni¢ naprawienie szkody, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych lub kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

3.1.4. Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
i szczegollne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce wyjasnienia
stanu faktycznego lub dowody, przedstawione zgodnie z pkt. 3.1.3.

3.1.5. Ocena spetniania ww. warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie
z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach

i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt 3.2. IWZ. Z treSci zatgczonych
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dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu

w postepowaniu.

3.1.6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:
3.1.6.1. bedgcego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz.U.z 2018 r., poz. 1600, 2077, z 2019 r., poz. 730, 870, 898) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1263, 1669),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,
c) skarbowe,
d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769);
3.1.6.2. jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego Ilub nadzorczego,
wspélnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomochie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 8.4.1.;

3.1.6.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
3.1.6.4. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne
kryteria, zwane dalej "kryteriami selekcji", lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

3.1.6.5. ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

3.1.6.6. ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskac informacje poufne, moggce daé mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia;

3.1.6.7. ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub ktérego

pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
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0 dzieto, agencyjnej Ilub innej umowy o sSwiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
3.1.6.8. ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych;
3.1.6.9. bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdérego sgad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz.U. z 2018 r. poz. 628);
3.1.6.10. wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamoéwienia publiczne.
3.1.7. Okolicznosci uzasadniajgce wykluczenie z postepowania zachodzgce chocby
wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe wykonawcéw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

3.1.8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

3.2. Zadane dokumenty i o$wiadczenia:

3.2.1. W celu oceny spetiania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym w IWZ, Zamawiajgcy zgda nastepujgcych dokumentéw:

3.2.1.1. Oswiadczenia o0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzgdzone
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do IWZ;

3.2.1.2. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sporzgdzone
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do IWZ;

3.2.1.3. Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych

rowniez wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane — sporzgdzony wg wzoru stanowigcego -
Zatagcznik nr 5 zamowienia.

3.2.1.4. Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane
lub sq wykonywane nalezycie. Dowodem jest poswiadczenie,

z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych



poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, dowodem
jest oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowoddw, o ktérych mowa powyze;.
W razie konieczno$ci, szczegodlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej,
budzg watpliwosci Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo innego dokumentu
wynika, ze zamowienie nie zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie,
Zamawiajgcy moze zwrdciC sie bezposrednio do wilasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonane, o przediozenie dodatkowych informaciji
lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.
3.2.1.5 Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych,  doswiadczenia  niezbednych do  wykonania  zamowienia,
a takze informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzoér ,Wykaz oséb,
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia” stanowi Zatgcznik nr 7.
3.2.1.6 W przypadku gdy Wykonawca jako zatgcznik do oferty dotgczy kopie jakiegos
dokumentu, musi ona by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie
przez osobe podpisujgcg oferte. W przypadku, gdy zatgczona do oferty kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci,
Zamawiajgcy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzone;j
kopii dokumentu.

3.3. Wykonawca zagraniczny:

Wykonawca zagraniczny zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw w jezyku polskim
lub jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku obcym to Wykonawca powinien ztozy¢
je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3.4. Zasady dotyczace wykonawcow wystepujacych wspolnie:

W  przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wystepujgcych  wspdlnie

(konsorcja/spotki cywilne lub inne) obowigzujg nastepujace zasady:

3.4.1.Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3.4.2.Do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie), o ktérym mowa w pkt 3.4.1 oraz dokumenty, wymienione w pkt. 3.2.

3.4.3.Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie sktada oswiadczenie o braku podstaw

do wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w pkt. 3.2.1.2.
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3.4.4.Wykonawcy wystepujagcy wspolnie sktadajg tgcznie oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorym jest mowa w pkt 3.2.1.1. Warunki
okreslone w pkt. 3.1.1. powinny by¢ spetnione tgcznie przez wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspalnie.

3.4.5.0ferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 4 przez
kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub ustanowionego petnomocnika.

3.4.6.Jezeli oferta Wykonawcow wystepujgcych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy
moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy

regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania ofert
4.1. Wymogi formalne oferty

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

4.1.1.Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci IWZ (wzoér Formularza ofertowego stanowi
(zatacznik nr 6 do IWZ);

4.1.2.0Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

4.1.3.0ferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez
Zamawiajgcego, sporzgdzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane; za podpisanie
uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby)
przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

4.1.4. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowazniony
do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wlasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem.

4.1.5.Poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujgcg(-e) oferte.

4.1.6.Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane
oraz potgczone w sposob trwaty (np.: bindowane lub zszyte), a materiaty nie
wymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce oferty (druki i foldery reklamowe)
byty wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty.

4.1.7.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, powinien zastrzec informacje, ktére nie moga by¢
udostepniane i wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajgcych
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zastrzezone informacje oraz ich oznaczenie. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje
obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania

zamdwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.

4.2. Forma dokumentéw

4.2.1.Postepowanie jest prowadzane z zachowaniem formy pisemnej, z zastrzezeniem
pkt 1.4. niniejszej IWZ.

4.2.2. W mysl art. 78 § 1 Kodeksu cywilnego do zachowania formy pisemnej czynnosci
prawnej wystarcza ziozenie wlasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujgcym
tres$¢ odwiadczenia woli.

4.2.3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ztozona w formie pisemnej. Oswiadczenia
i dokumenty powinny by¢ sktadane odpowiednio w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Forma pisemna zastrzezona
jest rowniez dla:

= Os$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu;

= Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania;

=  Petnomocnictw;

= uzupetnien dokumentéw dokonywanych przez Wykonawce na wezwanie
Zamawiajgcego.

4.2.4. Za osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, uznaje sie osoby wskazane
we witasciwym rejestrze badz upowaznione do reprezentowania w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub Kkopii
notarialnie potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

4.2.5. W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaty sporzgdzone w jezyku
obcym (w tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne
jest przedstawienie ich ttumaczenia na jezyk polski.

4.3. Opakowanie oferty

4.3.1. Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale 3, nalezy
ztozy¢ w jednym egzemplarzu;

4.3.2. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w kopercie/opakowaniu.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres

Zamawiajgcego oraz Znak sprawy: MCPS.PSP/433-1-2/2019

Oferta na:

Organizacja szkolen z zakresu ochrony zdrowia psychicznego (dla 60 oséb)
Znak sprawy MCPS.PSP/433-1-2/2019

Nie otwiera¢ przed dniem: 5 sierpnia 2019 r., godz. 10:00
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4. 4. Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 40 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4.5.0pis sposobu obliczenia ceny oferty

4.5.1.Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w polskich
ztotych (PLN).

4.5.2.Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4.5.3.Zaoferowana cena w pkt 4 ,Formularza ofertowego” (Zatgcznik nr 6 do IWZ)
uwzglednia¢ bedzie wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

4.5.4.Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata zmianom (waloryzaciji).

4.5.5.Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 2 do IWZ.

Rozdziat 5.

Miejsce oraz termin skifadania ofert

5.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
5 sierpnia 2019 r., do godz. 10:00
1) osobiscie w godzinach: 8.00.-16.00. w kancelarii Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej 1l pietro, w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Nowogrodzka 62A, 02-002
Warszawa,;
2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa. O zachowaniu terminu
decyduje data wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajgcego.

5.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5.3. Otwarcie ofert nastgpi 5 sierpnia 2019 r. o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego
potozonej w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 62a, w Sali konferencyjnej znajdujace;j sie

na Vi p.

Rozdziat 6.
Zasady badania ofert
6.1 Zamawiajgcy dokona zbadania ofert wg nastepujacych zasad oraz kolejnosci:
6.1.1 W pierwszej kolejnosci, Zamawiajgcy zbada czy ztozone oferty odpowiadajg

przedmiotowi i zasadom okreslonym w IWZ. Zamawiajgcy moze dokonywac
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wyjasnien tresci oferty pod warunkiem, ze nie doprowadzg one do zmiany tresci
oferty.

6.1.2 Nastepnie Zamawiajgcy porowna i dokona oceny ofert na podstawie kryteriow
okreslonych w Rozdziale 7, a nastepnie sporzadzi ranking ofert wg kolejnosci
ich oceny.

6.1.3 W ostatnim etapie, Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, spetnia warunki udzialu i nie podlega wykluczeniu
z postepowania.

6.2 Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie procedury wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentéw odnoszagcych sie do warunkéw udzialu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentoéw, wskazanych
w Rozdziale 3.2 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze
jednokrotnie wezwac do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie.

6.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnieh zaoferowanej ceny oferty
jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdédwienia.
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6.4 Zamawiajgcy moze zaniecha¢ oceny ofert (nie uwzglednia¢ ich w rankingu ofert,
o ktérym mowa w Rozdziale 6 pkt 1.2.) ktorych cena (brutto) bedzie mniejsza
niz 50% lub wieksza niz 20% wartoéci, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje

zamowienia.

Rozdziat 7.
Ocena ofert — kryteria oceny

7.1. Kryterium

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow
oceny ofert:

Kryterium 1 —,,Cena” —waga 60%

Kryterium 2 — ,Doswiadczenie kadry bioracej udziat w realizacji szkolenia” — waga
40% (Kq)
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7.2. Sposob oceny ofert:

7.2.1. Zamawiajagcy w kryterium ,,Cena” bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= - X 60 = liczba pkt

Cena brutto badanej oferty

Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamowienia.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium ,,CENA” wynosi 60.

7.2.2. Doswiadczenie kadry merytorycznej bioracej udziat w realizacji szkolenia — waga

40% bedzie oceniat oferty wqg ponizszych zasad —

Zamawiajgcy przyzna 0,4 pkt za kazdy kolejng dodatkowg godzine dydaktyczng
doswiadczenia w prowadzeniu seminariow/szkolen/wyktadow z zakresu polityki spotecznej,

pomocy spotecznej. Wykonawca w kryterium 2 moze otrzymac¢ maksymailnie 40 pkt.

W przypadku wskazania wiecej niz jednego trenera, do ogdinej punktacji liczy¢ sie bedzie

Srednia punktoéw wszystkich wskazanych trenerow.

»Wykaz - treneréw prowadzacych szkolenia” skiadany w celu uzyskania
dodatkowych punktéw w ramach kryterium Nr 2 ,,Doswiadczenie kadry bioracej udziat
w realizacji szkoleniu” nie bedzie uzupetniany.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane
kazdej z ofert, w kryterium nr 1 i nr 2. Suma punktéw uzyskanych przez oferte jest
oceng oferty.

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow

w kryterium 1 i kryterium 2.

Wzér ,Wykazu treneréw prowadzacych szkolenia” stanowi Zatacznik nr 8 do IWZ.

Rozdziat 8.
Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

8.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty
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8.1.1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcom informacje o wynikach postepowania.

8.2. Uniewaznienie postepowania.

8.2.1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku:
1) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy mogt
lub moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia;
3) w przypadku gdy wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 EURO;
4) nastgpita zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

8.3. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

8.3.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.

8.3.2. W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy
dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce

pethomocnictwo oséb uprawnionych.

Rozdziat 9.
Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 10.

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego. Zgodnie
z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
17 95/46/WE 22(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki

Spotecznej ul. Nowogrodzka 62A02-002 Warszawa http://www.mcps.com.pl

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Polityki
Spotecznej jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@mcps.com.pl®.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
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zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego MCPS.ES/DB/351-
1/2019 prowadzonego zgodnie z art.1380 ustawy Pzp;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp oraz ustawy
o dostepie do informacji publicznej, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO. 18

Wyijasnienia:

*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaC integralnosci protokotu

oraz jego zatgcznikow.
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*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania niema zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Rozdziat 11. Zatgczniki

Wykaz zatacznikéw do IWZ.

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik Nr 2 — Wzo6r umowy.

Zatgcznik Nr 3 — Wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik Nr 4 — Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik Nr 5 - Wzér Wykazu ustug.

Zatgcznik Nr 6 — Wzor formularza ofertowego.

Zatgcznik Nr 7— Wzor wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Zatgcznik Nr 8 — Wzor -Wykaz - trenerow prowadzgcych szkolenia (wykaz skfadany w celu
uzyskania dodatkowych punktéw w kryterium ,Doswiadczenie kadry

merytorycznej biorgcej udziat w realizacji szkolen”.
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