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Rozdziat Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. (Dz.U. 2 2018 r. p0z.1986 i 2215, z 2019 r. poz. 53 i 730), zwanej dalej ,ustawg”, o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

1. W przedmiotowym postepowaniu zastosowana zostanie procedura okreslona w art. 24aa ustawy.
Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata

oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Kod zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79823000-9; 79820000-8; 79822000-2; 79821100-6; 79822500-7; 22100000-1; 39294100-0; 39162100-6;

2. Przedmiot zamowienia skfada sie z trzech czesci.

2. Przedmiotem zaméwienia Czesci 1 jest ustuga druku i wykonania materiatéw szkoleniowo-edukacyjnych
wraz z dostawg dla Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, w ramach Wojewodzkiego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw alkoholowych, Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii
oraz Wojewddzkiej Kampanii ,Porozumienia dla trzezwosci. Cze$¢ 1 Zamawiajgcy podzieli na:

Zamowienie pierwotne

zadanie 1
1) opracowanie, skfad, druk 20.000 szt. notesodw,
2) opracowanie, sktad, druk 12.000 szt. noteséw- notatnikéw,
3) dostarczenie 2.000 szt. zestawdw kredek,
zadanie 2
1) opracowanie zawartosci merytorycznych, sktad, druk 160.000 szt. broszur,
2) opracowanie zawartosci merytorycznych, sktad, druk 10.000 szt. kolorowanek,

3) opracowanie, druk 1.000 szt. zestawow puzzli,

Zamowienie uzupetniajace

1) wykonanie i dostawa kolorowanek, o ktérych mowa w pkt. 5.9 OPZ (zatacznik nr 1a do SIWZ) - po
2.000 szt. kazdego z 2 rodzajéw kolorowanek,
2) dostawa zestawdw kredek, o ktérych mowa w pkt. 5.13 OPZ (zatgcznik nr 1a do SIWZ) — 1.000 szt.
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3) Woykonanie i dostawa zestawéw puzzli, o ktérych mowa w pkt. 5.11 OPZ (zatgcznik nr 1a do SIWZ)
— po 500 szt. kazdego z 2 rodzajow puzzli.
Zamowienie uzupetniajgce, moze zosta¢ zainicjowane poprzez wystfanie przez Zamawiajgcego stosownego
pisma do Wykonawcy z informacjg o rozpoczeciu realizacji ww. zamodwienia, z tym ze Wykonawca
zobowigzany jest do wykonania i dostarczenia przedmiotu zamowienia uzupetniajgcego zgodnie z jego oferts.

Petny (szczegdtowy) zakres przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1a do SIWZ.

3. Przedmiotem zaméwienia Czesci 2 jest ustuga opracowania graficznego (w tym opracowanie min.
3 projektow oktadki), sktadu, famania, korekty edytorskiej i druku publikacji w naktadzie 1000 egz., (z obszaru
pomocy i oparcia spotecznego dla oséb z zaburzeniami psychicznymi) oraz dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego.

Pelny (szczegodtowy) zakres przedmiotu zamowienia Czesci 2 zawiera zatgcznik nr 1b do SIWZ.

4. Przedmiotem zamoéwienia Czesci 3 jest ustuga sktadu, tamania, korekty edytorskiej, druku wraz
z dostarczeniem: ,,Katalogu branzowego” , ,Informatora Mazowieckiej Marki Ekonomii Spotecznej”
wraz z dwoma elementami uzupetniajgcymi, w ramach projektu Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej ,Koordynacja ekonomii spotecznej na Mazowszu dla Wydzialu ds. Badan Spotecznych —
Obserwatorium Integracji Spotecznej, Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej na podstawie opisu wzoru
makiety (layoutu) wskazanego przez Zamawiajacego.

Petny (szczegbtowy) zakres przedmiotu zamowienia czesci 3 wszystkich zadan zawiera zatgcznik nr 1¢c do
SIWZ.

5. Zamawiajgcy nie zastrzega rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktérych dotyczg

wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb

wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia.

Rozdziat IV. Termin wykonania zaméwienia.
1. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia podstawowego w Czesci 1 zostat wykonany:

- zaméwienie podstawowe, w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

- zamoéwienie uzupetniajace, w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

Szczegotowy ,Opis przedmiotu zamowienia” jest zawarty w zatgczniku nr 1a do SIWZ a wzér umowy

0 udzielenie zamdéwienia publicznego, w zatgczniku nr 2a do SIWZ.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia Czesci 2 zostat wykonany najpozniej do dnia
29.11.2019 r. Szczegotowy ,Opis przedmiotu zamowienia” jest zawarty w zatgczniku nr 1b do SIWZ a wzér
umowy o udzielenie zaméwienia publicznego, w zatgczniku nr 2b do SIWZ.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia Czesci 3, ,,Katalog branzowy” zostat wykonany nie
pozniej niz do dnia 30.09.2019 r., a ,,Informator” nie p6zniej niz do dnia 29.11.2019 r. oraz wykonanie
dwéch elementéw uzupetniajacych ,,Katalog branzowy” i ,,Informator”. Szczegdétowy ,Opis przedmiotu
zamoéwienia” jest zawarty w zalgczniku nr 1c do SIWZ a wzdér umowy o udzielenie zamowienia
publicznego, w zatgczniku nr 2c do SIWZ.

4. Za date zakonczenia realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy uzna dzien podpisania przez

Zamawiajgcego i wykonawce protokotu odbioru.



Rozdziat V. Warunki udziatu w postepowaniu.
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.
2) Spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
— Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym
zakresie.
— Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie wyznacza
szczego6towego warunku w tym zakresie.
— Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej i zawodowej

Dla Czesci 1, zamodwienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za speftniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje min. dwoma osobami
(zespotem Wykonawcy) zdolnymi do wykonania zamowienia, z ktorych:
1) min. jedna z nich (Ekspert ds. opracowania zakresu merytorycznego broszur oraz noteséw)
posiadajacy co najmniej:
a) posiada minimum 5-cio letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie profilaktyki uzaleznien,
b) jest autorem co najmniej 2 publikacji, np. artykutdw w prasie specjalistycznej z zakresu profilaktyki
uzaleznien.
2) Specjalista ds. opracowania szaty graficznej kolorowanek i puzzli posiadajgcy minimum 2 letnie
doswiadczenie w zakresie wykonywania projektéw graficznych.

W Zatgczniku nr 7a do SIWZ nalezy wskazac osoby skierowane do wykonania zamodwienia oraz ich
kwalifikacje. W celu potwierdzenia kwalifikacji do oferty nalezy dotaczy¢ CV ww. oséb w celu
potwierdzenia posiadanych kwalifikacji.

— Warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia
— Woykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w okresie
prowadzenia dziatalno$ci wykonat co najmniej 3 (trzy) rézne umowy dla ré6znych odbiorcow,
ktérych (kazdej) przedmiotem bylo opracowanie graficzne oraz wykonanie i dostawa
do odbiorcy materiatéw: reklamowych, konferencyjnych lub szkoleniowych, o wartosci brutto
umowy minimum 30.000,00 zt (kazda). Zamawiajacy nie dopuszcza, aby przedmiot umowy byt

wykonywany w sposob cykliczny - dostawa przedmiotu umowy max. w jednej transzy.

— W przypadku gdy Wykonawca wykonat ustugi, ktére rozliczane byty w walutach obcych, to
wartos¢ ustug nalezy przeliczy¢ wg kursu okreslonego w tabeli A kurséw srednich walut obcych

NBP z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w odpowiednim publikatorze.



Dla czesci 2 i 3 zamowienia:

Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy uzna ww. warunek za

spetniony jezeli wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jednym grafikiem,
ktory bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, ktory (warunek fgczny) posiada:

a) znajomos¢ programoéw graficznych,

b) umiejetnos¢ tworzenia grafiki wektorowej (logotypy firm, wykresy, rysunki itp.), dopasowywania
czcionki do tekstu, ustalania interlinii, stylu, wielkosci wcie¢ akapitowych, sposobu ustawienia
tytutdw i Sroédtytutdw publikacji  oraz sktadu komputerowego publikacji (taczenie tekstu ze
zdjeciami i ukfadanie ich na stronie),

¢) umiejetnos¢ projektowania "pod maszyne i technologie druku" (znajomos¢ technik drukarskich i
grawerskich),

d) umiejetnos¢ rozpoznawania rodzajéw papieru oraz przygotowania wyciggéw barwnych.

W Zatgczniku nr 7b i 7c do SIWZ nalezy wskaza¢ osoby skierowane do wykonania zaméwienia oraz ich

kwalifikacje (dwie wykonane prace).

Uwaga:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoSc udziatu w realizacji w kazdej z czeSci zamowienia jednego, tego

samego grafika.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetnianie warunku udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22) ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa powyzej, nie potwierdzajg
spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw

podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez



Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa powyze;.

Do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie przepisy dotyczgce

wykonawcow, tj. wszyscy wykonawcy tgcznie muszg spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz kazdy

z wykonawcéw oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania.

Ocena spetnienia warunku udziatu oraz braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana przy

zastosowaniu reguty (metody): spetnia - nie spetnia.

Rozdziat VI. Podstawy wykluczenia.

1.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawcéw, wobec ktorych zachodzg
przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23) ustawy.

Okolicznosci uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 pkt 12 -23)
ustawy zachodzace choc¢by wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia.

Zamawiajgcy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie przepisu art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoéiprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy.
Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynagt okreslony
w tym, wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Zamawiajgcy nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci
czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione zgodnie z ust. 4.

W przypadkach, o ktérych mowa w przepisie art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy, przed wykluczeniem wykonawcy,
Zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia nie zakidci konkurencji. Zamawiajgcy wskazuje w protokole
sposob zapewnienia konkurencji.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Rozdziat VIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Do oferty wykonawca dofgcza aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2

oraz pkt 3 ppkt 1 niniejszego rozdziatu. Informacje zawarte w ww. o$wiadczeniach stanowig wstepne



1)

2)

potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu, Zamawiajgcy

wymaga przedstawienia aktualnego na dzien sktadania ofert o§wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy wg

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3a, 3b, lub 3c do SIWZ (sktadane wraz z ofertg)

. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy

wymaga przedstawienia wykazu osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegodlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7a, 7b lub 7c do SIWZ. (sktadane
wraz z ofertg).

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania, Zamawiajagcy wymaga
nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw:

aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 12-22 ustawy wg wzoru stanowigcego zatgcznik 4a, 4b, lub 4c do SIWZ (skladane wraz z oferta).
o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w zwigzku z art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5a, 5b, lub 5¢ do SIWZ (przekazywane
Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w przepisie art. 86 ust. 5 ustawy).

. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec

nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw

udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt

2 oraz w pkt 4 ppkt 1).

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetnienia warunkow

udziatu w postepowaniu sktada wraz z ofertg pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym

nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentdw, ktére

okreslajg w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamdéwienia

publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym mowa

pkt 2 wykonawcy sktadajg wspdlnie, a odwiadczenia okreslone w pkt 4 ppkt 1) i 2) sktadajg odrebnie kazdy



10.

11.

12.

13.

14.

z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajéw dokumentéw jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia dotyczgce wykonawcy i innych podmiotdéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczgce podwykonawcow, sktadane sg
w oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow jakich moze zgda¢ Zamawiajagcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, inne niz oswiadczenia, o ktdrych mowa powyzej, sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem. Zgodnie z §14 ust. 3 Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia, poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Jezelijest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub
niektorych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentow.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, kitdérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Dokument winien by¢ ztozony w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczeh lub
dokumentoéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.



15. Wykonawca zagraniczny zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw w jezyku polskim lub jezeli dokumenty

sg sporzgdzone w jezyku obcym to wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdéb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza ponadto forme porozumiewania
sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna).

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie za
ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym
uptywa poftowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptyngt po uptywie
terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
skfadania wniosku.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg (pn. — pt. w godzinach od 7:00 do
15:00):

— w sprawach merytorycznych: Cze$é 1 zamdwienia — Adam Krzyzanowski telefon 22 622 43 32,
wew. 68, Czes€ 2 zamowienia — Katarzyna Kucharska, telefon 22 622 43 32, wew. 63, Czes¢ 3
zamowienia — Ryszard Szwarc, telefon 22 692 46 29 wew. 210

— w sprawach proceduralnych: Andrzej Misiejko telefon 22 622 42 32, wew. 79.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem znak sprawy
MCPS.ZP/AM/351-8/2019/U.

Rozdziat IX. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat X. Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Rozdziat XI. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XIl. Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ). Wzér



9.

10.

.Formularza ofertowego” stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwatg i czytelng technika.

Oferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego, sporzgdzone
przez wykonawce, muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w
sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
wykonawcy.

. Za osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania

wykonawcy, wskazane we witasciwym rejestrze bgdz w stosownym petnomocnictwie, ktdre nalezy
zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane wtasnorecznie przez
osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w sposéb
trwaly (np.: bindowane lub zszyte), a materiaty nie wymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce
oferty (druki i foldery reklamowe) byty wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty.

. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania oferty
powinien zastrzec informacje, ktére nie mogg by¢ udostepniane i wykazaé, ze zastrzezone informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych
zastrzezone informacje oraz ich wyrazne oznaczenie np. umieszczenie ich w odrebnym (wydzielonym)
opakowaniu oznaczonym napisem: ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC”. Nie
podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, cene oferty, termin
wykonania zamoéwienia i warunki ptatnosci.
Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale VII, nalezy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu.

Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w kopercie/opakowaniu.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiedci¢: nazwe, adres, telefon wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania:

Oferta na
DRUK | WYKONANIE MATERIALOW WRAZ Z DOSTAWA
DLA MAZOWIECKIGO CENTRUM POLITYKI SPOLECZNEJ
znak sprawy MCPS.ZP/AM/351-8/2019/U
Nie otwiera¢ przed dniem: 27.06.2019 r., godz. 10:00

Rozdziat XIIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

2.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 27.06.2019 r. do godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa, w Sekretariacie Zamawiajgcego,
pok. nr 307, Il pietro.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.06.2019 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego potozonej w

Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 62A, w sali konferencyjnej VI pietro.

3.
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W przypadku wniesienia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte wykonawcy.




4. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte.

5. Zmiany lub wycofanie winny byé doreczone Zamawiajacemu w formie pisemnej przed uptywem terminu
skfadania ofert. Zmieniana oferta powinna by¢ opakowana w sposob okreslony w Rozdziale XII pkt 9,
a znaczenie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA OFERTY”.

6. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu

sktadania ofert.

Rozdziat XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1830 z pézn. zm.) cena wykonania zamowienia obejmuje wszystkie elementy
sktadowe za wykonanie ktérych Zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym rowniez
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

2. Jezeli wykonawca ztozy oferte, ktérej wybor prowadzit bedzie do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie ztymi przepisami. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy, wykonawca sktadajgc oferte, musi
poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku. W przypadku braku
informacji Zamawiajgcy domniema, ze wybor oferty wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

Cene nalezy podaé w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).

4. Zaoferowana cena w ust. 8 ,Formularza ofertowego” (Zatgcznik nr 6 do SIWZ) uwzglednia¢ bedzie
wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, w tym autorskie prawa
majgtkowe.

5. Cena okreslona przez wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom (waloryzaciji) z zastrzezeniem Rozdziatu XVIII.

6. Warunki ptatnosci zostaty szczegdtowo opisane we wzorach uméw, ktéry stanowg odpowiednie dla czesci
zamoéwienia zatgczniki nr 2a, 2b i 2c do SIWZ.

7. Przyjety przez wykonawce sposob kalkulaciji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad uczciwej konkurencji.

Rozdziat XV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert w Czesci 1, 2 i 3 zamodwienia, na podstawie ponizej przedstawionych

kryteriow oceny ofert:
Dla czesci 1:
Kryterium Nr 1 — ,Cena oferty” — waga 60%

Kryterium Nr 2 — ,termin wykonania/dostarczenia przedmiotu zamdwienia ” — waga 30%

11



Kryterium Nr 3 — kryterium spoteczne zatrudnienia” — 10%

Dla czesci 2 3:

Kryterium Nr 1 — ,Cena oferty” — waga 60%

Kryterium Nr 2 — ,Doswiadczenie osoby wykonujgcej projekt graficzny” — waga 40%

Sposoéb oceny ofert:

Dla Czesci 1
Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,,Cena” w czesci 1 zamdwienia bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty wg
WZzOoru:
Najnizsza oferowana cena brutto
C= X 60 = liczba pkt

Cena brutto badanej oferty

Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamodwienia.

Zamawiajgcy w kryterium Nr 2 ,,Termin wykonania/dostarczenia przedmiotu zamoéwienia, bedzie oceniat
oferty przyznajac punkty w nastepujgcy sposob.

- wykonanie i dostarczenie przedmiotu zaméwienia do 21 dni od podpisania umowy — 30 pkt.

- wykonanie i dostarczenie przedmiotu zamowienia do 22-25 dnia od podpisania umowy — 20 pkt.

- wykonanie i dostarczenie przedmiotu zamowienia do 26-28 dnia od podpisania umowy — 10 pkt.

Powyzsze informacje powinny by¢ zawarte w zatgczniku nr 6 (dla Czesci 1 zamowienia) do SIWZ, ich brak
spowoduje, ze punkty nie zostang przyznane.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium Nr 2 ,termin wykonania/dostarczenia” zamoéwienia

wynosi 30 pkt.

Zamawiajacy w kryterium Nr 3 ,,Kryterium spoteczne realizacja przedmiotu zaméwienia przez osoby z
niepetnosprawnoscia zatrudnienia” w Czesci 1 zamdwienia bedzie oceniat oferty w nastepujgcy sposob:

Zamawiajgcy w kryterium Nr 3 przyzna punkty ofercie wg nastepujgcych zasad: Jezeli Wykonawca zatrudni
W petnym wymiarze czasu pracy co najmniej jedng osobe z niepetnosprawnoscia zdolng do wykonania
zaméwienia, ktéra bedzie realizowa¢ zamdwienie, oferta otrzyma 10 pkt. Jako realizacje wymogu zatrudnienia
do realizacji zamowienia w petnym wymiarze czasu pracy co najmniej jednej osoby z niepetnosprawnoscia
Zamawiajgcy dopuszcza rowniez oddelegowanie do realizacji zamowienia osobe lub oséb z
niepetnosprawnosciami zatrudnionych juz u wykonawcy. Przez osobe z niepetnosprawnoscig Zamawiajgcy
rozumie osobe spetniajgcg warunki uzyskania statusu niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t.j. Dz.U.
2018 poz. 511 z pdézn. zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej(UE),
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta umowy o réwnym traktowaniu
przedsiebiorcow w dostepie do zamowienh publicznych. Przez zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy

nalezy rozumie¢ petny wymiar czasu pracy dla osoby niepetnosprawnej zgodnie z ustawg o rehabilitacji

12



zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. Zamawiajgcy dopuszcza sumowanie
wymiaréw etatu na potrzeby dokonania oceny ofert tzn.np. zatrudnienie 2 oséb z niepetnosprawnoscig na 2
etatu bedzie punktowane jak zatrudnienie 1 osoby z niepetnosprawnoscig na peten etat zgodnie z wymiarem
czasu pracy wtasciwym dla osoby z niepetnosprawnoscia.

Zamawiajgcy moze zazgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie w/w
oséb.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium Nr 3 ,Kryterium spoteczne zatrudnienia” w Czesci 1

zamowienia wynosi 10.
UWAGA:

— Woykonaweca, ktéry chce uzyskac¢ punkty w kryterium nr 2 i 3 (dla Czesci 1), zobowigzany jest poda¢ w
ofercie wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje okreslone w zatgczniku nr 6 (dla Czesci 1
zamoéwienia) do SIWZ. Brak ktérejkolwiek z zgdanych informacji skutkowac moze nieprzyznaniem w
ocenie oferty punktéw;

Zamawiajgcy uzna jako najkorzystniejszg oferte wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza sume punktéw

Z kryteriow Nr 1, Nr 2 i Nr 3.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte

Z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow,

ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

Sposoéb oceny ofert:
DlaCzesci2i 3:

Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,,Cena” dla czesci 2 i 3 zamodwienia bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty

wg Wzoru:
Najnizsza oferowana cena brutto
C= X 60 = liczba pkt

Cena brutto badanej oferty
Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamowienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium Nr 1 ,Cena oferty” w czesci 2 i 3 zamowienia wynosi

60.

Zamawiajgcy w kryterium Nr 2 ,,Doswiadczenie osoby wykonujgcej projekt graficzny” w Czesci 2i 3

zamoéwienia bedzie oceniat oferty przyznajagc punkty w nastepujgcy sposob:
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Zamawiajgcy w kryterium Nr 2, bedzie oceniat oferty przyznajac punkty za ocene przedstawionych wraz
z ofertg przez wykonawce 2 prac! zrealizowanych przez osobe, ktéra uczestniczy¢ bedzie w realizaciji
zamoéwienia (opracowywaniu grafiki). Wzér WYKAZU ZAWIERAJACEGO INFORMACJE DOTYCZACE
OSOBY WYKONUJACEJ PROJEKT GRAFICZNY”, zwany w tresci SIWZ ,Wykazem”, stanowi dla Czesci 2
i 3 zamdwienia Zatgcznik nr 7b i 7c do SIWZ.

Oceny dokonajg indywidualnie czionkowie Komisji Przetargowej Zamawiajgcego. Punkty bedg przyznawane

za kompozycje ogoélng prac (logiczne i plastyczne zaplanowanie catosci projektu), na kiérg sktadajg sie

elementy (podkryteria):

A. Spojnosé przekazu:
A1. Zgodnos¢ z identyfikacjg wizualng - 5 pkt;
A2. Jasna i czytelna ekspozycja tresci - 5 pkt;
A3. Synergia kolorystyczna - 5 pkt;

A4. Réwnomierne roztozenie akcentow w publikacji — 5 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg mozna uzyskac w elemencie ,Spojnos¢ przekazu” wynosi 20.

B. Sposoéb prezentacji:

B1. Nowoczesny layout - 5 pkt;
B2. Atrakcyjna szata graficzna - 5 pkt;
B3. Oryginalnos$¢ kompozycji - 5 pkt;
B4. Jasny i klarowny ukfad ekspozyc;ji - 5 pkt;

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg mozna uzyskac¢ w elemencie ,Sposob prezentacji” wynosi 20.

Oceng oferty w kryterium Nr 2 bedzie $rednia arytmetyczna z punktéw przyznanych przez cztonkéw Komisji
Przetargowej prac grafika.

Maksymalna mozliwa liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium Nr 2 ,,Doswiadczenie osoby

wykonujacej projekt graficzny” wynosi 40.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla Czesci 2 i 3 zamowienia, Zamawiajgcy zsumuje punkty przyznane
kazdej z ofert, w kryteriach nr 1i 2.
Zamawiajacy uzna jako najkorzystniejszg oferte wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza sume

punktéw z kryteriow Nr 1 i Nr 2 dla Czesci 2 i 3 zamoéwienia.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow,

ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

1Zamawiajgcy wymaga przedstawienia w formie papierowej prac wykonanych przez osobe (produktéw koricowych), ktére polegaty
na zaprojektowaniu przez osobe grafiki publikacji (prac) zawierajgcych elementy graficzne wkomponowane w tres$é, stanowigca
catos¢ materiatu zrealizowanego przez osobe, ktdéra uczestniczy¢ bedzie w realizacji zamdwienia.
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Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

UWAGI:

— Wykonaweca, ktéry chce uzyskac¢ dodatkowe podpunkty w kryterium nr 2 (dla Cze$ci 2 lub 3 zamdwienia),
zobowigzany jest poda¢ w ofercie wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje okreslone
w zatgczniku nr 6 (dla Czesci 2 i 3 zamowienia) do SIWZ oraz przekazac wraz z ofertg w formie papierowej,
2 prace osoby wykonujgcej projekt graficzny. Brak ktérejkolwiek z zgdanych informacji lub wymaganych
prac w odpowiedniej formie skutkowa¢ moze nieprzyznaniem w ocenie oferty dodatkowych punktow;

— Wykazy zawierajgce informacje dotyczgce osoby wykonujgcej projekt graficzny sktadane w celu uzyskania
dodatkowych punktéw w kryterium oceny ofert nr 2 dla Cze$ci 2 lub 3 zamdwienia oraz jej prace powinny
zostac ztozone wraz z ofertg i nie bedg uzupetniane w trybie art. 26 ust. 3 ustawy;

— W przypadku przekazania przez wykonawce w Wykazie wiecej niz dwdch prac grafika, Zamawiajgcy
dokona oceny dwoch pierwszych prac wskazanych przez Wykonawce w Wykazie i przekazanych wraz z
ofertg;

— W przypadku podania przez wykonawce w Wykazie wiecej niz jednej osoby spetniajgcej okreslone w SIWZ
warunki, Zamawiajgcy dokona oceny prac pierwszej osoby wskazanej w Wykazie;

— W przypadku gdy wykonawca skfada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia i do udziatu w realizacji

tych czesci zamdéwienia dysponuje lub bedzie dysponowac tg sama osobg (grafikiem), Zamawiajgcy - w

celu uzyskania punktéw w kryterium Nr 2 - dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dla tych czesci zaméwienia

jednego Wykazu wraz z jedng pracg grafika;

Wzor ,WYKAZU ZAWIERAJACEGO INFORMACJE DOTYCZACE OSOBY WYKONUJACEJ PROJEKT

GRAFICZNY” odpowiedni dla Czesci 2 i 3 zamdwienia stanowi zatgcznik nr 7b i 7¢c do SIWZ.

Rozdziat XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagarn dotyczgcych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. O miejscu i terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego po
zakonczeniu postepowania.

3. W przypadku gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub osdb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu przed zawarciem
umowy dokumenty potwierdzajgce petnomocnictwo os6b uprawnionych.

4. Zamawiajgcy — z zastrzezeniem art. 183 ustawy - zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego

w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
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jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub w terminie
10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

5. Zamawiajacy, w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 pkt 1) lit. a) ustawy moze zawrze¢ umowe przed
uptywem terminu okreslonego powyze;.

6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania

0 dzielenie zamowienia, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdziat XVIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie bedzie zgdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na
takich warunkach.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego. Zmiana
istotnych postanowienn umowy w sprawie realizacji zamowienia publicznego jest mozliwa tylko w zakresie
wynikajacym z tresci art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy, w tym w przypadkach i na warunkach okreslonych wzorach
umow odpowiednich dla danej czesci zamowienia, stanowigce zatgczniki nr 2a, 2b i 2¢c do SIWZ.

Rozdziat XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy).

2. Z uwagi na warto$¢ zamowienia, ktéra jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2 ustawy)
tj.:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) okre$lenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamowienia,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 2 ustawy): w terminie 5 dni od dnia przestania informacji (za
pomocg poczty elektronicznej) o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia albo

w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.
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4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;.

5. W przypadku wniesienia odwofania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy moze przedituzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy).

6. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

7. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$c¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwigezte przedstawienie zarzutdw, okre$la¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

8. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu (art. 180 ust. 4
ustawy).

9. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (art.180 ust. 5 ustawy).

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu
(art. 198 a do art. 198 g ustawy).

11. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce

pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Rozdziat XX. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug zgodnych

z przedmiotem zamowienia podstawowego.

Rozdziat XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajagcy wymaga lub
dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XXIIl. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

1. Adres e-mail: przetargi@mcps.com.pl
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2. Strona internetowa zamawiajgcego: www.mcps.com.pl

Rozdziat XXIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

Rozdziat XXIV. Informacja czy zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Rozdziat XXV. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty przygotowania oferty

i koszty udziatu w postepowaniu obcigzajg wykonawce.

Rozdziat XXVI. Wymagania, o ktéorych mowa w art. 29 ust. 4 — 5 ustawy zwigzane z realizacja
zamoéwienia obejmujace aspekty gospodarcze srodowiskowe, spoleczne, zwigzane z innowacyjnoscia
lub zatrudnieniem.

Zamawiajacy nie okreslit w opisie przedmiotu zamowienia wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia,
obejmujagcych aspekty gospodarcze, s$rodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig Iub

zatrudnieniem.

Rozdziat XXVII. Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy.
Zamawiajgcy nie okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia standardéw jakosciowych odnoszgcych sie do

wszystkich istotnych cech przedmiotu zamaoéwienia.

Rozdziat XXVIII. Liczba czesci, na ktérg wykonawca moze zltozy¢ oferte.
Zamawiajgcy podzielit zamowienia na trzy czesci. Kazdy wykonawca moze zlozy¢é na dowolng czesc

zamowienia albo na wszystkie czesci zamowienia.

Rozdziat XXIX. Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zaméwienia, ktorej wykonanie

powierzy podwykonawcom i nazwy podwykonawcéw.

1. Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce, w ofercie czesci zamédwienia, ktérg wykonawca
powierzy podwykonawcom (Zatgcznik nr 8 do SIWZ). Brak informacji w tej sprawie Zamawiajgcy
bedzie rozumiat, ze wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci zamowienia podwykonawcom.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w przepisie art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu,

ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
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niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

3. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia nastgpi w trakcie jego realizacji,
wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1
pkt 1 ustawy lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania

czesci zamowienia podwykonawcy.

Rozdziat XXX. Okreslenie czesci zaméwienia, ktéra nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajacy nie okreslit, ktéra cze$¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Rozdziat XXXI Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajagcych w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej

ul. Nowogrodzka 62A

02-002 Warszawa

http://www.mcps.com.pl
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Polityki Spotecznej jest

mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@mcps.com.pl*.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego MCPS.ZP/AM/351-8/2019/U prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;
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7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienia:

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wykaz zatgcznikow do SIWZ:

Zalacznik Nr 1a — Opis przedmiotu zamowienia czesci 1 zamdwienia

Zatacznik Nr 1b — Opis przedmiotu zamowienia czesci 2 zamdwienia

Zalacznik Nr 1c — Opis przedmiotu zamowienia czesci 3 zamdwienia

Zatacznik Nr 2a — Wz6r umowy dla czesci 1 zamowienia

Zatacznik Nr 2b — Wzér umowy dla czesci 2 zamowienia

Zalacznik Nr 2c — Wzdér umowy dla czesci 3 zamowienia

Zatacznik Nr 3a — Wzdr oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik Nr 3b — Wzér oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik Nr 3¢ — Wzdr oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik Nr 4a — Wzor oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 4b — Wzér oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 4c — Wzér oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 5a — Wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
Zatacznik Nr 5b — Wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zatacznik Nr 5¢ — Wzdr oswiadczenia o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.
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UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy przekazuje Zamawiajgcemu ponizsze o$wiadczenie
Zalacznik Nr 6 — Wzor formularza ofertowego
Zalacznik Nr 7a — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia oraz ich kwalifikacje - - wzér
Zalacznik Nr 7b — Wykaz os6b wykonujgcych projekt graficzny - wzor
Zalacznik Nr 7c — Wykaz oséb wykonujacych projekt graficzny - wzér

Zalacznik Nr 8 — ,Informacja dotyczaca podwykonawcéw”

Inspektor Andrzej Misiejko
Wydziat ds. zamowieh publicznych
andrzej.misiejko@mcps.com.pl
tel. 22 622 42 42 w. 49
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