
Zapytanie ofertowe
Dotyczące udzielenia zamówienia, którego wartość wyrażona w złotych

nie przekracza 30.000 euro.

I. ZAMAWIAJĄCY
Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej ul. Nowogrodzka 62a, 02-002 Warszawa

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa do Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 24 licencji Office Microsoft 2016 PL dla firm. Wersja produktu: certyfikat licencyjny, okres licencji: bezterminowa z możliwością zmiany komputera, nie częściej niż raz na 90 dni.
2. Termin wykonania zamówienia: maksimum 7 dni od złożenia zamówienia drogą pisemną lub elektroniczną
III. OPIS I SPOSÓB OBLICZANIA CENY
Cena powinna obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie dostawca przy realizacji zamówienia.
IV. KRYTERIUM OCENY
Najniższa cena (100%)
V . OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wypełniony formularz oferty powinien być:

· opatrzony pieczątką firmową

· zawierać nazwę oraz adres lub siedzibę Oferenta,

· opatrzony podpisem osoby upoważnionej do składania ofert w imieniu oferenta

2. Do oferty należy dołączyć wydruki, specyfikacje umożliwiające Zamawiającemu zweryfikowanie oferowanych  produktów.

3. Oferta powinna być opakowana w jednej kopercie opatrzonej napisem: „oferta na zakup i dostawa do Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 24 licencji Office Microsoft 2016 PL dla firm. Wersja produktu: certyfikat licencyjny, okres licencji: bezterminowa z możliwością zmiany komputera, nie częściej niż raz na 90 dni”.
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być dostarczona na adres: Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej ul. Nowogrodzka 62a 02-002 Warszawa  do dnia 25.05.2018r. do godz. 10.00. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 25.05.2018r. o godz. 10.30 w siedzibie MCPS, pok. Nr 513.

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmieniać lub wycofać swoją ofertę.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnienia brakujących dokumentów. 

VII. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiający może unieważnić postępowanie w każdym czasie bez podania przyczyny, bądź w razie braku środków finansowych. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego ogłoszenia (w tym zmiany terminu składania ofert) z uzasadnionych przyczyn (Wykonawca powinien regularnie odwiedzać niniejszą stronę).

2. Szczegółowych informacji (w zakresie merytorycznym) udziela Pan Marcin Kuczyński pod numerem tel. (22) 622 42 32 wew. 70 marcin.kuczynski@mcps.com.pl
3. Informacji dot. postępowania udzielają: Pan Marcin Zawistowski, tel. (22) 622 42 32 wew. 70, marcin.zawistowski@mcps.com.pl
Warszawa 18.05.2018 r.                                                        

p. o. Dyrektora MCPS
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