MCPS.ES/EO/351-2/2018                                           

Warszawa, dnia 16.05.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
 o wartości nieprzekraczającej kwoty 30.000 EURO (bez VAT) 
1.   Zamawiający Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej zaprasza do złożenia oferty na przedmiot zamówienia: 
1.  - usługa zapisania i dostarczenia płyt DVD w nakładzie 35 tys. z filmem promującym ekonomię społeczną na Mazowszu 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamówienia:
        do 29 czerwca 2018r.
3. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia:

Dodatkowych informacji dot. Przedmiotu zamówienia można uzyskać u osoby wyznaczonej do kontaktu:

-Elwira Ociepka-Owczarek, email: elwira.owczarek@mcps.com.pl
4. Kryteria oceny ofert   (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów):  
Kryteria oceny ofert w odniesieniu do zamówienia (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów):

Kryterium nr 1 - Cena oferty – waga - 60%

Kryterium nr 2 - Projekt - waga - 30%

Kryterium nr 3 - Zatrudnianie osób niepełnosprawnych - waga -  10%

Zamawiający w Kryterium nr 1 „Cena” będzie oceniał oferty przyznając punkty wg wzoru:


Najniższa oferowana cena brutto

-------------------------------------------------------- x 60 = liczba pkt


Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w ramach Kryterium nr 1 wynosi 60.

Zamawiający w Kryterium nr 2 „Projekt” będzie oceniał oferty analizując właściwości estetyczne  produktu (tj. sposób rozmieszczenia tytułu i logotypów) przyznając punkty wg następujących zasad:

- przejrzystość 0-10 pkt

- oryginalność 0-10 pkt

- estetyka wykonania 0-10 pkt
Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w ramach Kryterium nr 2 wynosi 30.

Zamawiający w Kryterium nr 3 „Zatrudnianie osób niepełnosprawnych” będzie oceniał oferty przyznając punkty wg następujących zasad. 

Za każdą zatrudnioną osobę niepełnosprawną, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, biorącą udział w realizacji zamówienia Wykonawca otrzyma 5 pkt. 
Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w ramach Kryterium nr 3 wynosi 10.

Zamawiający przyzna ofercie punkty na podstawie oświadczenia wykonawcy (załącznik nr 4). 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę tą, która uzyska najwyższą sumę punktów      z kryterium nr 1, kryterium nr 2 i kryterium nr 3.

5. Wykonawca do oferty załączy wizualizację projektu płyty (załącznik nr 5).
6. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

6.1. Oferta cenowa powinna zawierać cenę całościową brutto za wykonanie usługi (zapisanie płyt DVD w ilości 35 tys. poprzez tłoczenie lub kopiowanie, wykonanie na nich nadruku, opakowania) i dostarczenie w miejsce wskazane przez Zamawiającego.
7. Oferta powinna zawierać:

Warunek dotyczący udziału – Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogłoszenia zamówienia, a jeżeli okres przeprowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, należycie wykonał (-li) co najmniej 1 usługę zapisania płyt DVD (tłoczenia lub kopiowania) w ilości co najmniej 15 tys. egzemplarzy.

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału określonych w niniejszym punkcie zapytania ofertowego Zamawiający wymaga, aby wraz z ofertą wykonawca złożył:

- wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres przeprowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  z podaniem ich wartości, podmiotu zamówienia, dat wykonywania podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. Do wykazu należy załączyć dowody, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.

8. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
8.1.Zamawiający zawrze umowę (wzór umowy stanowi załącznik nr 3) z Wykonawcą, którego   oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom określonym w opisie przedmiotu zamówienia.

8.2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

8.3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wynikach postępowania.

8.4. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

8.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

8.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania postępowania bez podania przyczyny.

8.7. Zamawiający unieważni postępowanie w następujących przypadkach:
- nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

- cena oferty najwyżej ocenianej przewyższa kwotę, którą Centrum mogło lub może przeznaczyć na realizację zamówienia,

- nastąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Centrum.
8.8. Informację o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczone jest zapytanie ofertowe – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, albo zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.
9. Sposób przygotowania oferty: 
- ofertę z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz z informacja dotycząca spełniania kryteriów wymienionych w pkt.4 wraz z wymaganymi załącznikami dotyczącymi warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 7, należy złożyć na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi zał. nr 2 do zapytania ofertowego.
 - ofertę należy sporządzić w języku polskim, w następujący sposób: ofertę należy umieścić   w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu i opisać w następujący sposób: nazwa             i adres zamawiającego, nazwa i adres dostawcy, z adnotacją:
3.  „Zapytanie ofertowe nr sprawy MCPS.ES/EO/351-2/2018 do zamówienia na usługę zapisania i dostarczenia płyt DVD w nakładzie 35 tys. z filmem promującym ekonomię społeczną na Mazowszu”.

10. Miejsce i termin złożenia ofert: ofertę należy złożyć do dnia 29.05.2018, do godziny 09:45,  pisemnie na adres: Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej, 02-002 Warszawa,                           ul. Nowogrodzka 62A, III p. lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego – adres j.w.

11.Dodatkowe informacje:
     Wybrany Wykonawca przed realizacją zamówienia zobowiązany będzie do przedłożenia    

     wizualizacji egzemplarza płyty do ostatecznej akceptacji Zamawiającego. 

p.o. Dyrektora

Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej

Artur Pozorek
Załącznik do zapytania ofertowego:
1.Opis przedmiotu zamówienia

2.Formularz ofertowy

3.Wzór umowy

4.Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu kryteriów oceny

5.Wizualizacja projektu płyty

6. Wzór wykazu usług
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