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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (IWZ)

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do ziozenia oferty na organizacje
dwudniowej konferencji pt. ,,Skutecznosé pieczy zastepczej — wsparcie dziecka i rodziny,
zaangazowanie gmin i powiatow wojewodztwa mazowieckiego” potgczonej z obchodami
Dnia Pracownika Socjalnego, ktéra odbedzie sie w Warszawie w dniach 7- 8 listopada 2018
roku.

ZATWIERDZIL:
p.o. Dyrektora
Mazowieckiego Centrum Polityki Spoteczne;j

-/ Artur Pozorek

Warszawa, kwiecien 2018 r.



I. INORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej
Adres: 02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62a

NIP 526-23-80-101, REGON 016122452

tel. 22 622 42 32, faks 22 622 47 32,

Adres internetowy URL: http://www.mcps.com.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja dwudniowej konferencji potgczonej
z obchodami Dnia Pracownika Socjalnego w terminie 7-8 listopada 2018 r.
pt. ,,.Skuteczno$¢ pieczy zastepczej — wsparcie dziecka i rodziny, zaangazowanie
gmin i powiatow wojewodztwa mazowieckiego”.

2. Miejsce konferencji: Warszawa.

3. Liczba uczestnikow konferencji: maksymalnie 140 oséb (uczestnikow konferencji
i zaproszonych gosci), w tym max. 70 oséb korzystajgcych z noclegu. Zamawiajgcy
gwarantuje udziat w konferencji co najmniej 130 osob, w tym 60 oséb z noclegami.

1. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY DOTYCZACE SPOLECZNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca zatrudni do wykonywania przedmiotowego zaméwienia co najmniej jedng
osobe z grupy nizej wymienionych osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, tj.:

1.1 Bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

1.2. Miodociang, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

1.3. Osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych,

1.4. Innych os6b niz okreslone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 205 i 1211 z 2015 r.
poz. 1220 i 1567 oraz z 2016 r. poz. 1828) lub we wiasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Przez zatrudnienie rozumie sie swiadczenie pracy we wszelkich dopuszczalnych prawem
formach, w tym na podstawie umowy o prace, jak i na podstawie umowy cywilno-prawne;j.

Ustalenie wymiaru zatrudnienia Zamawiajgcy zostawia w gestii Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy wymaga, aby zatrudniona osoba brata czynny udziat przy
realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Zamawiajgcy ma prawo, w kazdym okresie realizacji zamoOwienia zwréciC sie do
Wykonawcy o0 przedstawienie dokumentu(-éw) potwierdzajgcego(-ych) zatrudnienie
osoby/oséb. Wykonawca ma obowigzek na wezwanie Zamawiajgcego niezwitocznie
przedstawi¢ zadany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak przypadku nie pdézniej niz w terminie
5 dni roboczych od przestania wezwania przez Zamawiajacego, w szczegodlnosci:
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oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika(-6w), kopie umowy(-6w) poswiadczong
za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce, kopie umowy(-O0w) o prace osob wykonujgcych
w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy.
Kopia umowy(-6w) powinna by¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych
pracownika(-6w), zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (tj. w szczegolnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownika(-ow). Imie i Nazwisko pracownika(-6w) nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Kopia dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie
pracownika(-6w) przez pracodawce do ubezpieczen, poswiadczona za 2zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce powinna by¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy
ochrone danych pracownika(-6w).

IV. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZAMOWIENIA
1. Zakres merytoryczny konferencji:

1.1. Efektywno$¢ dziatan systemu wsparcia dzieci i rodzin w odniesieniu do dzieci
Z pieczy zastepczej.

1.2. Losy dzieci opuszczajgcych piecze zastepcza.
1.3. Zmiany demograficzne a rozwdj systemu pieczy zastepczej.

2. Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace prelegentéw: Wykonawca zapewni udziat
trzech prelegentow — ekspertdw podczas konferencji zajmujgcych sie zawodowo
obszarem polityki spotecznej i posiadajgcych wiedze oraz doswiadczenie z zakresu
tematyki konferencji okreslonej w ust. 1. Preferencje dotyczgce prelegentow zawiera
zatgcznik nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia. W ramach realizaciji
przedmiotu zamowienia wykonawca zapewnia wynagrodzenie prelegentéw oraz inne
ustugi zwigzane z ich udziatem w konferencji, w szczegolnosci: dojazdy, nocleqi,
wyzywienie. Udziat prelegentow ekspertow w konferencji wymagac¢ bedzie uprzedniej
akceptacji przez Zamawiajgcego.

3. Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace miejsca obrad, noclegu, transportu
i wyzywienia:
Wykonawca zapewni miejsce konferencji, noclegi, transport i wyzywienie dla wszystkich

uczestnikow konferencji oraz prelegentéw i zaproszonych gosci wedtug ponizszych
standardow:

3.1. Miejsce obrad konferencji:

3.1.1. Wykonawca zapewni klimatyzowang i ogrzewang sale dla 140 osob, ktéra
powinna znajdowa¢ sie w budynku potozonym w Warszawie, oddalonym
w odlegtosci geograficznej nie wiekszej niz 4 kilometry od siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku, gdy miejsce noclegu jest poza budynkiem
obrad, odlegto$¢ od sali obrad nie moze przekracza¢é 4 km odlegtosci
geograficznej.

3.1.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte nie spetniajgcg wymogu zachowania w/w odlegtosci
geograficznych miedzy siedzibg Zamawiajgcego a miejscem, w ktorym ma
odby¢ sie konferencja oraz miedzy miejscem konferencji a zakwaterowaniem.

Szczegoly dotyczace przygotowania sali zawiera zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zamowienia.



3.2.  Noclegi:

Wykonawca zapewni nocleg z kolacjg w pierwszym dniu konferencji i Sniadaniem
w drugim dniu konferencji dla maksimum 70 oséb uczestnikdw konferencji (w pokojach
maksymalnie dwuosobowych z tazienkami, sprzetem RTV i dostepem do Internetu)
w jednym hotelu o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym !, zlokalizowanym w
granicach administracyjnych m. st. Warszawa, (preferowane przez Zamawiajgcego
miejsca noclegowe w tym samym budynku co konferencja). W przypadku gdy miejsca
noclegowe nie bedg znajdowac sie w tym samym budynku co konferencja muszg by¢ one
zlokalizowane w odlegtosci geograficznej maksymalnie 4 kilometry od miejsca obrad
konferenciji.

3.3. Transport:

W przypadku gdy miejsca noclegowe nie bedg znajdowaé sie w tym samym budynku co
konferencja Wykonawca zapewni transport dla wszystkich uczestnikow korzystajacych
Z noclegu, umozliwiajgcy pierwszego dnia konferencji powrét do hotelu po zakonczeniu
konferencji oraz drugiego dnia po $niadaniu transport umozliwiajgcy dowiezienie
zakwaterowanych uczestnikéw do miejsca konferencji. Uczestnicy muszg dotrze¢ na
miejsce konferencji drugiego dnia najpdzniej 30 minut przed rozpoczeciem konferencji.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ przechowania bagazu uczestnikéw konferencji
W wyznaczonym miejscu w pierwszym i drugim dniu jej trwania.

3.4. Wyzywienie:

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw konferencji oraz
prelegentow:

B dwa obiady (w kazdym dniu konferencji dla co najmniej 140 osob), serwis kawowy
dostepny non stop. Positki bedg wydawane na zasadzie ,szwedzkiego stotu”.

B kolacje oraz $niadanie dla 70 oséb, ktérym zabezpieczono nocleg.

B w trakcie trwania konferencji serwis kawowy dostepny non stop, podany co najmniej
30 minut przed rozpoczeciem konferenciji.

Opis dotyczacy noclegu, transportu, wyzywienia okresla zatgcznik nr 1 do IWZ -
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

4. Kod zaméwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamoéwien (Kod CPV):

B 79950000-8 ustugi w zakresie organizowania konferencji i szkolen
Bl 55100000-1 ustugi hotelarskie
B 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia ma by¢ zrealizowany w terminie 7-8 listopada 2018 r. Terminy
realizacji poszczegdlnych zadan objetych przedmiotem zamodwienia zawarte sa
w zatgczniku nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia oraz we wzorze umowy.

1 Przez standard oznaczony w gwiazdkach Zamawiajgcy rozumie kategorie obiektu hotelowego okreslong przez
Marszatka wojewddztwa wtasciwego dla miejsca potozenia obiektu hotelowego w drodze decyzji administracyjnej,
wydanej na podstawie przepiséw o ustugach turystycznych
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Vl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIENIA WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

1. Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.
2. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 100 000 PLN.

3. Warunek dotyczgcy wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajgcy uzna warunek udzialu w postepowaniu za spetniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie zrealizowal nalezycie co
najmniej trzy ustugi polegajace na przygotowaniu i realizacji konferencji lub
szkolenia lub seminarium lub warsztatu lub spotkania tematycznego.

Przez przygotowanie i realizacje konferencji lub szkolenia lub seminarium lub warsztatu
lub spotkania tematycznego Zamawiajgcy rozumie wykonanie ustugi dla co najmniej 140
osobowej grupy uczestnikow, obejmujgcej co najmniej (warunek tgczny):

B zapewnienie sali lub sal szkoleniowych dla co najmniej 140 uczestnikow,
B zapewnienie zakwaterowania i noclegu dla co najmniej 70 uczestnikow,
B zapewnienie wyzywienia? dla co najmniej 140 uczestnikdw,

B obstuge logistyczng wydarzenia dla co najmniej 140 uczestnikéw.

VIl. DOKUMENTY ZADANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW

1. Opis zadanych przez Zamawiajgcego dokumentéw sktadanych w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania, ze oferowane ustugi
spetniajg wymagania Zamawiajgcego.

1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do IWZ

1.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3 do IWZ.

1.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réowniez
wykonywanych gtownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu zaméwienia, dat wykonania
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane. Do wykazu nalezy zatgczyc

2 Przez wyzywienie Zamawiajgcy rozumie obstuge gastronomiczng polegajgcg na zapewnianiu petnego
catodziennego positku oraz serwisu kawowego podczas trwania konferencji/szkolenia/seminarium/warsztatu/
spotkania tematycznego dla jej uczestnikow.



dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodem jest
poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciggltych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia,
dowodem jest oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest
podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowodow, o ktérych jest
mowa w niniejszym punkcie. Wzér ,Wykazu ustug” stanowi zatgcznik nr 5 do IWZ.

1.4. Dokumenty potwierdzajgce, 2ze  wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 100 000 PLN.

2. Zamawiajagcy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, ktory w okresie ostatnich
trzech lat liczac od daty otwarcia ofert nie wykonat umowy, lub wykonat umowe
nienalezycie, lub zostaly mu naliczone kary umowne w zwigzku z realizacjg umowy,
Z zastrzezeniem pkt 4 oraz pkt 5.

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt 3 moze przedstawié¢
wyczerpujgce wyjasnienia stanu faktycznego lub dowody na to, ze podjete przez niego
srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, oraz podjecie konkretnych s$rodkéw technicznych, organizacyjnych Ilub
kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy.

4. Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce wyjasnienia stanu
faktycznego lub dowody, przedstawione zgodnie z pkt 3.

5. Ocena spetniania ww. warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie
z formutg ,spetnia(-nie) spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w/w dokumentach
i odwiadczeniach. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,
ze Wykonawca spetnia ww. warunki udziatu w postepowaniu.

VIIl. ZASADY BADANIA OFERT
1. Zamawiajgcy dokona zbadania ofert wg nastepujgcych zasad:

1.1. W pierwszej kolejnosci, Zamawiajgcy zbada czy zlozone oferty odpowiadajg
przedmiotowi i zasadom okreSlonym w IWZ. Zamawiajgcy moze dokonywac
wyjasnien tresci oferty pod warunkiem, ze nie doprowadzg one do zmiany tresci
oferty.

1.2. Nastepnie Zamawiajgcy poréwna i dokona oceny ofert na podstawie kryteriéw
okreslonych w pkt IX, a nastepnie sporzadzi ranking ofert wg kolejnosci ich oceny.

1.3. W ostatnim etapie, Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, spetnia warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu
z postepowania.

2. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie procedury wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentéw odnoszgcych sie do warunkow udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca



nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentow, wskazanych w pkt VII lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy moze jednokrotnie wezwac¢ do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty
jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy
moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasdnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

4. Zamawiajgcy moze zaniecha¢ oceny ofert (nie uwzglednia¢ ich w rankingu ofert,
o ktérym mowa w pkt VIII 1.2, ktérych cena (brutto) bedzie mniejsza niz 50% lub wigksza
niz 20% wartosci, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia.

IX KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert spetniajgcych warunki okreslone w IWZ na podstawie
ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert:

B Kryterium Nr 1: Cena oferty — waga 70%

B Kryterium Nr 2: Miejsce realizacji konferencji — waga 15%

B Kryterium Nr 3. Odlegtosé sali konferencyjnej od siedziby MCPS nie wigksza jak 4 km
odlegtosci geograficznej — waga 15 %

2. Sposdbb oceny ofert

2.1. Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,,cena”, bedzie oceniat oferty zamdwienia
przyznajac punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

Cena brutto badanej of erty reanap

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium ,,cena” wynosi 70

2.2. Zamawiajgcy w kryterium Nr 2 ,Miejsce realizacji konferencji” przyzna
ofercie 15 punktéw jezeli wykonawca zaoferuje realizacje zamdwienia w sali
teatralnej® spetniajgcej wymogi okreslone w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium ,miejsce realizacji
konferencji” wynosi.15 punktow.

2.3. Zamawiajagcy w kryterium Nr 3 ,,Odlegtosé sali konferencyjnej od siedziby
MCPS nie wieksza jak 4 km odlegtosci geograficznej”* bedzie oceniat
oferty zaméwienia przyznajgc punkty w nastepujacy sposob:

- 3km i ponizej — 15 punktéw,

3 Przez sale teatralng Zamawiajgcy rozumie wydzielone pomieszczenie posiadajgce nachylong do sceny widownig dla
wszystkich uczestnikéw konferencji (nie wieksza niz dla 250 oséb)oraz scene umozliwiajgcg swobody ustawienie co najmniej 40
0s6b (nie mniejszg niz 60 m2)

4 Odlegto$¢ bedzie okreslana od wejscia gtéwnego do siedziby Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej przy ulicy
Nowogrodzkiej 62 A w Warszawie, z doktadnoscig (plus, minus )10% najdiuzszej odlegtosci (400 m), przy wykorzystaniu
informacji uzyskanych z portalu www.odleglosci.info oraz na obeattie.github.io/gmaps-radius/
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- 3,1 — 4 km — 8 punktow
- powyzej 4 km. — 0 punktow

3. Zamawiajagcy uzna za najkorzystniejszg oferte tg, ktdéra uzyska najwyzszg sume punktow
z kryterium Nr 1, Nr 2 i Nr 3.

X. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 10 maja 2018 r., do
godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego potozonej w Warszawie przy
ul. Nowogrodzkiej 62A, w kancelarii znajdujgcej sie na lll p.

2. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w  zamknietej kopercie/opakowaniu.
Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon wykonawcy, nazwe
i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania: ,Oferta na organizacje
dwudniowej konferencji potgczonej z obchodami Dnia Pracownika Socjalnego”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.05.2018 r., o godz. 10:20 w siedzibie Zamawiajgcego,
potozonej w Warszawie, ul. Nowogrodzka 62A, w sali konferencyjnej znajdujgcej sie na VI
pietrze.

4. Oferty ztozone lub przestane drogg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert nie
bedg rozpatrywane.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenie o zmianie albo wycofaniu oferty winno by¢
doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze
wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania ofert.

X1. ZASADY DOTYCZACE WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie (konsorcja/
spotki cywilne lub inne) obowigzujg nastepujgce zasady:

1. Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

2. Do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie), o ktérym mowa w pkt 1 oraz dokumenty, wymienione w pkt VII 1.

3. Kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie sktada oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w pkt VII 1.1.

4. Wykonawcy wystepujagcy wspdlnie sktadajg tgcznie oswiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu. Warunki okreslone w punkcie VI powinny by¢ spetnione tgcznie
przez wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspaolnie.

5. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okre$lonymi w punkcie XIV.2. przez
kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub reprezentowanych przez
ustanowionego petnomocnika.



6.

Jezeli oferta Wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy moze
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

XIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Warunki zmiany umowy okreslono w § 8 we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2
do IWZ.

XlIl. INFORMACJE OGOLNE

1.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzgdzone
w jezyku obcym to Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo Zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1579) — zwanej
w tresci ,ustawg” oraz zasad opisanych w ogtoszeniu o zaméwieniu— zwanych w tresci
JWZ”,

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w niniejszym

postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, a w sprawach
w niej nieregulowanych — ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U.
Z 2017 roku poz. 459).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatéw w postepowaniu.

Osobg uprawniong do porozumiewania z Wykonawcami jest: p. Piotr Nowak-Skyrpan,
tel. 22 692-75-70 w. 207 lub 692-73-46 w. 207; e-mail: piotr.nowak@mcps.com.pl

XIV. WYMOGI FORMALNE, FORMA OFERTY ORAZ SPOSOB OBLICZENIA CENY
OFERTY

1.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci IWZ (wzér formularza oferty stanowi zatgcznik
nr 6 do IWZ). Oferta powinna rowniez zawieraé wymagane przez Zamawiajgcego
dokumenty potwierdzajgce warunki udziatu i brak podstaw do wykluczenia.

Oferta i zatgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
muszg byC¢ podpisane przez Wykonawce/Wykonawcéw. Za podpisanie uznaje sie
wiasnoreczny podpis ztozony (w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow. Za osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcoéw uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw, wskazane we witasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie, ktore nalezy zatgczy¢ do oferty.

Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim czytelnie na maszynie do pisania,
komputerze, lub inng technika.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny,

parafowane wtasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.



5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Cene nalezy poda¢ w ziotych polskich (PLN). Rozliczenie dokonane bedg w ztotych
polskich (PLN).

Wykonawca w ,Formularzu oferty” w kol. 3 tabeli w wierszach opisujgcych koszty
realizacji przedmiotu zamdwienia, wpisuje skalkulowang zryczattowang cene jednostkowg
brutto (z podatkiem VAT) za udziat w konferencji 1 osoby oddzielnie dla oso6b
korzystajgcych z noclegu (wiersz nr 2) i oséb nie korzystajgcych z noclegu (wiersz nr 1).
Nastepnie mnozy wartos¢ kol. 3 z wartoscig kol. 4 i otrzymany iloczyn wpisuje do kol. 5
odpowiedniego wiersza. Otrzymana wartos¢ w kol. 5 stanowi¢ bedzie wartos¢ oferty, ktéra
bedzie stanowita podstawe do oceny oferty w kryterium nr 1 ,Cena oferty”. W celu
poréwnania ofert zatozono uczestnictwo w konferencji 140 osob. Rozliczenie ustugi
nastgpi na podstawie rzeczywistej liczby uczestnikéw (nie wiekszej niz 140).

W przypadku, gdy w wierszach wartos¢ w kolumnie 5 nie zgadza sie z wynikiem
mnozenia wartosci kolumn 3 i 4, Zamawiajgcy przyjmie, ze prawidlowo podano cene
jednostkowg w kolumnie 3.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom (waloryzacji).

Warunki ptfatnosci zostaty szczegdlowo opisane we wzorze umowy, ktéra stanowi
zatgcznik nr 2 do IWZ.

Przyjety przez Wykonawce sposob kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad
uczciwej konkurenciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty
jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

XV. WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.
2.

Nie wymaga wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
i ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym w IWZ.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

Wykonawca ktérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

10



5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybraC oferte najkorzystniejszg
sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny z zastrzezeniem ust.
1 pkt 1.3. Rozdziatu VIII.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny.
7. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

M nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

B cena oferty najwyzej ocenianej przewyzsza kwote, ktorg Centrum mogto lub moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

M nastgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Centrum,

B w przypadku zaméwien gdy wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 EURO.

4. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczony jest IWZ — w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, albo zawiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po
uptywie terminu skfadania ofert.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO 1WZ

B Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

B Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy.

B Zatgcznik nr 3 — Wzdr oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
B Zatgcznik nr 4 — Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
B Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug.

B Zatgcznik nr 6 — Wzér Formularza ofertowego.
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