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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
ZAPYTANIE OFERTOWE

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

(IWZ)

na

przygotowanie, dowiezienie i wniesienie cateringu na miejsce spotkan informacyjno-
konsultacyjnych organizowanych na terenie wojewddztwa mazowieckiego.
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I. INORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej
Adres: 02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62a

NIP 526-23-80-101 , REGON 016122452

tel. 22 622 42 32, faks 22 622 47 32,

Adres internetowy URL: http://www.mcps.com.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: TERMIN, MIEJSCE REALIZACJI | LICZBA
UCZESTNIKOW

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, dowiezienie i wniesienie cateringu na
miejsce spotkan informacyjno-konsultacyjnych.
2. Termin i miejsce realizacji:
1) 09.05.2018 r. w siedzibie delegatury Urzedu Marszatkowskiego w Siedlcach,
2) 15.05.2018 r. w siedzibie Filii Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Radomiu,
3) 24.05.2018 r. w siedzibie Oddziatu Zamiejscowego WOA w Ostrotece,
4) 06.06.2018 r. w siedzibie Oddziatu Zamiejscowego WOA w Ptocku,
5) 15.06.2018 r. w siedzibie Oddziatu Zamiejscowego WOA w Ciechanowie.
3. Liczba uczestnikéow:
1) Spotkanie w SiedIcach — 30 uczestnikéw.
2) Spotkanie w Radomiu — 30 uczestnikow.
3) Spotkanie w Ostrotece — 30 uczestnikow.
4) Spotkanie w Ptocku — 30 uczestnikow.
5) Spotkanie w Ciechanowie — 30 uczestnikéw.

tacznie 150 oso6b.

lll. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZAMOWIENIA (WYMOGI DOTYCZACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA)

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zapewni:

1. Przygotowanie, dowiezienie najpdzniej do godziny 9.00 rano, w dniach i miejscach
wskazanych w punkcie Il. 2 oraz wniesieniu do miejsca spotkan, cateringu ztozonego z:

B kanapek po 5 szt. na kazdego uczestnika spotkania, Swiezych, przygotowanych
estetycznie z uwzglednieniem osob nie spozywajgce potraw i wyrobéw miesnych,
przygotowanych z butki o wielkosci dla jednej kanapki - 1 kromki tzw. ,bufki
wroctawskiej”, podanych na tacach jednorazowych, przykrytych przezroczystg folig
spozywczg ,

B kruchych ciasteczek typu babeczki (po 2 szt. na osobe), ciasteczek tacowych (np.
kruche, z nadzieniem owocowym, pierniki) podanych na tacach jednorazowych,
przykrytych przezroczystg folig spozywcza,

B co najmniej trzech rodzajow owocéw: obranych, pokrojonych na mate porcje
i utozonych na tacy jednorazowej, gotowych do spozycia, przykrytych przezroczystg
folig spozywcza,

B napojow: wody gazowanej i niegazowanej w butelkach o poj. max. 500 ml (min. po
2 butelki kazdego rodzaju na osobe), sokdéw pomaranczowego, jabtkowego,
grejpfrutowego w kartonach o poj. Max. 1000 ml (min. po 400 ml kazdego rodzaju
na osobe),
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B kawy (rozpuszczalna i ziarnista mielona), herbaty ( min. 3 rodzaje do wyboru)
podanej na sucho, umozliwiajgcej zaparzenie napojéw goracych,
B dodatkéw do napojéw gorgcych: cukru, cytryny (pokrojonej na mate porcje), mleka
do kawy.

Dodatkowo Wykonawca zapewni: talerzyki jednorazowe, kubeczki jednorazowe do
napojoéw zimnych i gorgcych, tyzeczki jednorazowe do kawy, herbaty, serwetki, worki na
smieci o poj. 120 | (10 szt.) na kazde spotkanie w dniach i miejscach wskazanych
w punkcie Il 2.

Uwaga: Wykonawca po dowiezieniu i wniesieniu i ustawieniu cateringu w miejscu
odbywania spotkan nie swiadczy ustugi serwisu i podania.

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca odbywania spotkan. Nowe
miejsce pozostanie w granicach administracyjnych miast, w ktérych majg odbyc¢ sie
spotkania. O zmianie miejsca spotkania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
najpozniej na 48 godzin przed terminami okreslonymi w punkcie Il. 2.

3. Swiadczenie ustug zywienia musi byé zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 roku, o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
149).

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIENIA WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy: spetniajg warunki:

1. Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.

2. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.

3. Warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.

4. Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim wediug
Zatgcznika nr 3 dotgczonego do Istotnych Warunkéw Zatrudnienia (IWZ).

VI. SPOSOB OCENY OFERT
Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty zamowienia przyznajgc punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
- x 100 = liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Cena oferty — waga — 100%.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert wynosi 100.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte ta, ktéra uzyska najwyzszg sume
punktow.
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VIl. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 16.04.2018 r., do
godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego potozonej w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej
62A, w kancelarii znajdujgcej sie na lll p.

2. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu. Na
kopercie/opakowaniu nalezy umiescié¢: nazwe, adres, telefon wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania: ,Oferta na przygotowanie, dowiezienie
i wniesienie cateringu na miejsce pieciu spotkan informacyjno-konsultacyjnych na
terenie wojewodztwa mazowieckiego”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.04.2018 r., o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego,
potozonej w Warszawie, ul. Nowogrodzka 62A, w sali konferencyjnej znajdujgcej sie na
VI p.

4. Oferty ztozone lub przestane drogg elektroniczng po uptywie terminu sktadania ofert nie
beda rozpatrywane.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o zmianie albo wycofaniu oferty winno
by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie
moze wycofac oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

VIII.INFORMACJA O PODSTAWACH WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

1) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) o ktérym mowa w— art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228—-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2204) lub— art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1463 i 1600),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spoice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w ust. 2;

4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznoéci;
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5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w bigd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialtu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekgcji”, lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

8) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zakiocenie konkurencji moze by¢é wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zakitécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o0 udzielenie
zamoOwienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
Srodkow dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 734 i 933);

11) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r.
poz. 229, 1089 i 1132), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy
nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

Uwaga:

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie ztozg oswiadczenia
0 braku podstaw wykluczenia lub zajdzie ktérekolwiek z przestanek okreslonych w ust. 1.
Wz6r odwiadczenia okresla Zatacznik nr 2 do IWZ.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien tresci ztozonej oferty lub
innych dokumentéw.

IX. INFORMACJE OGOLNE

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzgdzone w
jezyku obcym to Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Mazowsze.
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5.  Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatéw w postepowaniu.
6. Osobg uprawniong do porozumiewania z Wykonawcami jest: Pan Piotr Nowak-Skyrpan

— Kierownik Wydziatu ds. badan spotecznych — Obserwatorium Integracji Spotecznej

— adres e-mail: piotr.nowak@mcps.com.pl ; tel. (22) 692 75 70 w. 207, fax (22) 622 47

32,

X. WYMOGI FORMALNE, FORMA OFERTY ORAZ SPOSOB OBLICZENIA CENY
OFERTY

1. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci IWZ (wzér formularza oferty stanowi Zalgcznik nr 3
do IWZ). Oferta powinna réwniez zawiera¢ wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty
potwierdzajgce warunki udziatu i brak podstaw do wykluczenia.

2. Oferta i zatgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie wkasnoreczny podpis
ztozony (w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we
wiasciwym rejestrze bagdz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczyé do
oferty.

3. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelnie na maszynie do pisania,
komputerze, lub inng technika.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposob czytelny,
parafowane wiasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

5. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w ztotych
polskich (PLN).

6. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom (waloryzaciji).

7. Warunki ptatnoéci zostaly szczegotowo opisane we wzorze umowy, ktdra stanowi
zatgcznik nr 1 do IWZ.

8. Przyjety przez Wykonawce sposob kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad
uczciwej konkurenciji.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty
jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

10. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnieh potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

XI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg najkorzystniejszej cenowo oferty, ktéra
jednoczesnie odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym w IWZ.

2. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktdw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

3. Zamawiajgcy niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

4. Wykonawca ktérego oferta zostanie wuznana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Mazowsze.
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5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez
podania przyczyny.

7. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone sg IWZ — w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, albo zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po
uptywie terminu skfadania ofert.

XIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO 1wz

Zatagcznik nr 1 — Wzér umowy
Zatgcznik nr 2 — Wzor oswiadczenia
Zatgcznik nr 3 — Wzér Formularza ofertowego

w N
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