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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

(IWZ) 

Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej zaprasza do złożenia oferty cenowej na 

przygotowanie, dowiezienie i wniesienie cateringu na miejsce spotkań informacyjno-

konsultacyjnych organizowanych na terenie województwa mazowieckiego. 

 Zatwierdził: 

 p.o. Dyrektora 

 Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 

 /-/Artur Pozorek 

Warszawa, kwiecień 2018 r.  



 

 

I. INORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym jest Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej  

Adres: 02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62a  

NIP 526-23-80-101 , REGON 016122452 

tel. 22 622 42 32, faks 22 622 47 32, 

Adres internetowy URL: http://www.mcps.com.pl 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: TERMIN, MIEJSCE REALIZACJI I LICZBA 

UCZESTNIKÓW 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, dowiezienie i wniesienie cateringu na 

miejsce spotkań informacyjno-konsultacyjnych. 

2. Termin i miejsce realizacji:  

1) 09.05.2018 r. w siedzibie delegatury Urzędu Marszałkowskiego w Siedlcach, 

2) 15.05.2018 r. w siedzibie Filii Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Radomiu, 

3) 24.05.2018 r. w siedzibie Oddziału Zamiejscowego WOA w Ostrołęce, 

4) 06.06.2018 r. w siedzibie Oddziału Zamiejscowego WOA w Płocku, 

5) 15.06.2018 r. w siedzibie Oddziału Zamiejscowego WOA w Ciechanowie.  

3. Liczba uczestników: 

1) Spotkanie w Siedlcach – 30 uczestników. 

2) Spotkanie w Radomiu – 30 uczestników. 

3) Spotkanie w Ostrołęce – 30 uczestników. 

4) Spotkanie w Płocku – 30 uczestników. 

5) Spotkanie w Ciechanowie – 30 uczestników. 

Łącznie 150 osób. 

III. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZAMÓWIENIA (WYMOGI DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU 

ZAMÓWIENIA) 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni:  

1. Przygotowanie, dowiezienie najpóźniej do godziny 9.00 rano, w dniach i miejscach 

wskazanych w punkcie II. 2 oraz wniesieniu do miejsca spotkań, cateringu złożonego z:  

 kanapek po 5 szt. na każdego uczestnika spotkania, świeżych, przygotowanych 

estetycznie z uwzględnieniem osób nie spożywające potraw i wyrobów mięsnych, 

przygotowanych z bułki o wielkości dla jednej kanapki - 1 kromki tzw. „bułki 

wrocławskiej”, podanych na tacach jednorazowych, przykrytych przezroczystą folią 

spożywczą , 

 kruchych ciasteczek typu babeczki (po 2 szt. na osobę), ciasteczek tacowych (np. 

kruche, z nadzieniem owocowym, pierniki) podanych na tacach jednorazowych, 

przykrytych przezroczystą folią spożywczą, 

 co najmniej trzech rodzajów owoców: obranych, pokrojonych na małe porcje 

i ułożonych na tacy jednorazowej, gotowych do spożycia, przykrytych przezroczystą 

folią spożywczą, 

 napojów: wody gazowanej i niegazowanej w butelkach o poj. max. 500 ml (min. po 

2 butelki każdego rodzaju na osobę), soków pomarańczowego, jabłkowego, 

grejpfrutowego w kartonach o poj. Max. 1000 ml (min. po 400 ml każdego rodzaju 

na osobę), 



 

 

 kawy (rozpuszczalna i ziarnista mielona), herbaty ( min. 3 rodzaje do wyboru) 

podanej na sucho, umożliwiającej zaparzenie napojów gorących, 

 dodatków do napojów gorących: cukru, cytryny (pokrojonej na małe porcje), mleka 

do kawy. 

Dodatkowo Wykonawca zapewni: talerzyki jednorazowe, kubeczki jednorazowe do 

napojów zimnych i gorących, łyżeczki jednorazowe do kawy, herbaty, serwetki, worki na 

śmieci o poj. 120 l (10 szt.) na każde spotkanie w dniach i miejscach wskazanych  

w punkcie II 2. 

Uwaga: Wykonawca po dowiezieniu i wniesieniu i ustawieniu cateringu w miejscu 

odbywania spotkań nie świadczy usługi serwisu i podania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca odbywania spotkań. Nowe 

miejsce  pozostanie w granicach administracyjnych miast, w których mają odbyć się 

spotkania. O zmianie miejsca spotkania Zamawiający poinformuje Wykonawcę 

najpóźniej na 48 godzin przed terminami określonymi w punkcie II. 2. 

3. Świadczenie usług żywienia musi być zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 

2006 roku, o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 

149). 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA 

OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: spełniają warunki: 

1. Warunek kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w tym zakresie. 

2. Warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w tym zakresie. 

3. Warunek dotyczący wiedzy i doświadczenia. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w tym zakresie.  

4. Warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w tym zakresie. 

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Ofertę z podaniem ceny w PLN (z VAT) należy sporządzić w języku polskim według 

Załącznika nr 3 dołączonego do Istotnych Warunków Zatrudnienia (IWZ). 

VI. SPOSÓB OCENY OFERT 

Zamawiający będzie oceniał oferty zamówienia przyznając punkty wg wzoru: 

Najniższa oferowana cena brutto  

------------------------------------------------ x 100 = liczba pkt  

Cena brutto badanej oferty  

Cena oferty – waga – 100%. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania w ocenie ofert wynosi 100. 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę tą, która uzyska najwyższą sumę 

punktów. 



 

 

VII. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w terminie do 16.04.2018 r., do 

godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego położonej w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 

62A, w kancelarii znajdującej się na III p. 

2. Wykonawca winien zamieścić ofertę w zamkniętej kopercie/opakowaniu. Na 

kopercie/opakowaniu należy umieścić: nazwę, adres, telefon wykonawcy, nazwę i adres 

Zamawiającego oraz oznaczenie postępowania: „Oferta na przygotowanie, dowiezienie 

i wniesienie cateringu na miejsce pięciu spotkań informacyjno-konsultacyjnych na 

terenie województwa mazowieckiego”.  

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.04.2018 r., o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego, 

położonej w Warszawie, ul. Nowogrodzka 62A, w sali konferencyjnej znajdującej się na 

VI p. 

4. Oferty złożone lub przesłane drogą elektroniczną po upływie terminu składania ofert nie 

będą rozpatrywane. 

5. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenie o zmianie albo wycofaniu oferty winno 

być doręczone Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca nie 

może wycofać oferty i wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu 

składania ofert. 

VIII. INFORMACJA O PODSTAWACH WYKLUCZENIA  Z POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania:  

1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie 

wykazał braku podstaw wykluczenia; 

2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

a) o którym mowa w¬ art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, 

art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny 

(Dz. U. z 2017 r. poz. 2204) lub¬ art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1463 i 1600), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 

6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w ust. 2; 

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 



 

 

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne 

i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te 

informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności 

zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie 

zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie 

umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał 

udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

środków dowodowych; 

10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 

2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 

groźbą kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 734 i 933); 

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. 

poz. 229, 1089 i 1132), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między 

nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

Uwaga: 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie złożą oświadczenia 

o braku podstaw wykluczenia lub zajdzie którekolwiek z przesłanek określonych w ust. 1. 

Wzór oświadczenia określa Załącznik nr 2 do IWZ.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień treści złożonej oferty lub 

innych dokumentów. 

IX. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Jeżeli dokumenty są sporządzone w 

języku obcym to Wykonawca powinien złożyć je wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.  

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 



 

 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziałów w postępowaniu. 

6. Osobą uprawnioną do porozumiewania z Wykonawcami jest: Pan Piotr Nowak-Skyrpan 

– Kierownik Wydziału ds. badań społecznych – Obserwatorium Integracji Społecznej 

– adres e-mail: piotr.nowak@mcps.com.pl ; tel. (22) 692 75 70 w. 207, fax (22) 622 47 

32, 

X. WYMOGI FORMALNE, FORMA OFERTY ORAZ SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

OFERTY 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści IWZ (wzór formularza oferty stanowi Załącznik nr 3 

do IWZ). Oferta powinna również zawierać wymagane przez Zamawiającego dokumenty 

potwierdzające warunki udziału i brak podstaw do wykluczenia.  

2. Oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, 

muszą być podpisane przez Wykonawcę. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis 

złożony (w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we 

właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do 

oferty.  

3. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim czytelnie na maszynie do pisania, 

komputerze, lub inną techniką. 

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, 

parafowane własnoręcznie przez osoby podpisujące ofertę. 

5. Cenę należy podać w złotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane będą w złotych 

polskich (PLN). 

6. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie 

będzie podlegała zmianom (waloryzacji). 

7. Warunki płatności zostały szczegółowo opisane we wzorze umowy, która stanowi 

załącznik nr 1 do IWZ.  

8. Przyjęty przez Wykonawcę sposób kalkulacji ceny oferty nie może naruszać zasad 

uczciwej konkurencji. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień zaoferowanej ceny oferty 

jeżeli wyda się ona rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

10. Zamawiający może odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 

do przedmiotu zamówienia. 

XI. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą najkorzystniejszej cenowo oferty, która 

jednocześnie odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom określonym w IWZ.  

2. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert 

dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.  

3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wynikach postępowania. 

4. Wykonawca którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie zawarcia umowy.  



 

 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania postępowania bez 

podania przyczyny.  

7. Informację o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczone są IWZ – w przypadku 

unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, albo zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po 

upływie terminu składania ofert. 

 

 

XII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO IWZ 

1. Załącznik nr 1 – Wzór umowy 

2. Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia 

3. Załącznik nr 3 – Wzór Formularza ofertowego 


