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znak sprawy: MCPS.ES/MS/351-1/2018
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
ZAPYTANIE OFERTOWE

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
(IW2)

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do zlozenia oferty cenowej na
przygotowanie, podanie i dostawe cateringu podczas 23 spotkan dla 459 osdb na terenie
Mazowsza.

Dziatanie organizowane jest w ramach projektu pn. ,Koordynacja ekonomii spotecznej na
Mazowszu” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Wspieranie wtgczenia
spofecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.3 ,,Rozwdj ekonomii spotecznej”.

Zatwierdzit:
p.o. Dyrektora
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

/-/Artur Pozorek

Warszawa, styczen 2018 r.

MAZOWIECKIE ul. Nowogrodzka 62a Projekt
c. POLITYKI 02-002 Warszawa {%%\ ERONOMI SPOLECZNE Koordynacja ekonomii spotecznej
SPOLECZNEJ tel. (22) 622 42 32 \‘d naMazowszu na Mazowszu"”
www.mcps.com.pl www.es.mcps-efs.pl



troparkie  COATZOWSZEO,  unacuropeisia IR

i S
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny s

I. INORMACIJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej
Adres: 02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62a

NIP 526-23-80-101 , REGON 016122452

tel. 22 622 42 32, faks 22 622 47 32,

Adres internetowy URL: http://www.mcps.com.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, dostarczenie i podanie cateringu podczas 23
spotkan dla facznie 459 osdb.

Miejsca i liczba uczestnikdw podania cateringu:

1. Miejscailiczba uczestnikdw podania cateringu:

1) Warszawa -3 spotkania po 23 osoby.
2) Warszawa -4 spotkania po 10 osob.
3) Warszawa -2 spotkania po 10 osdb.
4) Warszawa -6 spotkan po 15 osdb.
5) Radom -1 spotkanie dla 30 osdb.
6) Ptock -1 spotkanie dla 30 osob.
7) Ciechanéw -1 spotkanie dla 30 osdb.
8) Ostroteka -1 spotkanie dla 30 osdb.
9) Siedlce -1 spotkanie dla 30 osdb.
10) Minisk Maz. -1 spotkanie dla 30 osdb.
11) Ozaréw Maz. -1 spotkanie dla 30 oséb.
12) Warszawa -1 spotkanie dla 30 osdb.
UWAGA!

Miejsca cateringdw, poza Warszawq mogq ulec zmianie, jednak nie dalej niz 120 km od
Warszawy.

2. Wszystkie spotkania/seminaria bedg odbywaty sie w dni od poniedziatku do niedzieli
w godzinach od 9:00 do godziny 16:00.

3. Adresy miejscowosci, terminy i doktadne miejsca, w ktérych beda sie odbywaty
spotkania/ seminaria zostang przekazane Wykonawcy po zawarciu umowy.

4. Zamawiajacy zapewnia wszystkie sale, ktére beda znajdowac¢ sie w granicach
administracyjnych poszczegdlnych miast.

5. Zamawiajacy odda sale do dyspozycji Wykonawcy nie pdzniej niz na 1 godz. przed
planowanym terminem spotkania/seminarium w poszczegdlnej miejscowosci.

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 15 grudnia 2018 r.

INl. ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZAMOWIENIA

W ramach przygotowania, dostarczenia i podania cateringu dla wszystkich 23 spotkan/
seminariéow Wykonawca zapewni:

1. Serwis kawowy do dyspozycji uczestnikow podawany non-stop podczas trwania wszystkich
23 spotkan/seminariéw, sktadajacy sie z kawy, herbaty, mleka (co najmniej 2% ttuszczu),
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cytryny do herbaty pokrojonej w plastry, cukru, wody (butelka 500 ml) gazowanej
i niegazowanej w ilosci 2 sztuk przypadajgcej na osobe podczas kazdego ze spotkan, ciasta
krojonego (minimum dwa rodzaje) i pokrojonych swiezych owocdw.

2. Kanapki (minimum 5 sztuk na osobe podczas kazdego ze spotkan seminaryjnych). Kanapki
muszg by¢ sporzadzone i wydane zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej, sanitarnej dla
zywienia zbiorowego, oraz wykonane ze $Swiezych artykutéw spozywczych, posiadajgcych
aktualne terminy waznosci o wadze co najmniej 60 g kazda, przyrzgdzonych w dniu
Swiadczenia ustugi. Wyklucza sie mieso i przetwory z puszek konserwowych. Do
przygotowania kanapek powinien by¢é wykorzystany petnoziarnisty chleb zytni, chleb
pszenny, bagietki. Kazda kanapka musi by¢ uzupetniona dodatkami warzywnymi,
stanowigcymi réwnoczes$nie element dekoracyjny (pomidor, ogérek, papryka, oliwki,
szczypiorek, rzodkiewka, sataty itp.)

3. Catering podawany w zastawie ceramicznej, talerzyki, szkle, oraz z serwetkami
papierowymi.

4. Miejsca podania cateringu beda sie znajdowa¢ w pomieszczeniach bezposrednio
sgsiadujacych z salami, lub w salach, w ktérych bedga sie odbywaé poszczegdlne spotkania
okreslone w pkt. II.

5. Swiadczenie ustug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
r., 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 149).

6. Ustuga cateringowa musi obejmowacé przygotowanie serwisu kawowego, kanapek, podanie
ich, a takze sprzatniecie i uporzadkowanie pomieszczen, w ktérych podawany bedzie catering
po wykonanej ustudze. Wykonawca zapewni minimum 1 osobe do obstugi cateringu dla
uczestnikdw spotkan.

7. Wykonawca zapewni dla uczestnikdbw seminaryjnych liczacych powyzej 20 oséb min. 4
stoliki koktajlowe.

IV. DODATKOWE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE SPOLECZNYCH
WARUNKOW REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zatrudni do wykonywania przedmiotowego zamodwienia co najmniej jedng
osobe, tj.:

1).Bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

2).Mtodociang, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

3).0sobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,

4).Innych o0sdéb niz okreslone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 oraz z 2015 r. poz. 1220
i 1567) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Przez zatrudnienie rozumie sie Swiadczenie pracy we wszelkich dopuszczalnych prawem
formach, w tym na podstawie umowy o prace, jak i na podstawie umowy cywilno-prawnej.
Ustalenie wymiaru zatrudnienia Zamawiajgcy zostawia w gestii Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy wymaga, aby zatrudniona osoba brata czynny udziat przy
realizacji przedmiotu zamodwienia.
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2. Zamawiajagcy ma prawo, w kazdym okresie realizacji zamdwienia zwrdci¢ sie do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentu(-éw) potwierdzajgcego(-ych) zatrudnienie
osoby/osdb. Wykonawca ma obowigzek na wezwanie Zamawiajgcego niezwtocznie
przedstawi¢ zagdany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak przypadku nie pdzniej niz w terminie
5 dni roboczych od przestania wezwania przez Zamawiajgcego, w szczegoélnosci:
oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika (6w), kopie umowy (éw) poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, kopie umowy (6w) o prace osdb wykonujgcych
w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy.
Kopia umowy (6w) powinna by¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrone danych
pracownika (éw), zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownika (6w)). Imie i Nazwisko pracownika (6w) nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Kopia dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie
pracownika (6w) przez pracodawce do ubezpieczen, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce powinna by¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
pracownika (éw).

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIENIA WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy:

1. Spetniajg warunki:

1.1. Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w tym zakresie.
1.2. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w tym zakresie.
1.3.  Warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w tym zakresie.

1.4. Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w tym zakresie.

2. Opis zadanych przez Zamawiajgcego dokumentéw sktadanych w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu braku podstaw do wykluczenia, oraz
wykazania, ze oferowane ustugi spetniajg wymagania Zamawiajgcego.

2.1. Oswiadczenie wtasne Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do IWZ.

2.2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

2.3. Oswiadczenie, ze oferowane ustugi spetniajg wymagania Zamawiajgcego.
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- Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktorzy sq powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo lub nie ztoZzq oswiadczenia o istnieniu braku
powiqgzan z Zamawiajgcym osobowych lub kapitatowych.

—Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zqdania wyjasnien tresci ztoZzonej oferty lub
innych dokumentdw.

VI. SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty zamowienia przyznajac punkty wg wzoru:

Cena oferty — waga — 100%

Najnizsza oferowana cena brutto

x 100 = liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania w ocenie ofert wynosi 100

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte tg, ktéra uzyska najwyzszg sume punktéw.

VII. TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 06.02.2018 r., do
godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego potozonej w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 62A,
w kancelarii znajdujgcej sie na lll p.

2. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu. Na
kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie postepowania: ,Oferta na przygotowanie, dostarczenie
i podanie cateringu podczas 23 spotkan dla tagcznie 459 oso6b”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.02.2018 r., o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego,
pofozonej w Warszawie, ul. Nowogrodzka 62A, w sali konferencyjnej znajdujacej sie na VI p.
4. Oferty ztozone lub przestane drogg elektroniczng po uptywie terminu skfadania ofert nie
beda rozpatrywane.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o zmianie albo wycofaniu oferty winno by¢
doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze
wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

VIil. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALtOWYCH

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamodwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe Zamawiajgcy rozumie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
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w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Warunki zmiany umowy okreslono w istotnych postanowieniach umowy, ktdre stanowig
zatgcznik nr 1 do IWZ.

X. INFORMACJE OGOLNE

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone
w jezyku obcym to Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatdw w postepowaniu.

6. Osoba uprawniong do porozumiewania z Wykonawcami jest: p. Marek Siwecki,
tel. 22 622 42 32 w. 40, e-mail: marek.siwecki@mcps.com.pl.

XI. WYMOGI FORMALNE, FORMA OFERTY ORAZ SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci IWZ (wzdr formularza oferty stanowi zatgcznik nr 3 do
IWZ). Oferta powinna réwniez zawiera¢ wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty
potwierdzajgce warunki udziatu i brak podstaw do wykluczenia.

2. Oferta i zatgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego,
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie witasnoreczny podpis
ztozony (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje
sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wtasciwym rejestrze
badz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zataczy¢ do oferty.

3. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelnie na maszynie do pisania,
komputerze, lub inng technika.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposdb czytelny,
parafowane witasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

5. Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w ztotych polskich
(PLN).

6. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom (waloryzacji).

7. Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktdra stanowi zatgcznik
nr1do IWZ.

8. Przyjety przez Wykonawce sposdb kalkulacji ceny oferty nie moze naruszac zasad uczciwej
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konkurencji.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty jezeli
wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

10. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

XIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktdrego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w IWZ.

2. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

3. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,
ktdérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

4. Wykonawca ktorego oferta zostanie wuznana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszga sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny.

7. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy zamiesci
na stronie internetowej, na ktorej zamieszczony jest IWZ — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcdw, ktérzy
ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO IWZ

Zatgcznik nr 1 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 2 — Wzér oswiadczenia

Zatgcznik nr 3 — Wzér Formularza ofertowego
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